UBND THANH PHO HANOI' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc lap - Tw do - Hanh phc
HANH CHINH CONG

Ha Ngi, ngay 22 thang & nam 2025
S6: 1211 /QD-TTPVHCC

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir gidi quyét thia tuc hanh
chinh linh vuc Dan tgc va Tin ngwdng, ton gido thuoc pham vi chirc nang
quan ly nha nwéc caa Sé Dan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
Can cwr Ludat Tin nguong, ton giao ngay 18/11/2016;

Can cir Nghi dinh so 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mét so diéeu va bién phap thi hanh Ludt Tin nguong, ton giao;

_ Can cir Ngh; dinh 6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu
vé thuc hién thu tuc hé}nh chinh theo co ché mgt cua, mgt cua lién théng tai
B¢ phdn Mét cura va Cong dich vy cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cdp, phdn dinh tham quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh viuc cbng tac dan toc, tin ngurong, ton giao;

Can cir Thong tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bg truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huwong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 134/0P-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bg Dan téc va
Ton giao veé viéc cong bo thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, tén gido thugc
pham vi chize nang quan Iy nha nuwoéc cua Bg Dan tge va Ton giéo;

Can cir Quyét dinh so 364/0P-BDTTG ngay 24/6/2025 ciia B¢ Dan tgc va
Ton giao cdng bo thu tuc hanh chinh maéi ban hanh, dwoc sira doi, bo sung, bi béi
bo thugc pham vi chize nang quan Iy nha nuéc cua Bg Dan tge va Ton giéo;

Can cit Quyet dinh so 63/2024/0D-UBND ngay 24/10/2024 cua Uy ban
nbén dan Thanh pho vé viéc quy dinh chiec nang, nhiém Vi, quyen han va co cau
to chuc cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé 1719/0P-UBND, ngdy 25/03/2025 cia Uy ban nhan
dan thanh pho Ha Néi vé viéc Chu tich UBND Thanh phé uy quyén cho Gidm doc
Trung tam phuc vy hanh chinh cong Thanh phé thyc hién Phé duyét quy trinh ngi
b gidi quyét thi tuc hanh chinh; Phé duyer quy trinh dién i giai quyét th tuc
hanh chinh; Phé duyét phwong dn tdi cdu tric quy trinh gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Phé duyét quy trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh ngi bg thuge pham
vi quan 1y ciza UBND Thanh pho;
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Can cir Quyét dinh so 947/0D-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Noi ve vi¢c cong bo Danh muc thu tuc
hanh chinh theo quy dinh phdn cdp, phdn quyén, phin dinh tham quyén linh vuc
dan tgc, tin nguong, ton gido thuéc pham vi churc nang quan ly nha nuwoc cua So
Dan téc va Tén gido thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Dan tgc va Ton gido thanh phé Ha Ngi tai
Véin ban so 360/SDTTG-VP ngay 30/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét 35 thu tuc hanh chinh linh vuc Dan toc va Tin ngudng, Ton
gido thuéc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phd Ha Noi. Trong do, 02 thu tuc hanh chinh linh vuc Dan toc thuoc tham
quyén giai quyét cua UBND cap x&; 33 thi tuc hanh chinh linh vye Tin ngudng,
Ton gido, bao gom 20 thu tuc hanh chinh thudc tham quyen giai quyét cua
UBND thanh phé Ha Nbi; 04 tha tuc hanh chinh thudc tham quyen giai quyet
cua S¢ Dan toc va Ton gi4o; 09 thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
cia UBND cap xa trén dia ban thanh phd Ha Noi.

(chi tiét tai Phy luc kém theo)

Piéu 2. Giao So Dan toc va Ton gido chu tri, phbi hop véi Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh
nay xay dung quy trinh dién tir dé phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét cac thi tuc
hanh chinh trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 higu lyc ke tir ngay ky. Quyét dinh s6 647/QD-
TTPVHCC ngay 23/4/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho hét hiéu luc.

biéu 4. So, ban, nganh Thanh pho; Trung tam Phuc vu hanh chinh cang
Thanh pho; UBND céc xa, phuong va cac to chuc, ca nhan ¢ lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Diéu 44~

- Bo Dan toc va Tén gido; (dé b/c)

- Cuc KSTTHC - Vin phong Chinh phu; (dé b/c)

- Thudng truc: Thanh uy, HDND; (dé b/c)

- UBND Thanh phé: Chu tich, cac PCT

- UB MTTQ Viét Nam Thanh phé;

- Cong an Thanh phd;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- TTPVHCC: Gb, PGP, cac phong, don vi thuéc TT;
-Luu: VT, S6 DTTG, TTPVHCC.

U Ngoc Trang



Phu luc 01
e ‘BANIH MUC CAC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU'
> AVOUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAN TQC VA TIN
NG, TON GIAO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO DAN TQC VA TON GIAO THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 72///QP-TTPVHCC ngay 22/ 812025
cia Trung tam phuc vy hanh chinh c¢ong thanh pho Ha Néi)

A. DANH MUC CAC QuUY TR"INH NOI BO, QUY TRINH PIEN ATI’J’ GI,AI
QUYET THU TUC HANH ?CHINH'LiNIGI VUC TIN NGU’GNG_, TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA UBND THANH PHO HA NOI (20
quy trinh)

7| Ma Linh vuc/Tén quy trinh ngi bp h'i(gu Ghi chu

TTHC

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DPIEN TU GIlAl
QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC
THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND THANH PHO HA NOI
(10 quy trinh)

Tha tuc d& nghi moi chuce sic, nha tu hanh 1a
1.| 1.012655 | nguoi nudc ngoai dén giang dao cho nhém | QT-01
ngudi nudc ngoai sinh hoat ton gido tap trung

Thu tuc dé nghi cho nguoi nudc ngoai hoc tai

2. | 1.012660 co s& dao tao ton gido ¢ Viét Nam

QT-02

Tha tuc d& nghi cong nhan té chic ton gido c6

3| LO12672 1 412 ban hoat dong & mot tinh

QT-03

Thu tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop
4.1 1.012661 | nhat t6 chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat | QT-04
dong & méot tinh

Thua tuc dé nghi vcép dang ky phap nhan phi
5.1 1.012641 | thwong mai cho t6 chuc tén gido truc thudc co | QT-05
dia ban hoat dong & mot tinh

Thu tuc dé nghi tu giai thé to chac ton gido co
6. | 1.012639 | dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua | QT-06
hién chuong

Thi tuc dé nghi giai thé to chic ton gido truc
7. | 1.012637 | thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy | QT-07
dinh cta hién chuong cia t6 chic

Tha tuc dé nghi to chire dai hoi cua to chic tén
gi4o, to chirc tén gido truc thudc, to chic dugc
cap ching nhan ding ky hoat dong tén giéo co
dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot tinh

8. | 1.012607 QT-08

9. | 1.012606 | Thu tuc dé nghi to chic cudc 18 ngoai co s ton | QT-09




TT

Ma
TTHC

Linh vuc/Tén quy trinh ndi bo

higu

Ghi chu

gido, dia diém‘hqp phéap da dang ky c6 quy mod
to ghfrc & nhieu huyén thuoc mét tinh hoac &
nhiéu tinh

10.

1.012605

Thua tuc d& nghi giang dao ngoai dia ban phu
trach, co sé ton gido, dia diém hop phap di dang
ky c6 quy mé to chic & nhiéu huyén thudoc mot
tinh hoic & nhiéu tinh

QT-10

II

DANH MUC QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH DIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO HA NOI (10 quy

trinh)

11.

1.012664

Thua tuc dang ky stra d6i hién chuong cua to
chuc ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh

QT-11

12.

1.012659

Thu tuc dang ky thuyén chuyén chuc sic, chic
viéc, nha tu hanh 1a ngudi dang bi budc toi hoac
nguoi chua dugc xo6a an tich

QT-12

13.

1.012658

Thu tuc dé nghi sinh hoat tdn gido tap trung cua
ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam

QT-13

14,

1.012657

Thu tuc dang ky thay d6i nguoi dai dién caa nhdm
sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nudc ngoai
cu tri hop phap tai Viét Nam

QT-14

15.

1.012656

Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tra hop
phap tai Viét Nam trong dia ban mét tinh

QT-15

16.

1.012653

Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung cua ngudi nude ngoai cu trit hop
phap tai Viét Nam den dia ban tinh khac

QT-16

17.

1.012648

Tha tuc d& nghi moi té chac, ca nhan nuéc
ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton
giao & mot tinh

QT-17

18.

1.012646

Thu tuc d& nghi moi chuc sic, nha tu hanh 12
nguoi nude ngoai dén g lang dao cho to chirc duoc
cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido & mot
tinh

QT-18

19.

1.012645

Thu tuc dé nghi thay ddi tén cua to chic ton giéo,
to churc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong ¢
mot tinh

QT-19

20.

1.012644

This tuc dé nghj thay doi try s¢ cua to chirc ton gido,
to charc ton gido truc thuoc

QT-20




B. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DPIEN TU GIAlI
QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO DAN TQC VA TON GIAO
THANH PHO HA NQI (04 quy trinh)

TT

Ma
TTHC

Linh vuc/Tén quy trinh ndi b

Ky
hi¢u

Ghi chu

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAl
QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG DAN TQC VA TON

GIAO THANH PHO HA NOI (03 quy trinh)

21,

1.012632

Thu tuc dé nghi cap ching nhan ding ky hoat
dong tén gido cho to chure c6 dia ban hoat dong
& mot tinh

QT-21

22,

1.012629

Thu tuc dang ky ngudi duoc bd nhiém, bau ctr,
suy ctr lam chac viée ddi voi cac truong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cua Luat tin
nguong, ton giao

QT-22

23.

1.012628

Thu tuc dang ky ngudi duoc bd nhiém, bau ctr,
suy cir 1am chac viéc cua to chuc dugc cip
chung nhan dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong ¢ mét tinh

QT-23

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAl
QUYET THU TUC HANH CHINH GIU" NGUYEN THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO DAN TOC VA TON

GIAO THANH PHO HA NOQI (01 quy trinh)

24,

1.012616

Thu tuc dang ky mé 16p bdi dudng vé tén gido
cho ngudi chuyén hoat dong ton giao

QT-24

C. DANH MUC CAC QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAlI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (11 quy trinh)

TT

Ma

Linh vuc/Tén quy trinh ndi b

Ky

TTHC higu | Ghicht

I LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO SUA POI, BO SUNG (05
quy trinh)

25.11.012590 | Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung QT-25

26. | 1.012585 Th1,1 tuc_: dang kyA thaX dOAl nguoi dai dién cua QT-26
nhom sinh hoat ton gido tap trung
Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi cia to chirc ton

27.11.012599 | giao, t6 chuc tdn giao truc thudc, t6 chire duge | QT-27

cap ching nhan dang ky hoat dong ton giéo c6
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TT

Ma

Linh vuc/Tén quy trinh ndi b

TTHC higu | GNIchd
dia ban hoat dong & mot huyén
Thu tuc dé nghi t6 chic cudc 18 ngoai co sd
28.|1.012598 | ton giao, dia diem hop phap da dang ky c¢6 quy | QT-28
mo t6 chic & mot huyén
Tha tuc d& nghi giang dao ngoai dia ban phu
29.11.012596 | trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phap da | QT-29
dang ky c6 quy mo to chiac & mot huyén
I LINH VUC TON GIAO, TIN NGUONG GIU NGUYEN (04 quy
trinh)
30.|1.012592 | Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng QT-30
31.|1.012591 | Thu tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng | QT-31
39 | 1.012584 T_h,u tli.C de nghi thay §101 (\ha lem ~Slnh hoat ton QT-32
giao tap trung trong dia ban mot xa
33 | 1.012582 T_h,u tli.C de nghi tAhay.dm\d;a fherr] sinh hoat ton QT-33
giao tap trung dén dia ban xa khac
I LINH VUC DAN TQC SUA POI, BO SUNG (02 quy trinh)
3411012222 Thu tlilc (Eong_r;han; nguoi co uy tin trong dong QT-34
bao dan toc thiéu so
Thu tuc Dua ra khoi danh séch va thay thé, bo
35.11.012223 | sung nguoi €O uy tin trong dong bao déan toc | QT-35

thiéu sb




0/ TRUNG TAM

PHUC VU

“CBHAM VI QUAN LY CUA SG DAN TQC VA TON GIAO THANH PHO HA NOI

Phu luc 02

G QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TYC
CHINH LINH VUC DAN TQC VA TIN NGUONG, TON GIAO THUQC

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 1211/0P-TTPVHCC ngay 22/ §/2025

cia Trung tam phuc vy hanh chinh c¢ng thanh pho Ha Néi)

A. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAl QUYET THU TUC

HANH CHINH LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN
GIAlI QUYET CUA UBND THANH PHO HA NOI (20 quy trinh)

I. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAl QUYET THU TUC

HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND THANH PHO HA NQI (10 quy trinh)

01. Thi tuc dé nghi mai chirc siic, nha tu hanh 13 ngudi nwée ngoai dén giang dao

cho nhém ngwai nwéc ngoai sinh hoat tén gido tap trung (Ma quy trinh: 1.012655, ky
hiéu: QTTP-01)

Muc dich

Quy dinh Vvé trinh ty va cch thirc thyc hién tha tuc hanh chinh dé nghi moi chic
sac, nha tu hanh 13 ngudi nudc ngoai dén giang dao cho nhém ngudi nudc ngoai
sinh hoat tdn gido tap trung.

Poi twong, Pham vi
- Nhom ngudi nuée ngoai sinh hoat ton gido tap trung moi chic sac, nha tu hanh 1a
ngudi nudc ngoai dén giang dao.

- Quy trinh nay ap dung cho can bg, cdng chirc lam vigc tai B phéan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét thir tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thi tuc thudc pham vi ap dung caa quy trinh va cac ca nhan, té chic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu vé thyc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vy cong quéc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
quyén, phan cip; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyuc cdng tac dan tdc, tin ngudng, ton giéo;

- Théong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh pha
huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vin phong Chinh phu vé
quy dinh mét s ndi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung, bi bdi bo thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua By Dan toc va Ton gido;
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- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cta S¢ Dan toc va Ton gido

thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
1. Van ban d& nghi (theo mau); X
2. Danh sach khach moi; dy kién chuong trinh; X
3. Ban gidi thigu tom tat cac hoat dong chu yéu cia X
chuc sac, nha tu hanh la nguoi nudc ngoai;
4. Van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton giao X
cua nguoi dugC moi
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bo)
3.4 | Thoi gian xir ly
45 ngay ké tir ngay nhan da hd so dé nghi hop 1é..
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
To chirc/cd nhan nop ho so va nhan ket qua theo mét trong cac cach thirc sau:
- Truc tuyén qua Cong dich vy cong (https://dichvucong.gov.vn); )
- Tryc tiép tai B phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh pho Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tu TrfaAch Thm Bieu may/ Ket
: nhiém gian qua
Nhom nguodi nudc ngoai’sinh hoat ton
giao tap trung moi chirc sac, nha tu hanh q Gio
B1 | la nguoi nudc ngoai den giang dao c6 | To chuc hanh Theo myc 3.2
trach nhiém gui ho so dén S¢ Dén toc va chinh
TO6n giao
A A R Bo6 phan Giay tiép nhan
B2 | L',ep ir:;a\r/]ahr?hﬁ A <o TN&TKQ | 0Lngay | hd'sovahen
Y9 ; ' va Té chic tra két qua
Truong Bo Phiéu kiém soat
A A T x . phan \ qua trinh giai
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao So TN&TKQ: 01 ngay quyét hd so
Linh dao S& (Mau s6 05)
B4 PharL cong thu ly HO so cho Phong LinhdaoSo | 01 ngay MU sé 05
Nghiép vu
BS Lanhﬁdao_ Phong Xu Iy chuyén ho so cho Lanl} dao 01 ngay MU s6 05
chuyén vién thy ly ho so Phong




T Trinh te Trach Thoi | Biéu mau/ Két
: nhiém gian qua
Nghiép vu
Thu ly ho so:
- Truong hop hd so chua day du, hop 18:
Huéng dan truc tiép hodc théng bao qua
thu dién ta, tin nhan dién thoai hodc vin
ban cho nguoi dai dién dé bd sung, hoan
thién ho so.
- Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai quyét: Ho so kém theo
Du thao van ban (lanh dao S¢ ky), néu ro Chuven du thao van
Iy do tir chdi tiép nhan, giai quyét NuYyel \ ban
B6 o NN . vién Phong | 25 ngay
(Thoi gian hoan thién ho so khong tinh Nahicp v
vao thoi han gigi quyet) ghicp vu
- Truong hop ho so da diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phéi hop Véi cac co
quan lién quan tham dinh hd so. Dy thao
van ban cta S Dan toc va Ton giao trinh
UBND Thanh phd (kém theo dur théo vén
ban tra loi chap thudn hodc khong chdp
thugn cia UBND Thanh pho).
Kii{? ”}hé ko nhav van ban Lann | NG| of noay | HOsokem
B7 | 4 'en ONg y- Ky nhay van ban Lam | ppyqq N98Y | theo du thao
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. Nghicp vu van ban
Van ban cua So
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Lanh dao Dan toc va Tén
B8 | - Neu dong y: Ky duyét van ban; Ss 01 ngay gido Trinh
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B7. UBND TP va
Ho so kem theo
UBND Thanh phé can cir To trinh cia S
Dan toc va Tén gido chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc nhom nguoi
nu6c ngoai sinh hoat ton gido tap trung Lanh dao Van ban tra oi
moi chic sac, nha tu hanh 1a nguoi nudc i s chap thuan
B9 vi oA s T A UBND 12 ngay - n
ngoai den giang dao va gui két qua giai Thanh phé hogc khong
quyet vé S¢ Dan toc va Ton gido dé tra chap thuan

cho t0 chirc. Truong hop khong cdng
nhan phai tra 161 bang van ban va néu ro
ly do.




TT Trinh tu TrfaAch T_horl Biéu maEJ/ Két
: nhiém gian qua
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh pho:
Van ban tra Ic)i chap thuan hoac khéng
chap thuan vé viéc nhom nguoi nudc A Van ban tra loi
v NS . | Chuyén z A
ngoai sinh hoat ton gido tap trung moi | .- . s chap thuan
B10 oL \ \ \ .., | vienPhong | 02 ngay LA
chic sac, nha tu hanh 1a ngudi nudc Nahiép vu hogc khong
ngoai dén,giéng dao va hoan thién Ho SO ghicp vt chap thuan
chuyen ket qua ve Bo phan TN&TKQ dé
tra két qua cho céng dan
Gio
) 1A , Bo phan .
B11 | Tra ket qua TN&TKQ ha,nh
chinh
Thong ké va theo doi: Sau khi Phidu kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thy . Két thuc AN
© LA xS T Phong soat qua trinh
ly HO so luu trir toan b tai liéu, ho so NGhizD v quy i3 quvat ho
B12 | theo quy dinh, | gpebs i | AW
- Bo phan TN&TKQ Iuu Phiéu kiém 0 Pha giai T
PR S A 1A \ <A TN&TKQ £ S6 theo ddi ho
soat; vao so thong ké két qua thuc hién guyet o
TTHC TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira di, bo sung,
thay thé (Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; So theo ddi ho so.)

2. Bé nghi vé viéc nhom nguoi nudce ngoai sinh hoat ton gido tap trung moi chic
sac, nha tu hanh Ia nguoi nudc ngoai giang dao (Mau B41, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu, duoc sira doi
b6 sung tai Phu lyc II, Nghi dinh s 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh
phu).




Mau B41

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Ve viéc nhom nguoi nwéc ngoai sinh hoat ton gido tap trung
moti chirc sac, nha tu hanh la ngwoi nwéc ngoai giang dao

Kinh gtri: .......... @
TN NNOM: e
Nguoi dai di¢n:
Hovatén:............oooiiiiiiiiiiin, Nam sinh:.........
Tén goi trong ton iAo (NEU CO):..ovvnneren et e,
Qudc tich:......c.uvveiecin SO hO ChiBui.. .. oo

Pé nghi vé viéc moi chirc sic, nha tu hanh 1a nguoi
nwoC Ngoai giang dao véi cac ni dung sau:

Chrc sac, nha tu hanh dugc moi:

Muc diCh MOT: ..o
NOI dung CAC hoat AONQ: ....veeivie e e

Dia GEM GIANE GA0 ... e,
Hinh thirc t6 chtrc: ........cooiiviieiiiiiine, B,

Vin ban kém theo gom: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban gidi
thiéu tom tat cac hoat dong chu yeu cta chirc sac, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai;
van ban chiing minh chirc danh hoat dong ton gido ctia ngudi duge moi.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

@) Pja danh noi c6 dia diém du kién t6 chiic giang dao ciia nhém ngudi nude ngoai sinh hoat t6n
gido tap trung.

@ Uy ban nhan dan cp tinh noi c6 nhdm ngudi sinh hoat ton gido tip trung.

@ Tryc tiép hodc tryc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



02. Thi tuc dé nghi cho ngudi nwéc ngoai hoc tai co' sé' dao tao ton gido & Viét

Nam (Ma quy trinh: 1.012660, ky hi¢u: QTTP-02)

Muc dich
L | Quydinh vé trinh ty va céch thic thue hién tha tuc hanh chinh dé nghi cho nguoi
nudc ngoai hoc tai co s& dao tao ton giao ¢ Viét Nam
Péi twong, Pham vi
- Co s¢ dao tao ton gido c¢d nguoi nudc ngoai tu nguyén dang ky theo hoc.
5 - Quy trinh nay ap dung cho can bg, cdng chirc lam viéc tai B phéan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; td chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thi tuc thudc pham vi ap dung cua quy trinh va cac ca nhan, td chic lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gidao ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh pha
3.1 | hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;
- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vian phong Chinh phu vé
quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;
- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung, bi bdi bo thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton gido
thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban dich ho chicu cua nguoi dang ky hoc sang «
tieng Viét cd céng chang.
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd)
3.4 | Thai gian xir ly
45 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ca nhan nop hod so va nhan két qua theo mot trong cac cach thirc sau:




- Cong dich vu cong (https:/dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh phé Ha Nai;

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Tr.aAch Thm Bieu maEJ/ Ket
nhiém gian qua
Co s¢ dao tao ton giao ¢ Viét Nam cé .
nguoi nudc ngoal tu nguyén dang ky theo : G'G
B1 g To chuc hanh Theo muc 3.2
hoc guri hd so dé nghi dén S& Dan toc va .
chinh
Ton giao.
Bo phan Lk A
_Tiép nhan hd so TN&TKQ _ | Glay tiep nhan
B2 S e A \ A 01 ngay | ho sovahen
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo tra Két qua
chuc aketqua
fruong 80 Phiéu kiém
PO T~ \ ph: _ s soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao So TN&TKQ; | 01 ngay gii quyét hd
Lanh dao X X
Sy so (Mau so6 05)
Phan cbng thu Iy HO so cho Phong | Linhdao . Xz
B4 Nghiép vu S5 01 ngay Mau s6 05
Lanh dao
Lanh dao phong xtr ly, chuyén ho so cho | Phong . x 2
BS chuyén vién thy Iy ho so Nghiép Olngay | Mauso05
vu
Thu ly hé so: ‘ ‘
- Truong hop ho6 so chua day du, hop I€:
Hudng dan tryc tiép hoac thong bao qua thu
dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho
nguoi dai dién dé bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét: A
D thao vin ban (inh dao So ky); néurd Iy | Chuyén Fi0 sa kem heo
do tur choi tiep nhan, giai quyet vién C ban
B6 | (Thoi gian hoan thi¢n ho so khong tinh | Phong 25 ngay
vao thoi han giai quyet) ‘ , Nghiép
- Truong hop ho so du dieu kién tiep vu

nhan, giai quyét: Phéi hop Véi cac co
quan lién quan tham dinh hd so. Dy thao
van ban cua S¢ Dan toc va Ton giao trinh
Uy ban nhan dan Thanh phé (kém theo dw
thdo vén ban tra loi chap thudn hogc khong
chap thugn ciza UBND Thanh pha).




TT Trinh tu TrfaAch T_horl Biéu maEJ/ Keét
q ‘ nhiém gian qua
Kiém tra ho so: Truéng H so kem
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao PhO!”lAg 01 ngay theo dy thao
S0. ) . Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban cua So
Phérduy‘ét noi dung van ban: Linh dao Dan toc va Ton
B8 | - Neu dong y: Ky duyét vén ban; Sy 01 ngay gido trinh
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. UBND TP va
Ho6 so kem theo
UBND Thanh pho can ctr To trinh cua So
Dan toc va Ton gido chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc nguoi nudc | Lanh dao Van ban tra 16i
B9 ngoai hoc tai co s¢ dao tao tﬁn,gié}o 6| UBND 12 N chap thuan
Viét Nam va gui ket qua giai quyet ve So | Thanh gay hoac khong
Dan toc va Ton giao dé tra cho to chuc. pho chap thuan
- Truong hop khong cong nhéan phai tra
|61 bang van ban va néu rd ly do.
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh pho: Chuven
Van ban tra l61 chap thuan hoac khong vi é);] Van ban tra loi
B10 Chapqthl:lan Ve Vige nguoi nl_IAO'C ngoai th Fal Phong 02 ngay Chflp thL!an
co s¢ dao tao ton giao ¢ Viét Nam va hoan Nahié hogc khong
thign HO so chuyén két qua vé Bo phan %u-p chép thuan
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan ¥
Gio
) 1A , Bo phan .
B11 | Tra két qua TN&TKQ ha,nh
chinh
£ R i Sau khi
Thong ke va theo dor: . N Phong | kétthlc | Phiéu kiém soat
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu . PN
" LA T Nghiép quy qué trinh giai
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . s LA o
B12 : vu & Bo trinh quyet ho so;
theo quy dinh, . han iai | S6 theo ddi hd
- B phan TN&TKQ luu Phiéu kiém sodt; TNp&TKQ Sk o
Va0 s6 théng ké két qua thyc hién TTHC quy
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin ban sira doi, bd sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; S6 theo ddi hd so)

2. Dé nghi vé viéc ngudi nudc ngodi hoc tai co sd dao tao ton gido ¢ Viét Nam
(Mau B42, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/NB-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu, dugc sira d6i bd sung tai Phu luc 11, Nghi dinh sé
124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctua Chinh phu).




Mau B42

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Ve viéc ngwoi nwdéc ngoai hoc tai co sé dao tao ton giao & Viét Nam

Pé nghi cho ngudi nwéc ngoai theo hoc tai ...9... véi cic ndi dung sau:

| Nam | Quéc| Séhy | Khoa | ThEE | Hinh o

TT | Ho va tén : . £ gian theo | thirc dao .

: sinh | tich | chiéu hoc @ | chu

’ : hoc tao

1
2
n

Vin ban kém theo gdm: Ban dich ho chiéu ctia ngudi ding ky hoc sang tiéng Viét
c6 cong chung.

TM. CO SO PAO TAO TON GIAO
(Chit ky, dau)

) Pija danh noi c6 co s ddo tao ton gido.

@ Uy ban nhan déan cap tinh

@ Tén co s& dao tao

™ Tryc tiép hodc tryc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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03. Thii tuc dé nghi cong nhén té chic ton gido c6 dia ban hoat dong & mot

tinh (Ma quy trinh: 1.012672, ky hiéu: QTTP-03)

Muc dich

1 | Quy dinh V& trinh ty va céch thic thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi céng nhan
t6 churc ton gido co dia ban hoat dong & mat tinh.
Péi twong, Pham vi
- T6 chtre duogc cap ching nhan ding ky hoat dong tén gido co dia ban hoat dong ¢
mét tinh du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 cua Luat tin ngudng, ton giao.

2 | - Quy trinh nay &p dung cho can bo, cdng chuc 1am viéc tai B phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; td chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thia tuc thudc pham vi ap dung cua quy trinh va cac ca nhan, té chic lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh
Co sé phap Iy
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi vé thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thdng tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu ¢6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vuc cdng tac dan toc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu

3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;
- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ctia Vin phong Chinh phu vé
quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Tén gido;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh thim quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Vian ban tom tat qua trinh hoat dong cua to chic tir X
khi dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao;
3. Danh sach, so yéu ly lich, ban tém tat qua trinh hoat X

dong tobn giao cua nguoi dai dién va nhitng nguoi dy
kién lanh dao to chuc;

4. Ban tom tit gi4o ly, gi4o luat, 18 nghi; X
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5. Hién chwong cua to chic; X
6. Ban ké khai tai san hop phap cua to chic; X
7. Giay to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat try X
SO.
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thai gian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
To churc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mot trong cc céch thuc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn); )
- Tryc tiép tai B phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh pho Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TrfaAch T_hm Bieu maEJ/ Ket
: nhiém gian qua
T6 chirc dugc cip ching nhan dang ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & Gid
g1 | MOt tinh du dicu kién theo quy dinh tal | s o | panh | Theo muc 3.2
biéu 21 cua Luat tin ngudng, ton giao gui .
A A <A PO WA y chinh
ho so dé nghi cong nhan t6 chuc ton giao
den So Dan toc va Ton gido.
Bo phan Lk A
- Tiép nhan hd so TN&TKQ _ | Giay tiep nhan
B2 S A s T 01 ngay | ho sovahen
- Ky giao va nhan Ho so. va To L Ap ok
, tra ket qua
chac
Truong 89 Phiéu kiém
. phan soat qud trinh
B3 | Chuyén hd so t6i Lanh dao So TN&TKQ; | 01 ngay | S0&t duatrnt
Lznh dao giai (1uye:g ho
Sy so (Mau so6 05)
Phan cong thu Iy HO so cho Phong | Linhdao 5 XA
B4 Nghiép vu S5 01 ngay Mau s6 05
Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén hd so cho | Phong . x|
BS | chuyen vién thy Iy hd so Nghigp | 01 N9y | Mauso05

vu
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TT Trinh tu TrfaAch T_horl Biéu maEJ/ Keét
: nhiém gian qua
Thu ly hé so: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€
Hudng dan truc ticp hodc thong bao qua thu
dién tu, tin nhan dién thoai hoac van ban cho
nguoi dai dién dé bérsung, hoan thién ho S0.
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyet:
Du thdo vén ban (Ianh dao S¢ ky); néu r6 ly ‘
do tir chéi tiép nhan, giai quyet Chuven Ho so kem theo
(Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh Vié%] du thao van
gg | Va0 th‘O’I han glalkquyet) o Phong | 40 ngay ban
- Truong hop ho so du dieu kién tiep .
A L DA e Nghiép
nhan, giai quyet: Phoi hop véi céc co vu
quan lién quan tham dinh ho so. Dy thao :
van ban cua S¢ Dan toc va Tén gido trinh
Uy ban nhan dan Thanh pho (kém theo dw
thao Quyer dinh theo Mau A2 Phu qu
ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP  ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu hoac van ban tra loi vé viéc
khéng cdng nhdn to chic ton gido).
Kiem tra ho so: Trudéng H3 so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong | 01 ngay \
B7 ~ . ) theo du thao
Lanh dao S¢. 7 Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban cua So
Phé duyét noi dung vén ban: Lanh dao Dén toc va Tén
B8 | - Néudongy: Ky duyet van ban; Sy 01 ngay gido trinh
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B7. UBND TP va
H6 so kem theo
UBND Thanh pho can ctir To trinh cua ’
So Dan toc va Ténv gido cdng nhan hoac Quyet dinh
khéng cong nhan to6 chirc ton giao co dia | Lanh dao (Mau A2) hoac
B9 ban hoat dong ¢ mét tinh va gui ket qua | UBND 12 naa van ban tra i
giai quyet veé S¢ Dan toc va Ton gido d¢ | Thanh 9ay | va viéc khong
tra cho t6 chue. Truong hop khong cong pho cong nhan to
nhan phai tra 16i bang van ban va néu ro chuc tén giao
ly do
Tiép nhan két qua tr UBND Thanh phd: | Chuyén Quyet dinh
A X, - O S P (Mau A2) hoac
Nhan Quyeét dinh hodc van ban tra loi vé Vién o aa pas
. N A A bR b aA g N X van ban tra oi
B10 | viéc khong cdng nhan to chuc ton giao va| Phong 02 ngay XL in R
A A s LA 2 LA L DA . vé viéc khong
hoan thién Ho so chuyén két qua ve Bo| Nghiép cona nhan ta
phan TN&TKQ dé¢ tra ket qua cho cong dan vu . g nhan t
churc ton gido
% B6 phan Gio
B11 | Tra két qua TN&TKQ hanh

chinh
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T Trinh t TréAch Thoi Biéu mﬁy/ Két
: nhiém gian qua

Théng ké va theo dbi: Sau khi
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong | Kétthic | Phiéu kiém soét
ly H6 so luu trir toan bo tai lieu, hd so | Nghiép quy qué trinh giai

B12 | theo quy dinh, vu& Bo | trinh quyét ho so;
- Bo phan TN&TKQ luu Phiéu kiém | phan giai | So theo ddi ho
soat; vao so6 thdng ké két qua thuc hién | TN&TKQ | quyét SO
TTHC TTHC

4 | Biéu miu

1.Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira doi, bd sung,
thay thé (Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu y&u cau b sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; So theo ddi ho so.)

2.Mau vin ban D& nghi ¢éng nhan to chirc ton gido (Mau B9, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu dugc sira ddi bo
sung tai Phu luc 11, Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu).
3.Mau Quyét dinh vé viéc cong nhan to chuc ton gido (Mau A2 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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o ] ) Mau B9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

W ngay....... thang...... nam.....
PE NGHI
C6ng nhan té chitrc ton gido
Kinh gtri: ........ @ ...
Tén t6 chie d& nghi (Chir iN h0A): ...vevveeeeee e, O
Pé nghi cong nhan té chirc ton gido véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc tON iAo (ChTE IN NOAY: ...evveeeeeeeee e
TN giao dich qUAC & (NEU CO): .uvrveeeeceeeeeeeeeee et
THIU SG CUA O CHTIC: ettt ettt ettt ettt ettt en e et eren e
=] 000 10 - T SR
Ngudi dai dién:

e (O (=] A

- T8N goi trong toN gido (NEU CO): ....v.veeeeeeeeceeeeeeeeeeeee e

= S0 CMTND/CCCD: ...t

= ChUC Vi, PRAM Vi (NEU CO): .ot
SO THONE 1 BO7 vttt r st en st en st en et en e
Dia ban hoat dong cua té chic tai thoi diém d& NN e
CO CAU O CTIC: oot ee s e e ee s s ennens

Vin ban kém theo gom: Vin ban tém tit qua trinh hoat dong cua té chire tir khi duoc cap
chang nhan dang ky hoat dong ton gido; danh sach, so yéu ly lich, ban tém tat qua trinh
hoat dong ton gi4o cua ngudi dai dién va nhitng ngudi du kién 1anh dao té chirc; ban tém
tit gido ly, gido luat, 1& nghi; hién chuwong cua to chic; ban ké khai tai san hop phap cua
t6 chuc; giay to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit try so.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu)

@) Pia danh noi co tru s¢ cua td chic.

@ Co quan quan 1y nha nuwdc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi dé nghi cdng nhan t6
chuc t6n gido ¢ dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh dbi voi dé nghi cong
nhan t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

®) Tén t6 chire dd duogc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giéo
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) 3 Mau A2
............. @) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ....... IQDb-.... @ 8. ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

V& viéc cong nhan t6 chic ton giao

Can cir Piéu 21 va Piéu 22 cua Ludt tin ngirong, ton gido ngay 18 thang 11
nam 2016;

Cancir.......... (5)

Theo dé nghz cua .
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan to chic tén gido:

TEn to chtc tON iAo (CNTE 1N NOA): ...

TN giao dich qUAC t& (NEU CO): w...veeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Tryu SO CUA tO CRTC 10N GIA0: ..o

QLI 0 00 10 - T PSSR

Nam hinh thanh tail VIEE NaM: .....ocoveiiiiiee e

TOn chi, muc dich hoat ONG: ......coeoiiiiie e

CO CAU O CRTIC: oottt e e

Dia ban hoat ONG: ...ccveoviiiicec e,

Pidu 2. ....... ® dugc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam va Hién chuong ctia té chuc da duoc co quan nha nudc ¢ tham quyén chap
thuan.

biéu 3. (hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chic, c& nhan cd lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @ ...
- Nhu Diéu 3; (Char ky, ddu)
- Luu: VT,.......

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong ddi vai viéc cdng nhan to
chtic ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh ddi véi viéc cong nhan to chic
c6 dia ban hoat dong & mét tinh.

@) Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

™ Thu trudng co quan nha nudce 6 tham quyén ban hanh Quyet dinh.

®) Vian ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chiic cia co quan ban hanh
Quyét dinh.

®) Tén t6 chic tén gido duoc cdng nhan.
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04. Thii tuc dé nghi thanh lap, chia, tich, sap nhép, hep nhét té chirc ton gido truc

thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh (Ma quy trinh: 1.012661, ky hi¢u: QTTP-04)

Muc dich

1 Quy dinh Vé trinh ti va céch’ thirc thuc hién thu tuc hanh chinh d& nghi thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chac ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong &
mot tinh.

Péi twong, Pham vi
- T6 chuc tdn gido, t6 chirc ton gido truc thudc thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop
nhét t6 chic t6n gi4o truc thudce co dia ban hoat dong & mot tinh.

2 - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chuc 1am viéc tai B phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan S¢ Dan
toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; td chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac tha
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thdng tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;
- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vian phong Chinh phua vé
quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung, bi bdi bo thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cta S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phd Ha Nai.
3.2 | Thanh phan hd so Ban Bén sao
chinh
1.Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Vian ban tom tat qua trinh hoat dong cua to chic ton X
gi4o truc thudc trude khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;
3. Danh sach, so yéu ly lich, ban tom tat qua trinh hoat X
dong ton giao cua nguoi dai dién va nhitng nguoi dy kién
linh dao to chirc t6n gido truc thudc;
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4. Hién chuong cua t6 chirc ton gi4o truc thudc (néu co); X
5. Ban ké khai tai san hop phap cua té chirc ton giao truc X

thudc;

6. Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so X

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (bo)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
To chirc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mot trong céc cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn); ,
- Truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh pho Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tw TrfaAch T_h0’| Biéu maEJ/ Két
: nhiém gian qua
T6 chtc t6n gido, to chic ton gido truc
thudc truge khi thanh 1ap, chia, tach, sap q Gio
B1 | nhap, hop nhat t6 chac tdn gido truc | To chuc hanh Theo muc 3.2
thudc c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh chinh
nop ho so theo quy dinh
Bo phan ATy A
- Tiép nhan ho so TN&TKQ .| Gidytiep nhan
B2 S A \ T2 0l ngay | ho sovahen
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo A
, tra ket qua
chuc
Truong Bo Phiéu kiém
L phan soat qud trinh
B3 | Chuyén hb so t6i Lanh dao So TN&TKQ: | 01 ngay | S°&duatin’
Linh dao giai (1uye:g ho
Sy so (Mau so6 05)
Phan cbng thu Iy HO so cho Phong | Linhdao 5 x . Z
B4 Nghiép vu S5 01 ngay Mau s6 05
o R . 1 2 A Lanh dao
B5 Lanh dao phong xtr ly, chuyén ho so cho Phong 01 ngay MU s 05

chuyén vién thy ly ho so

Nghiép vu
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TT Trinh tu TrfaAch T_horl Biéu maEJ/ Keét
: nhiém gian qua
Thu ly ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop I€:
Hudng dan tryc ticp hodc thong bao qua thu
dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho
nguoi dai dién dé bé,sung, hoan thién ho S0.
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyeét: ‘
Du thao van ban (1anh dao So ky); néu rd ly A Ho so kem theo
WA g A A A Chuyén .
do tir choi ticp nhan, giai quyet vian du thao van
(Thoi gian hoan thién hé so khong tinh X s ban
B6 | . . - i Phong | 40 ngay
vao thoi han giai quyet) ‘ , Nahia
- Truong hop ho so du dicu kién tiep gniep
A £ A e vu
nhan, giai quyet: Phoi hop voi cac co '
quan lién quan tham dinh ho so. Dy thao
van ban cua S¢ Dan toc va Ton giao trinh
Uy ban nhan dan Thanh pho (kém theo du
thao van @dn tra loi chap thugn hoac
khdng chap thugn cua UBND Thanh
pho).
Kiem tra ho so: Trudéng H3 so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong | 01 ngay \
B7 ~ . ) theo du thao
Lanh dao S¢. 7 Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Vin ban cua
A e nn . e S¢ Dan toc va
Pheﬁduyket n(',n_ du,n & van b%n. - Lanh dao 5 T6n gido trinh
B8 |- Néu dongy: Ky duyét van ban; ) 01 ngay 5
- Néu khong déng y: Chuyén lai B7 50 OND TR va
1 hong dong y- LALYEN el B1- Hb so kem
theo
UBND Thanh phé cin cir To trinh caa So e s
A A a A X A 9 Van ban chap
Dan toc va Ton giao chap thuan hoac ~ <
N £ PR U : . N thuan hoac
khong chap thuan veé viéc thanh lap, chia, | Lanh dao R 7
. . A Ze x oLk X khong chap
tach, sap nhap, hop nhat va gui két qua | UBND \ A X i
B9 | .. e A o INA iAo roa g iz X 12 ngay | thuan vé viéc
giai quyet vé So Dan toc va Ton gidao dé | Thanh N :
, [ . A X £ thanh lap, chia,
tra cho to6 chire. Truong hop khéng chap pho . . A
. e e Y . T T tach, sap nhap,
thuan phai tra 161 bang van ban va néu ro X
. hop nhat
ly do.
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phé: . Van ban chap
RV X ~ - N Chuyén thuan hoac
Nhan van ban chap thuan hoac khong e A %
X A A Ay A s Vién khong chap
chap thuan vé viéc thanh lap, chia, tach, N . A DA
B10 | _, A Lo Cx s A Phong 02 ngay | thuan ve viéc
sap nhap, hop nhat va hoan thi¢n Ho so Nahié thanh lap. chia
chuyén két qua vé Bo phan TN&TKQ dé | ' IMeP 1ann 1ap, chia,
vu tach, sap nhap,

tra két qua cho céng dan

hop nhat
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Trach Thoi | Biéu mau/ Két

TT Trinh tw " . .
: nhiém gian qua
; Bo phan Gio
B11 | Tra ket qua ™ &TKQ ha,nh
chinh
A . Sau khi
Thong ké va theo doi: K&t o
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong thic Phiéu kiem soat
ly HO so luu trir toan bd tai liéu, ho so | Nghiép Y qua trinh giai
B12 | theo quy dinh, | we&By | LY quyéthdso;
- Bo phaanN,&TKQ luu Phieu kiem phan So6 theo ddi ho
soat; vao sb théng ké két qua thuc hien | TN&TKQ | 914 SO
TTHC quyct
TTHC
4 | Biéu mau

1.Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thdng ban hanh kém theo
Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin ban sira doi, bd sung,
thay thé(Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu y&u cau bo sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; S6 theo ddi ho so.)

2.Mau van ban Dé nghi thanh 1ap to chac ton gido truc thuoc (Mau B13, Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh
phuduoc sira ddi bo sung tai Phu luc 11, Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cutia Chinh phu).

3.Mau vin ban Dé nghi chia, tch, sap nhap hoic hop nhat to chic ton gido truc
thudc (Mau B14, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDB-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh pha duoc stra doi bd sung tai Phu luc 11, Nghi dinh s6
124/2025/NDB-CP ngay 11/6/2025 ctaa Chinh phu).
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Mau B13
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay....... thang...... nam.....
~ DPE NGHI
Thanh Iap to chwc tén giao truc thugc
Kinh gtri: ........ @ ...

Tén t6 chirc tén gido hoac t6 chic ton gido truc thudc (chix in hoa): ..................
L0 T SRRSO
beé nghi thanh I4p to chirc ton giao truc thugc véi cac ndi dung sau:
Tén to chuc tén,giéo truc thugc dy kien thanh 18p: ...,
bia diém du kién dat tru s& cua to chac tén gido truc thudc sau khi thanh
D e,
Nguoi dai dién cua té chire ton gido truc thuoc du kién thanh 1ap:

-Hovatén: .................. e s

- Tén goi trong ton gido (NEU CO): .....vvvvvvririiiii e,

= SO CMTND/CCCD: ..ot

- Chutrc vy, pham Vi (NEU CO): .vveeeveeiee et
Dia ban hoat dONg tON GIA0: ...
SO lugng tin d6 cua to chirc tén giao truc thudc tai thoi diem thanh lap................
CO CAU O CRTIC: oottt ee e en e en e e
LY dO thanh TAP: ..o

Vin ban kém theo gdm: Danh séach, so yéu ly lich, ban tdm tat qua trinh hoat dong
tén gi4o ctia nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién lanh dao t6 chic ton gido truc
thudc; hién chuong cua té chuc ton gido truc thuoc (néu cd); ban ké khai tai san
hop phap cua té chic tén gido truc thudc; gidy to chimg minh c6 dia diém hop
phap dé dit tru so. |
TM. TO CHUC®
(Cha ky, déu)

@) Pia danh noi co tru so cua to chirc ton gido hoic to chire ton gido truc thudc dé nghi thanh lap
t6 chuc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudc Vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi dé nghi thanh 1ap to
chue ton gi4o truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh di véi dé
nghi thanh l4p té chirc ton gi&o truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.

®) T§ chirc t6n gido hoic td chuc tdn gido truc thudc.
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Mau B14
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

B ngay....... thang...... nam.....

PE NGHI
Chia, tach, sdp nhap hoac hgp nhat to chirc ton gido truc thugc

I PSSR
Pé nghi chia, tach, sap nhap hoic hep nhit
té chikc ton gido truc thudc véi cac ndi dung sau:

1. Ly do chia, tch, s&p nhap hoac hop NNAL: ......c..cvvveeeeeeeeeeeeee e,
2. T6 chuc ton gido truc thude trude khi chia, tach, sap nhap hodc hop nhat:
TBN O CRTICT .ottt ettt ettt et s et
BT SRR
Dia ban hoat dong tdN Gido: ........cccecvvvveevreerrennn, S6 luong tin do ..c.veeveveveeenn,
CO CAU T CRUIC: vttt ettt ettt ettt ettt et e e e et et ee et e erenenae
Nguoi dai dién:

el i (0302 (1o

- Tén goi trong tdn Gido (NEU CO): ....vvveveeceieececeeeieeeeeee s

= S0 CMTND/CCCD: ..o

- ChiEC v, PRAM Vi (NEU COY: oot
3. T6 chirc t6n gido truc thudc sau khi chia, tach, sép nhap hoic hop nhat:
TBN O CRTIC: .ottt e ettt et e et en s e,
LI SRR
Dia ban hoat dong tdn Gido: .........ccecevevevvrererean. SO lwong tin dd c.c.veveceeeeeeens
CO CAU T CRUIC: vttt ettt ettt ettt ettt et et e et et et et eeeaenenenae
Nguoi dai dién:

ol o [0 32 (1o

- T&N goi trong tN GiAo (NEU CO): ....v.vveveeeeeeeeereeeeeeeeeesee e

= S0 CMTND/CCCD: ..ot

- ChiC v, PRAM Vi (NEU COY: .o

Vin ban kém theo gém: Vin ban tom tat qua trinh hoat dong cua to chirc ton gido
tryc thudc trude khi chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so yéu ly lich, ban tom tat
qua trinh hoat dong tén gido ciia ngudi dai dién va nhitng nguoi dy kién 1anh dao t6 chic
t6n gido truc thudc; ban ké khai tai san hop phap cua to chuc ton gido truc thudc; gidy to
ching minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so; hién chuong cua té chuc ton gido truc
thudc (néu co). ]

TM. TO CHUC ©
(Chi# ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gido hoic té chuc ton gido truc thude dé nghi chia, tach, sap
nhap hoic hop nhét td chirc t6n gi4o truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton giéo ¢ trung wong ddi vai dé nghi chia, tach, sap nhap,
hop nhat té chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh dbi véi
dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhét t chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot tinh.

® T6 chirc t6n gido hodc to chirc ton gi&o truc thude dé nghi.
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05. Thii tuc dé nghi cAp ding ky phap nhén phi thwong mai cho té chirc ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ mot tinh (Ma quy trinh: 1.012641, ky hiéu:
QTTP-05)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va céach thic thyc hién thu tuc hanh chinh dé nghi cap diang
ky phap nhin phi thwong mai cho t6 chic tdn gido truc thudc co dia ban hoat
dong & mot tinh

Péi twong, Pham vi

- T4 chirc ton gido dé nghi cAp dang ky phap nhan phi thwong mai cho tb chuc ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

2 - Quy trinh nay ap dung cho can bo, céng chuc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; t6 chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thu tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va cac ca nhan, té chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co so phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phii vé thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mdt cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu ¢6ng quéc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton giéo;

- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu
3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vian phong Chinh phu vé
quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung, bi bdi bo thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Tén giéo;

- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh thim quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cta S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua to X

chuc ton giéo truc thu@c tu khi dugc thanh lap, chia,
tach, sp nhap, hop nhat;

3. Danh sach, so yéu ly lich, ban tom tat qua trinh X
hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va nhiing
nguoi lanh dao cua to chirc ton gido truc thugc;
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4. Ban ké khai va giay to chitng minh tai san hop

phap cua tb chuc ton giao truc thudc;

5. Hién chuong, diéu 1& hodc cac van ban c6 noi dung

tuong tu cia to chirc ton gido truc thudc.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (bo)
3.4 | Thai gian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chtc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Cong dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton gido thanh phd Ha Noi;
- Théng qua dich vu buu chinh céng ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu Trich Thm Bieu maEJ/ Ket
: nhiém gian qua
To chirc ton giao dé nghi cap ding ky
phap nhan phi thuong mai cho t6 chuc 7 Gio
B1 | t6n giéo truc thudc cé dia ban ‘hoat dong o | To chuc hanh Theo muc 3.2
mot tinh cé trach nhiém guri ho so dé nghi chinh
den So Dan toc va Ton gido.
Bo phan Ak A
_Tiép nhan hb so TN&TKQ _ | Glay ticp nhan
B2 S e A s T 01 ngay | ho sovahen
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo T
, tra ket qua
chtic
T’“O;‘PHBQ Phiéu kiém
A WA i T . phan s soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao So TN&TKQ; | 01 ngay Lo A
Lanhdao giai (1uye:g ho
S5 so (Mau so6 05)
Phan cbng thu Iy HO so cho Phong | Linhdao \ X Z
B4 Nghiép vu Sy 01 ngay Mau so 05
~ N 1 A 1A Lanh dao
B5 Lﬁnhﬂd‘?“’.ﬂph&”glf“; 1y, chuyén ho socho | “open ™ | 01 ngay | Mau sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép vu
Thulyhoso: ‘ Chuven Ho so kem theo
- Truong hop hd so chua diy da, hop I¢&: Y du thao van
o X TR vién i
B6 Hudng dan truc tiep hoac thong bao qua thu Phong | 40 ngay ban
dién tir, tin nhan dién thoai hoac van ban cho L
e 2t A 2 LR N P n X Nghlep
nguoi dai dién dé bo sung, hoan thién ho so. vu

- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét:
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T Trinh tur Trach Thoi | Bieu mﬁy/ Két
nhiém gian qua
Du thao van ban (1anh dao So ky); néu rd ly
do tir chdi tiép nhan, giai quyet
(Thoi gian hoan thién ho so khdng tinh
vao thoi han gidi quyét)
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phéi hop Vvéi cac co
quan lién quan tham dinh hd so (néu can
thiét). Du thao van ban cua S& Dan toc va
Tén gi4o trinh Uy ban nhan dan Thanh
phé (kém theo du thdo van ban chap
thugn hogc khdng chdp thudn cia UBND
Thanh pho).
Kiem tra ho o Truong \ H3 so kem
B7 |- !\Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Pho-nAg 01 ngay theo dur thao
So. Nghiép My
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B6. vu van ban
Van ban cua So
Phé,duy;f:t noi dung van ban: Linh dao Dan toc va Tén
B8 | - Neu dong y: Ky duyét vén ban; Sy 01 ngay gido trinh
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B7. UBND TP va
Ho so kém theo
. o Mau A3 chap
UBND Thaph pho can cu To trinh cua So thuan hoac
Dan toc va Ton giao chap thuan hoac khong chap
khong chap thuan veé viéc cap dang ky phap Linh dao thuan vé viéc
nhéan phi thwong mai cho to chuc ton gido UBND cap dang ky
B9 | tryc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh Thanh 12ngay | phap nhan phi
va gui két qua giai quyet ve S¢ Dén toc va hé thuong mai cho
Ton gido dé tra cho to chic. Truong hop pho to chac ton giao
khéng chap thuan phai tra 16i bang vin ban truc thude 6 dia
va néu ré ly do. ban hoat dong &
mot tinh
Mau A3 chap
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phé: thuan hoac khong
Vian ban chap thuan hoic khéng chap | Chuyén chap thuan ve
thuan vé viéc cap dang ky phap nhan phi vién vicC Cap dﬂang ky
; 2 AT . 5 phap nhan phi
B10 | thwong mai cho t6 chic tdn giao truc | Phong | 02 ngay :
o n < P ; o thuong mai cho
thugc va hoan thién Ho so chuyén két qua | Nghiép t6 chirc ton gido
V‘:? Bo Phan TN&TKQ dé tra két qua cho vu truc thude co dia
cong dan ban hoat dong &
mot tinh
. n Gio
B11 | Tra két qua TBn\?gPThig hanh
chinh
81 Thong ké va theo dbi: Phong | Saukhi | Phiéu kiém soat
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép | Keétthac | quétrinh giai
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T Trinh te Trach Thoi | Bieu mﬁy/ Két
: nhiém gian qua
ly HO so luu trix toan bo tai liéu, hd so | vu & Bo quy quyét ho so;
theo quy dinh, phan trinh | S6 theo ddi hd
- B6 phan TN&TKQ luu Phiéu kiém | TN&TKQ | giai SO
soat; vao so thong ké két qua thuc hién quyét
TTHC TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin ban sira doi, bd sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; So theo ddi hé so)

2. Mau Pé nghi cap dang ky phap nhan phi thuwong mai cho t6 chirc ton giéo truc
thuoc (Mau B15, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh pha duoc sira d6i bo sung tai Phu luc 11, Nghi dinh s
124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctaa Chinh phu).

3. Mau Quyét dinh vé viéc cip diang ky phap nhan phi thuong mai cho té chuc ton
gido truc thudc (Mau A3, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cta Chinh phu duoc stra ddi bo sung tai Phu luc I, Nghi dinh
s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh ph).




26

o Mau B15
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay.....thang.....nam......

, PENGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton giao truc thugc

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc tdn gido (Chirinhoa): ...

Nguoi dai dién:

Ho Vatn:. .o e —————————

Tén goi trong tén giéo (néu co) ......................................................

S6 CMTND/CCCD: .

Chtrc vy, pham vi (neu co) ..........................................................

pé nghi Cap ding Ky phap nhan phi thwong mai
cho to chirc ton giao truc thudc véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chic ton gido truC thuQC. ..o

TN giao dich qUAC t& (NEU COY: .veven ettt

Tru s& cta to chuc ton gia0 tryC thUQC: ...,

bia ban hoat dong cua t6 ChUC tON GI&0 truC thUAC: ...

Co cAu t6 chtic ciia td chiic ton gido truc thUuOC: «...ovveeeeeeee e,

S6 lugng tin do, chirc séc, chirc viée, nha tu hanh cia to chirc tan gido truc
thugc tai thoi diém dugce dé Nghi CAp AANE KY:....ovvvvveeeeeeeseecesseeessessseesssesssessesssssssneeseees

Nguoi dai dién:

Ho Vatn . .o e ————————

Tén goi trong tén giao (néu co) ....................................................

S6 CMTND/CCCD: .

Chirc vy, pham vi (neu co) ..........................................................

Vin ban kém theo gém: Ban tém tit qua trinh hoat dong ton gido cua to chic ton
gi4o tryc thudc tir khi duoc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét; danh sach, so yéu ly
lich, ban tom tat qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai dién va nhiing nguoi lanh dao
cua to chuc ton giao truc thudc; ban ké khai va giay to ching minh tai san hop phap cua
to churc tén giao truc thudc; hién chuong, dieéu I€ hodc cac van ban c6 ndi dung tuong tu
cua td chirc tn gido truc thuoc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chix ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 try s& cua to chic ton gido dé nghi cap ding ky phap nhan phi thuong mai ddi véi to
chirc ton giao truc thuoc.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gi4o & trung uong dbi véi dé nghi Cap dang ky phap nhén
phi thuong mai cho to chuc t6n gido truc thude c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap
tinh ddi voi dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai chot6 chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat
dong & mot tinh.
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o ] ) Mau A3
I M) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:....../QDP- ....... @) Doc lap - Tw do - Hanh phic

‘ , QUYET BINH
Ve viéc cap ding ky phap nhén phi thuwong mai
cho to chwrc tén giao truc thugc

Can cir Piéu 30 cua Ludt tin nguﬁng ton giao ngay 18 thang 11 nam 2016,

Can cir ......couuuue... [tén gol ngay thang ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu
Cua van ban lién quan truc tlep den van dé gidai quyeét] ...
Can cur . . (5)
Theo dé nghz cua..
QUYET PINH:

Piéu 1. Cép dang ky phap nhéan phi thwong mai cho .....®. . ..............

TRUGC 16 ChTC tON IAO: ... eeeee e

Tru SO Cla ... O

Dia ban hOat dong ton gido ... O

piéu 2. ....®. .. dugc hoat dong on gido theo quy dinh cta phap luat Vigt Nam va
hién chuong cua t6 Chu:C duoc co quan nha nu6c cd tham quyén Chap thuan.

biéu 3. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, té chuc, ca nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @....
- Nhu biéu 3; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT, ...

W By Dan toc va Ton gido di véi viec cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho té chic ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi viéc cip dang ky phap nhan
phi thuong mai cho té chuc tdn giéo truc thudc co dia ban hoat dong & mét tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

@) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thii truong co quan nha nudc ¢d tham quyen ban hanh Quyet dinh.

®Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, _quyen han va co cau t6 chirc ciia co quan ban hanh Quyét dinh.
®) Tén t6 chirc ton gido tryc thude duoc cap ding ky phap nhan phi thwong mai.
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06. Thii tuc dé nghi tw gidi thé to chire ton gido c6 dia ban hoat dong 6 mdt tinh
theo quy dinh cia hién chwong (Ma quy trinh: 1.012639, ky hi¢u: QT TP-06)

Muc dich

Quy dinh V& trinh tu va cach thirc thuc hién thi tuc hanh chinh dé nghi tu giai thé
cua to chic ton gido co dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cua hién
chuong

Péi twong, Pham vi

- T6 chire ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh dé nghi ty giai thé to chuc ton
gi4o theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chuec.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cdng chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; td chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thi tuc thudc pham vi &p dung cua quy trinh va cac ca nhan, té chic lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh

Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phu
3.1 |hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vian phong Chinh phu vé
quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung, bi bdi bo thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Tén giéo;

- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chic nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao
chinh

1. Van ban dé nghj (theo mau); X

2. Ban ké khai tai san, tai chinh; X
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3. Phuong thic xur ly tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan cac khoan ng (néu co);
4. Danh sach t6 chure ton giao truc thudc. X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly ’
45 ngay ke tir ngay hét thoi han thanh toan cac khoan ng (neu cd) va thanh ly tai
san, tai chinh ghi trong théng béao cua té chirc ma khong c6 khiéu nai.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
To chirc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mot trong céc cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn); ,
- Truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh pho Ha Noi;
- Thdng qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tw Trich Tho’l Bley maEJ/
: nhi¢m gian Keét qua
To chuc ton gido co dia ban hoat dong ¢
mot tinh ty giai thé theo quy dinh cua q Gi& hanh
B1 | hién chuong cua to chirc cé trach nhiém | To chac chinh Theo muc 3.2
gui ho so dé nghi den S¢ Déan toc va Ton
gido.
) . Bo phan Giay tiep
- Tiép nhan ho so TN&TKQ .| nhan hd so va
B2 | Ky giao va nhan Ho so. vaTo 01 ngay hen tra két
chtic qua
Truong Bo Phiéu kiém
o phan soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao So TN&TKQ; | 0lngay | giai quyetho
Lanh dao so (Mau so6
So 05)
Phan cbng thu Iy HO so cho Phong | Linhdao \ x .z
B4 Nghiép vu S5 01 ngay Mau so6 05
Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong X Xz
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otn9ay | Mauso05

vu
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T Trinh tu TrfaAch Tho'l Bley may/
nhiém gian Keét qua
Thu Iy ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop I€:
Hudng dan truc tiép hoac thong bao qua thur
dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho
ngudi dai dién dé bo sung, hoan thién ho S0.
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyeét: ‘
Du thao van ban (1anh dao So ky); néu rd ly A HO so kém
A ik Al NP2 £ Chuyén ,
do tur choi ticp nhan, giai quyet vian theo du thao
(Thoi gian hoan thién ho so khong tinh X s van ban
B6 | . ’ C % Phong 25 ngay
vao thoi han gidi quyét) Nahia
- Truong hop ho so du dieu kién tiep Qi/u.p
nhan, giai quyet: Phoi hop voi cac co :
quan lién quan tham dinh ho so (neu can
thict). Dy thao vén ban cua S¢ Dan toc va
Tén gido trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
(kem theo du thao van ban tra loi chap
thugn hogc khéng chap thugn cua UBND
Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truéng HA so kem
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Pho_nAg 01 ngay theo dur thao
S0. Nghicp van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban caa
Phé duyét ndi dung van ban: N S(f Da_r} tQC\Va
SR\ N Lanh dao \ Ton gido trinh
B8 |- Néu dongy: Ky duyét van ban; ) 01 ngay 5
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B7 S0 UBND TP va
§ cong y. Lntlyen fat B1. H so kém
theo
UBND Thanh phé can ctt To trinh cua So o
R A NN - £ N - Van ban tra loi
Dan toc va Ton giao chap thuanq hoac chép thuan (MAu
khong chap thuan ve viéc ty giai the theo | Lanh dao A6) hoiic khong
Bg | duy dinh cua hién chuong cua to chuc ton | UBND 12 ngay chap thuan vé
gido va gui ket qua giai quyéet vé S Dan |  Thanh viéc tu giai the
toc va Ton giéo dé tra cho t6 chirc. Truong | phd theo quy dinh cua
A 1 A T < hién chuong ctia
hop khong chap thuan phai tra |61 bang van 6 chirc 16 gia
Y Y 0 chuc tn gido
ban va néu ro ly do.
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phé: Van ban tra 15
Van ban tra 1oi chap thuan hoac khéng | Chuyén chap thuan (Mau
chdp thuan vé viéc ty giai thé theo quy |  vién A?A,hot?]c khong
B10 | dinh cua hién chuong cua to chuc ton | Phong | 02 ngay &éipm ;z?t\éz
giao va hoan thién Ho so chuyén ket qua | Nghiép theo quy dinh ciia
vé Bo phan TN&TKQ dé tra két qua cho vu hién chuong cua

cong dan

t6 chirc ton giéo
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T Trinh tu TrfaAch Tho'l Bley may/
: nhi¢m gian Keét qua
2 L Ae iz Bo6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua TN&TKQ chinh
Théng ké va theo dbi: . : Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu Pho_nAg S?u kr," soat qua trinh
© A A A Nghiép | Ketthic A
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . N giai quyet ho
B12 ) vu & B | quy trinh
theo quy dinh, o han i35 qUVEt 805
- B9 phan TN&TKQ luu Phiéu kiém sodt TNp&iKQ g TTqH g S6 theo doi
vao so thong ké ket qua thuc hién TTHC ho so
4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot ctra lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hogic Van ban sira doi, bo sung,
thay thé (Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; So theo dbi ho so.)

2. Bé nghi giai thé t chuc ton gido hoic to chic tn gido truc thude theo quy dinh
cua hién chuong ciia to chirc ton gio (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

3. Quyét dinh vé viéc chap thuan cho t6 chic ton glao hoac t6 chirc ton gido truc
thugc giai thé theo quy dinh caa hién chuwong cua to chuc tén gido (Mau A6, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
phu, stra d6i theo Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh pht).
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Mau B16

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

-ln(l)...

o PE NGHI
Giai theé to chirc ton giao hoac to chirc ton gido truc thuge
theo quy dinh caa hién chwong ciia té chirc tdn giao

Pé nghi chap thuan cho giai thé té chirc ton gido
hodc to chirc ton giao truc thugc theo quy dinh caa hién chwong
cua to chrc tdn giao véi cac noi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido hoidc td chic ton gido truc thude dé nghi duoc giai thé:......
TrU SG CUATO CRUC: ..o .

Nguoi dai dién:

S HOO VA N . s e ———

- T&n goi trong toN gido (NEU CO):...vneeee e,

- S6 CMTND/CCCD: .........

- Chte Vi, PRAM VI (NEU CO):nev e,

CO CAU O CRUC: ..ottt r ettt ee et esen s

LY dO GIai the: ...,

Du Kién thoi diém giai thé:. ... ..o

Vin ban kém theo gdom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thic xir ly tai san, tai
chinh va thoi han thanh toan cac khoan no (néu c6); danh sach té chuc ton gido truc
thuoc.

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

() Pia danh noi ¢6 tru s& cua td chirc tén gido hoic t6 chire ton gido truc thude dé nghi giai thé.
) Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi dé nghi giai thé t6
chuc tén gi4o, td chuc t6n gido truc thude cd dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cap tinh ddi véi dé nghi giai thé to chic ton gido, to chic ton gido truc thudc ¢ dia ban hoat
dong & mot tinh.

) T4 chic t6n gido hoic td chuc ton gido truc thudc dé nghi.
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‘ 3 ] ) Mau A6
......... @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:...... /Qb-.....@ O ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Vé viéc chap thuan cho té chirc ton gido hoic to chikc ton gido truc thudc
giai thé theo quy dinh cia hién chwong cua téo chac ton gido

4)

Can cir Piéu 31 cua Ludt tin nguwéng, ton gido ngay 18 thdang 11 niam 2016; ,
Can Cur ...ccoevuennn, [tén’g'oi, ‘ngady thang ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu
Cua van ban lién quan truc tiep den van dé giai quyét] ...

CANCUE v oo eeeeeeeeeee e e eee e ettt et :

Theo dé nghz (07 2= PSR

Pieu 1. ChAp thuan cho ........ooveeriiriieeinn O

I 0 T PSSP
CO CAU O CRIUIC: .ottt ettt ettt ettt en e eeeas
Dia ban hoat dONg tON QIA0: ......eoiveeiiicec e
Puoc giéi thé theo hién chuong cuia té chuc tir ngay. .. .thang..... nim .....

Pieu 2. ...........©® c6 trach nhiém thyc hién viéc giai thé to chirc theo ho so
dé nghi gial the ngay thang... nam.... cua to chuec.
Piéu 3. Quyét dinh nay duoc cong bo cong khaitrén @ ... ...

Pieu 4. (Hiéu lyc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyeét dinh)./.

Noinhgn: @
- Nhu biéu 4; (Char ky, dau)
- Luu: VT,

@) Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viéc chap thuan giai thé to
chuc ton gi4o hoic to chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap
tinh ddi véi viéc chap thuan giai thé t6 chuc ton gido hoac td chic ton gido truc thudce co dia ban hoat
dong & mot tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thu trudng co quan nha nudc ¢ thim quyen ban hanh Quyet dinh.

® Vin ban quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chiic ciia co quan ban hanh Quyét dinh.
®) Tén to chuc ton gido hoic to chic tén gido tryuc thudc.

() Céng hoidc Trang thong tin dién tir cua co quan ra quyét dinh; 01 s b4o in hoic bao dién tir & trung
wong hoic dia phuong noi t6 chirc ton gido hoic té chuc tdn gido truc thudc o tru s6.
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07. Thi tuc dé nghj giai thé té chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong &
mét tinh theo quy dinh cia hién chwong cia té chic (Ma quy trinh: 1.012637, ky
hiu: QTTP-07)

Muc dich

Quy dinh Vvé trinh tu va cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh dé nghi giai thé to
1 | chac ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cua hién
chuong cua té chic

Péi twong, Pham vi

- T6 chuc ton gido, td chirc ton gido truc thudc giai thé t chic ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cua hién chuwong cua to chuc.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cdng chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; t6 chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thix tuc thudc pham vi ap dung caa quy trinh va cac ca nhan, to chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co s phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cip; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;

- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phit
3.1 |hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vian phong Chinh phu vé
quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung, bi bdi bo thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Tén gido;

- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh thim quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chic nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phd Ha Nai.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban ké khai tai san, tai chinh; X
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3. Phuong thic xur ly tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan cac khoan ng (néu co);
4. Danh sach t6 chure ton giao truc thudc. X

3.3 | S6 lwong hd so
01 (bo)
45 ngay ke tir ngay hét thoi han thanh toan cac khoan no (néu c6) va thanh Iy tai
san, tai chinh ghi trong théng béao cua t6 chirc ma khong c6 khiéu nai.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua ,
To chuc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mot trong cac cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn); ’
- Tryc tiép tai B phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh pho Ha Noi;
- Thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu Trich Thm Bieu maEJ/ Ket
: nhiém gian qua
To chtc ton gido, to chuc ton giao tryc
thudc giai thé t6 chuac tén gido truc thudc .
c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy : C?'O
B1 o AL G R , > | To chac hanh Theo muc 3.2
dinh caa hién chuong cua to chuac cé chinh
trach nhiém gui ho so dé nghi dén S¢ Dan
toc va Ton giao.
Bo phan Ak A
_Tiép nhan hd so TN&TKQ _ | Giay ticp nhan
B2 S A \ A 01 ngay | ho sovahen
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo A
, tra ket qua
chtic
Truong 89 Phibu kiém
o phan soat qua trinh
B3 | Chuyén hd so toi Lanh dao S¢ TN&TKQ: | 01 ngay | 308 quarin’
o giai quyet ho
Lanh dao X7 2
S so (Mau so6 05)
Phan cong thu Iy HO so cho Phong | Linhdao \ x o Z
B4 Nghiép vu S5 01 ngay Mau so 05
o Lanh dao
B5 LanhAdao- Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Pho_nAg 01 ngay M3U sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
Vu
Thu ly ho so: A 1
- Truong hop hd so chua dy du, hop 1&: | Chuyén Ho s kqem Eheo
. x LA . e du thao van
Hudng dan tryc ticp hodc thong bao qua thu vién ban
B6 | dién tir, tin nhan dién thoai hoac van ban cho| Phong 25 ngay
nguoi dai dién dé bérsung, hoan thién ho S0. Nghiép
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyét: vu

Du thao van ban (Ianh dao So ky); néu rd ly




36

T Trinh tur Trach Thoi | Bieu mﬁy/ Két
nhiém gian qua
do tir chéi tiép nhan, giai quyét
(Thei gian hoan thién ho so khéng tinh
vao thoi han gidi quyét)
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phéi hop Vvéi cac co
quan lién quan tham dinh hd so (néu can
thiét) thim dinh cac noéi dung. Du thao
van ban cua S¢ Dan toc va Ton giao trinh
Uy ban nhan dan Thanh phé (kém theo duw
thdo van ban trd loi chdp thudn hodgc
khong chdp thudn cia UBND Thanh
phd).
Kiem tra ho so: Truong \ H3 so kem
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Pho-nAg 01 ngay theo dur thao
So. Nghiép My
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B6. vu van ban
Van ban cua So
Phé,duy;f:t noi dung van ban: Linh dao Dan toc va Tén
B8 | - Neu dong y: Ky duyét vén ban; Sy 01 ngay gido trinh
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B7. UBND TP va
Ho so kém theo
Vg“ln ban tra Iézi
UBND Thanh phé can ctt To trinh cua So chap thuan (mau
Dan toc va Ton gido, chp thuan hoic A6) hoac khong
khong chap thuan vé viéc giai thé té chuc | . chap thuan ve
ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & Lénh dao VIEC giai the to
B9 | mot tinh theo quy dinh cua hién chuong UBND 12 ngay chuc ton giao
o A B MR Y R 2| Thanh truc thudc co dia
cua to Chuq va g |_<,et qua giai quyet ve So ohé ban hoat dong &
Dan toc va Ton giao dé tra cho t6 chuc. mét tinh theo
Truong hop khong chap thuén phai tra 1o quy dinh cua
bgll'lg van ban va néu ré Iy do. h|én Chu'o’ng cua
t6 chirc
Vg'ln ban tra I(‘zi
chap thuan (mau
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phé: A6) hoac khong
Tiép nhan Van ban tra 16i chdp thuan | Chuyén chap thuan ve
hozc khong chap thuan vé viéc giai thé td | vién vige giai the t
B10 | churc ton gido truc thudc theo quy dinh |  Phong 2 ngay i chic t?” glao
, .z R , : \ o ruc thude co dia
cua hien chuong cua t6 chuc va hoan | Nghiép ban hoat dong &
thign Ho so chuyén ket qua vé BO phan vu mét tinh theo
TN&TKQ dée tra ket qua cho cong dan quy dinh caa
hién chuong cua
to chac
Gio
. 1A 5 Bo6 phan N
B11 | Tra ket qua ™ 8PTKQ hanh

chinh
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T Trinh te Trach Thoi | Bieu mﬁy/ Két
: nhiém gian qua

Théng ké va theo dbi: Sau khi
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong | Kétthic | Phiéu kiém soét
ly H6 so luu trit toan bo tai liéu, hd so | Nghiép quy qué trinh giai

B12 | theo quy dinh, vu & Bo trinh quyét ho so;
- Bo phan TN&TKQ luu Phiéu kiém | phan giai | So theo ddi ho
soat; vao sd thong ké két qua thuc hién | TN&TKQ | quyét SO
TTHC TTHC

4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin ban sira doi, bd sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; S6 theo dbi ho so)

2. Pé nghi giai thé to chic ton gido hoic to chic ton gido truc thudc theo quy
dinh cua hién chuong cua t chic ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha).

3. Quyét dinh vé viéc chap thuan cho t6 chirc tén gido hoac to chirc ton gido truc
thudc giai thé theo quy dinh cua hién chuong cia to chuic tén gido (Mau A6, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
pht duogc stra doi bd sung tai Phu luc II, Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu).
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) _ Mau B16
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

-ln(l)...

o PE NGHI
Giai thé to chirc ton giao hoac to chirc ton gido truc thuge
theo quy dinh cia hién chwong ciia té chirc tdn giao

Pé nghi chap thuan cho giai thé té chirc ton giao
hodc to chirc ton giao truc thugc theo quy dinh caa hién chwong
cua to chirc tdn giao véi cac noi dung sau:

TrU SG CUATO CRUC: ..o .
Nguoi dai dién:

SO CMTND/CCCD: ...t
Chic v, PRAM VI (NEU CO):.vvn et )
CO CAU TO CNUIC vttt ettt et e et et et et e ee e e et ee e e eneee e
LY A0 GIai the: ...,

Vin ban kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thic Xi Iy tai san, tai
chinh va thoi han thanh toan cac khoan no (néu co); danh sach t6 chuc ton giao truc
thuoc.

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

® Pia danh noi c6 tru sé cua td chirc ton gido hoic td chirc ton gido truc thude dé nghi giai thé.

@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi d& nghi giai thé td chic ton
gido, t6 chuc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi voi dé
nghi giai thé t6 chiic ton gido, té chic ton gido tryc thudce co dia ban hoat dong & mét tinh.

@ T4 chirc t6n gido hodc to chirc ton gido truc thude dé nghi.
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‘ 3 ] ) Mau A6
......... @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:...... /Qb-.....@ O ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Vé viéc chap thuan cho té chirc ton gido hoic to chikc ton gido truc thudc
giai thé theo quy dinh cia hién chwong cua téo chac ton gido

@

Can cir Piéu 31 cua Ludt tin nguwéng, ton gido ngdy 18 thang 11 ndam 2016;

Can Cur ...ccoevuennn, [tén Qoi, ngay thang ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu
Cua van ban lién quan truc tlep den van dé glal quyét/ ...

Can cir . et e e e .

Theo dé nghz (07 2= PR

QUYET DINH:

Picu 1. Chap thuan cho ............coooeoeiiii..n, ©) e,

I e SO PPPRURP

Ou A TV (o X 1112 oo TR

Dia ban hoat dONg tON QIA0: ......eoiveeiiicec e

Puoc giai thé theo hién chuong cta to chirc tir ngay....thang. .... nam .....

Pieu 2. ............ 0 ¢ trach nhiém thuc hién viéc giai thé to chie theo ho so
dé nghi gial the ngay thang... ndm.... cua t chic.

Piéu 3. Quyét dinh nay duogc cong bd cong khai tren @

Piéu 4. (Hiéu lyc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chtic, ¢& nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyeét dinh)./.

Noinhgn: @
- Nhu biéu 4; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT,

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi viéc chp thuan giai thé to
chuc ton gi4o hoic t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip
tinh ddi véi viéc chap thuan giai thé t6 chuc ton gido hoac td chic ton gido truc thudce c6 dia ban hoat
dong & mot tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thu trudng co quan nha nudc ¢d thim quyén ban hanh Quyét dinh.

©) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia co quan ban hanh Quyét dinh.
©) Tén t6 chirc ton gido hoic to chic ton gido truc thudc.

() Cong hoic Trang thong tin dién tir clia co quan ra quyét dinh; 01 s6 bao in hozc bao dién tir & trung
wong hoic dia phuong noi t6 chirc ton gido hoic té chuc tdn gido truc thudc o tru s6.
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08. Thii tuc dé nghi té chirc dai hdi caa té chirc ton gido, té chirc tén gido truc

thugc, to chirc dwgc cip chirng nhan ding ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat
dong & nhieu xa thugc mét tinh (Ma quy trinh: 1.012607, ky hiéu: QTTP-08)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va céch thac thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi t6 chuc
dai hoi cua to chirc ton gi4o, t6 chuc tén gido truc thudc, to chire dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & nhiéu xa thuoc mot tinh

Péi twong, Pham vi

- T4 chire ton gido, to chire ton gido truc thudc, td chire duoc cap chirng nhan diang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu xa thuoc mét tinh td chirc dai
hoi.

- Quy trinh nay 4p dung cho can b, céng chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; to chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thu tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va cac ca nhan, to chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton giéo;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vian phong Chinh phu vé
quy dinh mét s ndi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung, bi bdi bo thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Ton giéo;

- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton gido
thanh phé Ha Noi.

3.2

X A A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X

2. Chuong trinh t0 chirc dai hoi; du kién thanh phan, X
so luong nguoi tham du;

3. Béo céo tong két hoat dong cua to chuc; X

4. Dy thao hién chuwong hoic hién chuong sira doi X
(néu co).
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3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
30 ngay Kké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T4 chirc/ca nhan nop hd so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Cong dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton gido thanh phé Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Tl’_é;Ch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Trudc khi to chirc dai hoi to chac ton
gido, to chuc tén gi4o truc thudc, td chic
dugc cap chung nhan dang ky hoat dong | Gi& hanh
B1 |tbn giao c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu xa | To chuc . Theo muc 3.2
NP . s LA chinh
thugc mot tinh ¢ trach nhiém gui ho so
dé nghi dén So Dan toc va Tén gido
thanh phd Ha Noi noi dy kién to chic.
, ‘ Bo6 phan Giay tiep
- Tiep nhan ho so TN&TKQ . nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Ho so. vaTé | L2noay hen tra két
chtic qua
Truong Bo Phiéu kiém
phan soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2 ngay | giai quyét hd
Lanh dao so (Mau s
So 05)
B4 Egir:é;(\),ﬂg thu ly HO so cho Phong Lanélqdao 01 ngay M3u sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ XX
BS chuyén vién thy ly ho so Nghiép /2ngay | Mauso 05
vu
Thu ly h6 so:
- Truong hop hd so chwa day du, hop lé:
Huong dan truc tiép hoiic thong bao qua thur Chuven Ho6 so kém
dién ta, tin nhan dién thoai hoac van ban cho Y theo du thao
o1 dai dién dé bo sung, hoan thién ho so. VIEn . van ban
B6 ngu*o*l‘dal o 4 9 N Z. Phong 19 ngay
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyét: Nghia
Du thao van ban (Ianh dao So ky); néurg Iy | onieP
\ JPTY A A Vu
do tur choi tiep nhan, giai quyet :
(Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh
vao thoi han gidi quyét)
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bley maEJ/
‘ T , nhiém gian Keét qua
- Trudng hop ho so du dicu kién ticp
nhan, giai quyet: Phoi hop voi cac co
quan lién quan thdm dinh ho so (neu can
thiét). Du thao van ban cua So Dan toc va
Ton giao trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho (kem theo du thdo van ban tra loi
chap thugn hodc,khﬁng chap thudn cua
UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Trudng HA so kem
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao PhO!”lAg 1/2 ngay theo dy thao
S0, ; : Nghicp van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban cua
n oy A . So Déan toc va
Pheﬂduyf;t nc31' du,n & van b%n' - Lanh dao .. | Tén gido trinh
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; ) 1/2 ngay s
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7 56 UBND TP va
' : ' HoO so kem
theo
UBND Thanh pho can cir To trinh ciia S¢
Dan toc ya Ton gi{ao, chap thuan hoac
kh()ng chap thuan veé viéc to chure dai hoi
cua to chic ton gido, to chuc tén giao truc | | . Van ban tra
A 2 , J , A - Lanh dao A A
thudc, to chire dugc cap ching nhan dang UBND l61 chap thuan
B9 | ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat s 07 ngay hoac khong
A 5 <A x A Ap 42 N E Thanh 4 A
dong ¢ nhiéu xa thuoc mat tinh va gui ket P chap thuan
Yy e i XA Ao a ~ \ A ./ phO ) A ,
qua gial quyet vé So Dan toc va Ton giao cua to chirc
dé tra cho to chtrc. Truong hop khong
chap thuan phai tra loi bang van ban va
néu rd ly do.
TI?p nrjan kfet gl_Ja tuA UBNE) Tha?h phcA): Cthyen Viin ban tra
Van ban tra loi chap thuan hoac khong Vién 161 chb hosc
B10 | chép thuan vé viéc t chirc dai hoi vahoan | Phong | 1/2 ngay | ‘o ¢1aP NOk
P A 2 A 2 A DA A ‘A khong chap
thién HO so chuyén ket qua veé Bo phan | Nghiép thuan
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan vu :
s LA i Bo6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua TN&TKQ chinh
Thong ké va theo dbi: Phidu kidm
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu | Phong Sau khi e
S LA e T . Ly oy soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liu, hd so | Nghiép Keét thac 41 UVt hd
B12 | theo quy dinh, | wu&Bs | quytrinh | 9 qSOY
- Bo phan TN&TKQ Iuu Phieu kiém phan giai quyeét sé theé) 46
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién | TN&TKQ | TTHC hd so

TTHC
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TT

Trach

Trinh tw ‘ n
: nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Biéu miu

1.Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cura lign théng So hanh kém theo
Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin ban sira doi, bd sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; S6 theo dbi ho so)

2.Dé nghi vé viéc td chirc dai hoi (Mau B33, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha dugc sua doi bo sung
tai Phu luc I1, Nghi dinh 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu) .
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Mau B33

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

~ DPENGHI
To chire dai hdi............

Tén t6 chirc (chit in hoa): ......vvvvneineieienn, ) e,
U SO oot

Pé nghi té chire dai hoi voi cac ndi dung sau:

LY A0 t0 CHUIC: ..ot
Thoigian: ...........oooeeannt.

DA GIEIM: ...oet i,
Thanhphan ..................................................................................................
NOL AUN: i e s
Hinh thirc t6 chtre: ....o.oveiveeiieeiieee® e,

Vin ban kém theo gdom: Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phan, sb lugng
nguoi tham du; bao cao tong két hoat dong cua to chirc; du thao hién chuong hoac hién
chuong stra doi (néu co).

TM. TO CHU'C ®
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

@) Pia danh noi ¢d tru s¢ cua td chirc ton gido, to chic ton giao truc thudc hodc to chirc duoc cip
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@Bo Déan toc va Tén giao (101 véi viée to chirc dai hoi cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc dugc cip gidy ching nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢
nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh 601 v6i viée tO chie dai hoi cia to chuc ton gido, t6 chirc
tén gido tryc thude, to chirc dugc cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong & nhiéu x4 trén dia ban tinh; Uy ban nhan dan cép x4 ddi véi viée to chirc dai hoi cua
t chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot xa.

® T4 chuc ton giao, to chirc ton gi4o truc thudc hodc t chirc duge cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido.

@ Truc tiép hoac truc tuyén; két hop cé truc tiép va truc tuyén.
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09. Tha tuc dé nghi toé chic cudc I1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da

diang Ky c6 quy mé té chirc ¢ nhiéu xa thudc mét tinh hodc ¢ nhiéu tinh (Ma quy
trinh: 1.012606, ky hi¢u: QTTP-09)

Muc dich . 7
Quy dinh vé trinh tu va cédch thuc thuc hién thu tuc hanh chinh d¢ nghi t6 chuc

1 cudc 1 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky ¢6 quy mé to chuc ¢
nhiéu x& thudc mot tinh hoic & nhiéu tinh
Péi twong, Pham vi
- T4 chire ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, td chirc dugc cap chitng nhan diang
ky hoat dong ton gi&o t6 chirc cudc 18 ngoai co sd ton gido, dia diém hop phap da
, | dang ky c6 quy mo t6 chtrc & nhiéu x& thudc maot tinh hoic ¢ nhiéu tinh.
- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chac 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; t6 chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thua tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va cac ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co siv phap Iy
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phii vé thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vuc cdng tac dan toc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;
- Théng tu sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Van phong Chinh phu vé
quy dinh mét s ndi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc caa Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phé Ha Noi.
\ A A Ban .,
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Van ban dé nghj (theo mau);; X
2. Chuong trinh t6 chtic cudc 18; dy kién thanh phan X
tham du cudc I&.
3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Thai gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du vin ban dé nghi hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua ,
T6 chuc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mot trong cac cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn); ’
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh pho Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trgﬂch T_h(rl Bieu maEJ/ Ket
7 © nhiém gian qua
Trudc khi t6 chirc cugde Ie ngoai co so ton
gido, dia di€m hop phap da dang ky co
quy md t6 chirc ¢ nhiéu xa thugc mot tinh
hoac ¢ nhicu tinh, t6 chuc ton gido, to q Gio
Bl |chuc ton giao truc thudc, to chirc duoc | To chuc hanh Theo muc 3.2
cap chung nhan dang ky hoat dong ton chinh
giao c6 trach nhi¢ém gui van ban de nghi
den S¢ Dan toc va Ton gido thanh pho Ha
No1 noi du kien to chirc.
Bo phan Lk A
_Tiép nhan hd so TN&TKQ _ | Gtay ticp nhan
B2 S e A \ A 1/2 ngay | ho so va hen
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo e
, tra két qua
chtic
Truong 50 Phiu kiém
e : phan 5 soat qué trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2 ngay £y A
o giai quyet ho
Lanh dao x 0 X
Sy so (Mau so 05)
Phan cbng thu Iy HO so cho Phong | Linhdao \ x . Z
B4 Nghiép vu S5 01 ngay Mau so 05
L Lanh dao
B5 LanhAdao- Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Pho_nAg 1/2 ngay MU s 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
Vu
Thu ly ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop I€: ‘
Hudéng dan tryc tiep hogc thong bao qua thu Chuvén Ho so kem theo
dién ta, tin nhan dién thoai hoac van ban cho Jy du thao van
ngudi dai dién dé bd sung, hoan thign hd so. | o o" \ ban
B | MBI Galien ce Ho STIE, T e z.. | Phong 19 ngay
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyeét: Nahia
Du thao van ban (lanh dao So ky); néu rd ly %u P

do tir choi tiép nhan, giai quyet
(Thoi gian hoan thién ho so khong tinh
vao thoi han giai quyet)
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T Trinh te Trach Thoi | Bieu mﬁy/ Két
: nhiém gian qua
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phéi hop Vvéi cac co
quan lién quan thim dinh hd so. Du thao
van ban cua S¢ Dan toc va Tén giao trinh
Uy ban nhan dan Thanh phé (kém theo dir
thdo van ban tra loi chdp thudn hodc khéng
chap thugn ciza UBND Thanh pha).
Kiem tra ho so: Trudng HA so kem
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao PhO!”lAg 1/2 ngay theo dy thao
So. Nghiép <1 ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van ba
Van ban cua So
Phé,duxét noi dung van ban: Linh dao Dan toc va Tén
B8 | - Neu dong y: Ky duyét van ban; Sy 1/2 ngay gido trinh
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B7. UBND TP va
Ho so kém theo
UBND Thanh phé can ctt To trinh cua So
Dan toc va Ton gido, chap thuan hoic
khéng chap thuan veé viéc té chac cudc 18
ngoai co so ton gido, dia diém hop phap | Lanh dao Vin ban tra 1o
B9 da dang ky c6 quy mo to chic ¢ nhiéu x4 | UBND 07 ngay chép thuan hogc
thuoc mot tinh hoac ¢ nhiéu tinh va gri | Thanh khdng chap thuan
két qua giai quyét v& S¢ Dan toc va Ton | phé cua {6 chuc
gido dé tra cho t6 chuc. Truong hop khdng
chap thuan phai tra loi bang van ban va néu
rd ly do.
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phd:
Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong .
A A A iAn $A , A 1R < | Chuyén
chap thuan ve viéc to chuc cuoc le ngoai vién Viin ban 114 1o
B10 ;? SO t’on’ giao, d1i1 dxlem’hqp ph_alp dz~1 Phong 1/? chip hodc khong
ang ky c6 quy mo to C_huc o nh‘leu Xa Nghiep ngay chép thuan
thudc mot tinh hogc o phléu tir]h va hoan Vi
thién HO6 so chuyen ket qua vé Bo phan :
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan
A A Gio
B11 | Tra két qua TBI\f’ngh}ig hanh
chinh
Théng ké va theo dbi: Sau khi
- Chuyén vién phong Nghiép vu di thu | Phong | Kétthic | Phiéu kiém soét
ly H6 so luu trit toan bo tai liéu, hdé so | Nghiép quy qué trinh giai
B12 | theo quy dinh, vu&Bo | trinh quyét ho so;
- Bo phan TN&TKQ luu Phiéu kiém| phan giai | So theo ddi ho
soat; vao so thong ké két qua thuc hién | TN&TKQ | quyét SO
TTHC TTHC
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TT

Trach

Trinh tw ‘ n
: nhiém

Thoi
gian

Biéu miu/ Két
qua

Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cua lién théng S hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira d6i, bo sung,
thay thé (Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; S6 theo dbi ho so)

2. Bé nghj t6 chac cudc 18 ngoai co so ton gido hoic dia fiiém hop phap da dang
ky (Mau B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu duogc stra do6i bo sung tai Phu luc Il, Nghi dinh s6

124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phu).
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Mau B34

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

] ) PE NGHI ]
To chirc cugc 1€ ngoai co sé ton giao hodc dia diem hop phap da ding ky

Tén t6 chire (chit in hoa): ......oovvneeveeieeinn.... @
U SO oot ——

Dé nghi vé viéc to chire cude 1€ ..., .. véi cac ndi dung sau:

TN CUOC 8. et
NgUOT ChU I oo,
Thot gianthuc hi€n: ... ..o e
Dia diém thure hién: ..o
NOT AUN: e e e

QUY 10 o e
HINh thUEC £0 ChTC® oo e e

Van ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chirc cudc 1&; du kién thanh phén tham du cudc 18.

TM. TO CHUC ©®
(Chir ky, ddu)

@) Pia danh noi ¢d tru s¢ cua td chirc ton gido, to chic ton giao truc thudc hodc to chirc duoc cip
chung nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién t6 chtc cudc 1& ddi v6i cude 18 c6 quy mé to chirc &
nhiéu xa thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép xa d6i véi cude 18 ¢o quy mo to
chirc trén dia ban xa.

@) T4 chirc ton gigo, to chic tén giao truc thude hodc td chirc dugc cip ching nhan ding ky hoat
dong ton gido. Poi v6i t6 chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc, ngudi thay mat to chirc phai
ky tén va dong déu.

@ Teén cugc 18 ngoai co sO ton giao hodc dia dlem hop phap da dang ky.

®) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.
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10. Thi tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé tén gido, dia diém

hop phap da ding ky cé quy mé té chic & nhiéu x& thugc mét tinh hoic & nhiéu tinh
(Ma quy trinh: 1.012605, ky hiéu: QTTP-10)

Muc dich .
Quy dinh ve trinh tu va cach thirc thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi giang dao

1 ngoai dia ban phu trach, co s ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy mo
td chuc & nhiéu xa thuoc maot tinh hodc & nhiéu tinh.
Péi twong, Pham vi
- Chirc séc, chuc viéc, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton
gido, dja diém hop phap di dang ky.
2 |-Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chac 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; t6 chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thi tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va céc ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vuc cdng tac dan toc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;
- Théng tu sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Vin phong Chinh phii vé
quy dinh mét s ndi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nuéc caa Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phé Ha Noi.
\ A A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Van ban dé nghj (theo mau);; X
2. Chuong trinh t6 chiic cudc 1&; noi dung; thanh phan X
tham du.
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thai gian xir ly

30 ngay ké tir ngay nhan du van ban dé nghi hop 18.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
To chirc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong céc cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn); ’
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh pho Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Trich Thm BIe}I may/
: nhi¢m gian Két qua
Truéc khi giang dao ngoai dia ban phu
trach, co s¢ ton gido, dia diem hop phap
da dang ky c6 quy mo t6 chirc ¢ nhicu xa
B1 trluoc mpt t1_nAh hoag o nh|§u tlnr), chuc T4 chitc Glopanh Theo muc 3.2
sac, chuc viéc, nha t hanh, cO trach chinh
nhiém gui van ban dé nghi dén S¢ Déan
toc véo Tén gido thanh pho Ha Noi noi du
kién to chuc.
B phan Giay tiép
- Tiép nhan hd so TN&TKQ .| nhan hd so va
B2 | Ky giao va nhan Ho so. vaTé | L2noay hen tra két
chtic qua
Truong Bo Phiéu kiém
o phan soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2ngay | giai quyet ho
Lanh dao so (Mau so
So 05)
Phan cbng thu Iy HO so cho Phong | Linhdao \ XX
B4 Nghiép vu S5 01 ngay Mau s6 05
o Lanh dao
B5 LanhAdao_ Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Pho_nAg 1/2 ngay MAU sé 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vu
Thulyhoso: ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop I€:
Hudng dan truc tiep hodc thong bao qua thu ‘
dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho Chuven Ho so kem
nguoi dai dién dé bd sung, hoan thién ho so. | - e{] theo du thao
- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét: N . van ban
BO | byt thao van bin (lanh dao S6 ky); néu 16 Iy NP hong | 19 ngay
A e A NI £ ghiép
do tur choi tiep nhan, giai quyet vu

(Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh
vao thoi han gidi quyét)

- Trudng hop hd so du didu kién tiép
nhan, giai quyét: Phdi hop Vi cac co
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- Trinh t Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
quan lién quan tham dinh hd so. Du thao
van ban cua S¢ Dan toc va Tén giao trinh
Uy ban nhan dan Thanh phé (kém theo dw
thdo vén ban tra loi chap thudn hogc khong
chap thugn ciza UBND Thanh pha).
Kiém tra ho so: Trudng HA so kém
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Pho-nAg 1/2 ngay theo dur thao
So. Nghiép 51 b
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. vu van ban
Van ban cua
S¢ Dan toc va
Phé duyét noi dung vén ban: Linh dao \ Tén gido trinh
B8 | - Néu dong y: Ky duyet van ban; ) 1/2 ngay .
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. S0 UBND TP va
Ho6 so kem
theo
UBND Thanh phé can ctt To trinh cua So
Dan toc va Ton gido, chap thuan hoic
khong chap thuan viéc to chuc giang dao
ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da | Lanh dao Vin ban tra
g | dang ky co quy md to chic ¢ nhiéu x& | UBND 07 ngay loi chap thuan
thuoc mot tinh hoac ¢ nhiéu tinh va gui | Thanh hoac khong
két qua giai quyét vé S¢ Dan toc va Ton phd chap thuan
gido dé tra cho to chuc. Truong hop
khong chap thuan phai tra 10i bang van
ban va néu rd ly do.
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phd:
Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong .
z Ay An $A i i S | Chuyén e
chap thuan viéc to chuc giang dao ngoai vian Yan ban tra
B10 | 50 0 ton gido, dia diém hop phdp da dang | - o5y | 4jp pgay | 101 Chap hoac
ky o quy mo t6 chac ¢ nhiéu xa thuoc mot Nahié khéng chap
tinh hoac ¢ nhiéu tinh va hoan thién Ho so gniep thuan
chuyén két qua v& Bo phan TN&TKQ dé | ¥
tra két qua cho cong dan
2 LAt iz Bo phan | Gio hanh
B11 | Tra két qua ™ 8E’TKQ ehinh
Théng ké va theo dbi: Phidu Kidm
- Chuyén vién phong Nghié¢p vu da thu | Phong Sau khi AN
S LA e A o Loy soat qué trinh
ly HO so luu trlr toan b tai liéu, ho so | Nghiép Keét thac i1 auvét h
B12 | theo quy dinh, vu & Bo | quytrinh glal quye °
-Bo phan TN&TKQ luu Phiéu kiém | phan | gidi quyét | o tﬁg’) i
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién | TN&TKQ TTHC hd so

TTHC
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

Biéu miu

1.Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong S hanh kém theo
Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin ban sira doi, bd sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; So theo ddi ho so)

2.Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s tén gido hoic dia diém hop
phap di dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu duoc sira doi bd sung tai Phu
luc 11, Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh phu).
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Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao
hoac dia diém hop phap da dang ky

Kinh glii...ccovvnnnee. @

Ho va tén ngu:0’1 A8 NENT e s
CRUC VI, PRAIN VISt anessnes
Dia ban phu EEACKH: . s
Thudc t6 chic ......... e e

Ding ky giang dao ...“... véi cac ndi dung sau:

o [0 R
ThOT IAN: o e e
Dia diém thue hien: ...
Hinh thirc t6 chirC:..veveeeeeeeeeeeeeen e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu)

@) Pja danh noi chirc séc chue viée, nha tu hanh hoat dong ton giao.

@ Uy ban nhéan dén cép tinh noi dy kién t6 chirc giang dao d6i véi viec to chuc giang dao co quy
mo to chirc & nhiéu xd thugc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip xa ddi vdi viée
giang dao c6 quy mo to chire trén dia ban xa.

® T4 chic ton giao, to chuc ton giao truc thudc hodc to chire dugc cap chirng nhan dang ky hoat
dong ton gido.

@ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co'so ton gido hodc dia dlem hop phap da dang ky.

®) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.
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1. QUY TRINH NOI BQ. QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH GIU NGUYEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND
THANH PHO HA NOI (10 quy trinh)

11. Thi tuc déing ky sira ddi hién chwong ciia to chire ton gido cé dia ban hoat

dong & mot tinh (Ma quy trinh: 1.012664, ky hiéu: QTTP-11)

Muc dich
1 | Quy dinh Vé trinh tu va cach thtc thuc hién tha tuc hanh chinh ding ky sira doi
hién chuong cua td chirc ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh.
Péi twong, Pham Vi
- T4 chire t6n gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh ding ky sira di hién chuong.
- Quy. trinh nay ap dung cho can b, cong chuc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
2 tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Nghiép vu, cac phong lién gquan
thuoc S Dan toc va Tén gido; to chiic, ca nhan khi tham gia thuc hién cac tha tuc
thudc pham vi &p dung cuia quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton giéo;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;
31 |- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vin phong Chinh phu vé
"~ | quy dinh mét s6 ndi dung va bién phép thi hanh trong so6 hda ho so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cta B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chicc nang quan ly nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton gido
thanh phé Ha Noi.
\ A A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Vin ban ding ky (theo mau); X
2. Hién chuong sira doi; X
3.3 | S6 lwong hd so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chtrc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Cong dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton gido thanh phd Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Trich T_h0'| Bley maEJ/
: nhiém gian Ket qua
To chire ton gido ¢6 dia ban hoat dong & | Gio
B1 | mot tinh khi stra d6i hién chuong nop ho | To chuc hanh Theo muc 3.2
so theo quy dinh. chinh
ST Bo phan Giay tiép nhan
g2 | llepnhanhoso TN&TKQ | 1/2 ngay | h so va hen
- Ky giao va nhan Ho so. s TR g 2 LA i1z
va To chirc tra két qua
Truong BO Phiéu kiém
2 phan soat qué trinh
B3 | Chuyén hd so t6i Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2 ngay | >oadua nin
~ giai quyet ho
Lanh dz0 so (Mau sb 05)
So
B4 Phar}A cong thu ly HO so cho Phong Lanhda0S6 | 01 ngay M3U s6 05
Nghiép vu
~ 5 — 2 b Lanh dao
BS LanhAdao- Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Phong 0lngay | Miusé 05
chuyén vién thu ly ho so A
Nghi¢p vu
Thu ly ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop I€:
Hudng dan tryc ticp hodc thong bao qua thu
dién ta, tin nhan dién thoai hoac van ban cho
nguoi dai dién dé bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét: A1
Du thdo viin bén (Ianh dao So ky): néu 16 Iy Ho so kem
A g A NI X A theo du thao
do tir choi tiep nhan, giai quyst Chuyén vin ban
B6 | (Thoi gian hoan thi¢n ho so khong tinh | vién Phong | 16 ngay
vao thoi han gidi quyét) Nghiép vu

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phéi hop Vvéi cac co
quan lién quan tham dinh hd so. Du thao
van ban caa Sé Dan toc va Ton gido trinh Uy
ban nhan dan Thanh phd (kém theo du thaio
van ban tra 1oi chdp thudn hogc khéng chap
thugn cizia UBND Thanh pho).
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bley maEJ/
‘ : nhiém gian Keét qua
Kicm tra h so: Trudng Ho so kém
B7 -SéNeu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Phong 01 ngay theo dur thao
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. Nghiép vu van ban
Van ban cua
A Ay A . 1. So Dan toc va
Phé duyet ndi dung vén ban: Lanh dao .| Tén gigo trinh
B8 |- Néu dongy: Ky duyét van ban; ) 01 ngay N
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7 56 UBND TP va
' ' ' Ho so kem
theo
UBND Thanh phé can ct To trinh cua Van ban tra 101
y A ;o A £ n - chap thuan
So Dan toc va Ton giao chap thuan hoac A
A X A Pk W 3As ~ hoac khong
khong Chap thuan hlen’chqong stta doi | Lanh dao chép thuan
B9 |va gui két qua giai quyét v& So Dan toc | UBND | 07 ngay P ud
C AL an aRoas 2 . \ % cho t6 chuc
va Ton giao dé tra cho t6 chac. Truong | Thanh pho N
« T A ax ;e k o 3R ton gido dugcC
hop tir choi dang ky hién chuong stra doi NPTV
v g Lo X S O stra doi hien
phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.
chuong
, , , Vin ban tra 10i
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: chap thuan
Nhan Van ban tra loi chap thuan hoac A hoac khéng
A A A 2 A L Chuyén A A
khong chap thuan cho to chac ton gido |  .x . 5 chap thuan
B10 o AAs ik NP .~ | VIen Phong | 2 ngay 2 o
dugc swa doi hién chuong va hoan thién Nahieo vu cho t6 chuc
Ho so chuyén két qua vé Bo phan| O oVt ton gido duoc
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan stra doi hien
chuong
Gio
s LA i B0 phan N
B11 | Tra ket qua TN&TKQ ha,nh
chinh
Théng ké va theo dbi: Saukhi | e is o
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Phong Két thac s e
S LA e L m exe Eia A . N quétrinh giai
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | Nghiép vu | quy trinh LA
B12 ) R quyet ho so;
theo quy dinh, o & B0 phan giai S8 theo di hd
- Bo phan TN&TKQ Iuu Phiéu kiém sodt; | TN&TKQ quyet .
vao so thong ké ket qua thyc hién TTHC TTHC
4 | Biéu miu

1.Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hogc Van ban sira doi, bo sung,
thay thé (Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; S6 theo ddi hé so.)

2.Mau van ban Ding ky stra doi hién chuong (Mau B10, Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh pht)
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Mau B10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

DANG KY
Stra doi hién chwong

DPing ky sira doi hien chwong véi cac ngi dung sau:
Noi dung stra doi:

........................................................................................

Vin ban kém theo: Hién chuong stra doi.

TM. TO CHUC
(Cha ky, ddu)

@ Pja danh noi ¢6 tru so cua td chirc ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc V& tin ngudng, ton giéo & trung wong ddi véi viéc sira déi hién chuong cua to
chirc t6n gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi viéc sira doi hién chuong
cuiatd chire ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh.
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12. Thi tuc ding ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh Ia nguoi

dang bi bugc toi hoac nguai chwa dwoc x6a an tich (Ma quy trinh: 1.012659, ky hiéu:

QTTP-12)
Muc dich i
1 Quy dinh vé trinh ty va céch thac thuc hién tha tuc hanh chinh thuyén chuyén

chuc sic, chuc viéc, nha tu hanh 13 nguoi dang bi budc toi hodc chua duwgc x0a &n
tich

Béi twgng, Pham vi 7 ,
- T6 chuc ton giao, t6 chuc ton gido truc thudc thuyén chuyen chirc sac, chuac viéc,
nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc t6i hodc chua dugc x06a an tich.

2 |-Quy trinh nay ap dung cho can bo, cdng chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; t6 chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thi tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va céc ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vuc cdng tac dan toc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;
g1 |- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Vin phong Chinh phu vé
" | quy dinh mét s6 ndi dung va bién phép thi hanh trong so6 hda ho so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chicc nang quan ly nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton gido
thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Vin ban ding ky (theo mau); X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b)
3.4 | Thoi gian xir ly

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T4 chirc/ca nhan nop hd so va nhan két qua theo mot trong cac cach thirc sau:
- Cong dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton gido thanh phé Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh te Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
T6 chic ton gido, to chac ton giéo truc
thuoe truée khi thuyén chuyén chic sac, | Gi& hanh
B1 | chac viéc, nha tu hanh la nguoi dang bi | To chuc . Theo muc 3.2
A eAr L P chinh
budc toi hoac chua duoc xda an tich nop
hd so theo quy dinh
, ‘ B phan Giay tiep
- Tiep nhan ho so TN&TKQ . nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Ho so. vaTe | L2ngay hen tra két
chuc qua
Truong Bo Phiéu kiém
phan soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao S& TN&TKQ; | 1/2ngay | giai quyét ho
Lanh dao so (Mau s
So 05)
B4 Elgir:épc?/zg thu ly HO so cho Phong Iansl;lodao 01 ngay M3U s6 05
L Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x X
BS chuyén vién thy ly ho so. Nghiép Olngay | Mauso 05
Vu
Thu ly ho so:
- Truong hop hd so chua day du, hop lé:
Hudéng dan tryc tiép hodc théng béo qua thur
dién ta, tin nhan dién thoai hodc van ban cho
ngudi dai dién dé bo sung, hoan thién hd so.
- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét:
Du thao van ban (Ianh dao So ky); néurd ly | Chuyén
do tir chéi tiép nhan, giai quyét vién Hob so kém
B6 | (Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh | Phong | 16ngay | theo dy thao
vao thoi hgn gidi quyét) Nghiép van ban
- Trudng hop hd so du didu kién tiép vu

nhan, giai quyét: Phéi hop Véi cac co
quan lién quan tham dinh hé so. Dy thao
van ban ciua S¢ Dan toc va Ton giao trinh
Uy ban nhan dan Thanh phé (kém theo dy
thdo van bdan trd loi chap thudn hodc
khong chdp thugn ciza UBND Thanh phd).
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bley maEJ/
‘ : nhiém gian Keét qua
Kiém tra ho so: Truong H3 so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 . ° L theo du thao
Lanh dao So. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Van ban cua
A At AL . 1. S¢ Dén toc va
Phe;duyft n(:)', du,n & van b'im' - Lanh dao \ Tén giao trinh
B8 |- Néu dongy: Ky duyét van ban; ) 01 ngay N
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7 56 UBND TP va
' S Ho so kem
theo
UBND Thanh phé cin ct To trinh cia S6 Al
L X . - Vian ban tra
Dén toc va Ton gido chap thuan hoac | . . LA A
n z A i , o 2| Lanh dao l61 chap thuan
khong chap thuan dang ky thuyén chuyén i
I e Ze A caan snn s | UBND X hoac khong
B9 | va gui ket qua giai quyet ve So Dan toc va . 07 ngay x A
TP R N Thanh chap thuan
Ton gido dé tra cho to chirc. Truong hop < _ ;
n £ . pe en N S e 1 pho dang ky
khong chap thuan phai tra o1 bang van ban A 2
PP thuyén chuyen
va néu ro ly do.
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: Chuven Van ban tra
Nhan Van ban tra loi chdp thuan hoac| . loi chép thuan
B10 khgng Chflp thlgan dang k}: thu};en c}}uyfn Vg Phong 02 ngay hO%C khopg
hoan thién H6 so chuyén két qua vé B Nahia chap thuan
phin TN&TKQ dé tra két qua cho cong %u-p dingky
dan. § thuyén chuyeén
L Ap i Bo phan | Gio hanh
B11 | Tra két qua TN&TKQ chinh
Théng ké va theo dbi: . : Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thy NPhﬁinAg EZ{{(EEL soat qua trinh
Iy Hb so luu trit toan bo tai lieu, hd so | 9P ! giai quyét hd
B12 : vu & Bo | quytrinh
theo quy dinh, o han A1 qUVEt 80
- B phan TN&TKQ luu Phiéu kiémsodt; |  F2eh | SR 56 theo doi
- vao so thong ké két qua thyc hign TTHC ho so
4 | Biéu miu

1.Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira ddi, bo sung,
thay thé (Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; Sb theo ddi ho so.)

2.Mau vin ban Pang ky thuyén chuyén chic sac, chuc viéc, nha tu hanh 1a nguoi
dang bi buég t6i hodc chua duoc xda an tich (Mau B22, Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B22

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Thuyén chuyén chic sac, chirc viéc, nha tu hanh
1a ngwoi dang bi bugc t§i hodc chwa dwgc x6a an tich

T 0
ru SO. ................................................................................

Ping ky thuyén chuyén chiic sic, chirc viéc, nha tu hanh
véi cac noi dung sau:

Nguoi dugc thuyén chuyén:

.........................................................................................
.........................................................................................

Thoi diém du Kién thuy@n Chuyn: ........ooveieeeieiee e,

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, dau)

@ Pja danh noi c¢é tru so cua td chirc ton gido hoic to chic ton gido truc thugc.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién chuc sac, chuc viéc, nha tu hanh thuyén chuyén déen.
® T chirc ton giao hoic to chuc tén gido truc thudc thuyén chuyén chuc sic, chirc viéc, nha tu hanh.
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13. Tha tuc dé nghi sinh hoat tdn gido tap trung ciia nguwoi nuwée ngodi cw tra

hop phap tai Viét Nam (Ma quy trinh: 1.012658, ky hiéu: QT TP-13)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu va céch thtc thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi sinh hoat
ton giao tap trung cua ngudi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam
Poi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién cia nhém nguoi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam cé nhu
cau sinh hoat ton gido tap trung tai co sé ton gido hoic tai dia diém hop phap khac.

2 - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; td chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thu tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va cac ca nhan, té chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu ¢6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vyc cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

31 |- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vin phong Chinh phu vé

"~ | quy dinh mét s6 ndi dung va bién phép thi hanh trong s6 hda ho so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung, bi bdi bo thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Tén giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton gido
thanh phd Ha Nai.

\ A LA Ban .
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban sao c6 chang thyc giay to ching minh viée cu X
trd hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién;
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3. Van ban dong y cua nguoi dai dién co so ton gido
hoac giay to chirng minh c6 dia diém hop phap de

sinh hoat ton giéo tap trung

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (bo)
3.4 | Thai gian xir ly
30 ngay Kké tir ngay nhan du hd so d& nghi hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chtc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Céng dich vu cdng (https:/dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giéo thanh phé Ha Nai;
- Thong qua dich vu buu chinh céng ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu Trich Thm Ble}:l may/
: nhiém gian Keét qua
Nguoi nude ngoai cu trit hop phap tai
Viét Nam c6 nhu cau sinh hoat tén gido q Gi& hanh
Bl |tap trung tai co so ton giao hoac tai dia | To chuc . Theo muc 3.2
. X , , A A chinh
diém hop phap khac nop ho so theo quy
dinh
Bo phan Giay tiep
- Tiép nhan hd so TN&TKQ .| nhan hd so va
B2 | Ky giao va nhan Ho so. vaTé | H2ngay hen tra két
chtic qua
Truong Bo Phiéu kiém
o phan soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé TN&TKQ; | 1/2ngay | giai quyet ho
Lanh dao so (Mau s
So 05)
Phan cong thu Iy HO so cho Phong | Linhdao s XX
B4 Nghiép vu S5 01 ngay Mau s6 05
Lanh dao
Lanh dao phong xtr ly, chuyén ho so cho | Phong \ x
BS chuyén vién thy Iy ho so Nghiép Olngay | Mauso 05
vVu
Thu ly ho so: A 1
- Truong hop hd so chua day du, hop 1&: | Chuyén Ho so kem
. x Ao A . - theo du thao
Hudng dan truc tiep hoac thong bao qua thu vién van ban
B6 | dién tu, tin nhan dién thoai hodc van bancho | Phong 16 ngay
ngudi dai dién dé bo sung, hoan thién ho so. | Nghiép
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyet: vu

Du thao van ban (1anh dao So ky); néu ro ly
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bley maEJ/
- T nhiém gian Keét qua
do tir choi tiep nhan, giai quyet
(Thoi gian hoan thién ho so khong tinh
vao thoi han giai quyet) ‘ ,
- Truong hop ho so du dicu kién ticp
nhan, giai quyet: Phoi hop voi cac co
quan lién quan tham dinh ho so. Dy thao
van ban cua S¢ Dan toc va Ton gido trinh
Uy ban nhan dan Thanh pho (kem theo duw
thdo van ban tra loi chap thugn hoac
khdng chap thugn cua UBND Thanh
pho).
Kiem tra ho so: Trudng 13 so kém
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay ,
B7 ~ . Lo theo du thao
Lanh dao So. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vVu
Van ban cua
So Déan toc va
Phé duyét noi dung van ban: Linh dao ‘ Ton gido trinh
B8 |- Néudongy: Ky duyet van ban; 3 01 ngay BND TP V2
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. © UB! va
HoO so kem
theo
Van ban tra
UBND Thanh phé cin ctt T trinh cia So 101 chap thuan
oA £ A 9 hoac khong
Dan toc va Ton gido chap thuan hoac X A
A z A X Y ~ chap thuan vé
khong chap thuan ve viéc sinh hoat ton giao | Lanh dao e
viéc sinh hoat
tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tra hop | UBND s RPN
B9 \ 07 ngay ton giao tap
phap tai Viét Nam va gui két qua giai quyet Thanh ,
2 trung caa
vé S¢ Dan toc va Ton gido dé tra cho to pho oo
, \ A £ A . nguol nwoc
chae. Truong hop khong chap thuan phai . .
2 P Y 9 , YR, ngoa1cu:tru
tra 101 bang van ban va néu ro ly do. o
hop phap tai
Viét Nam
Van ban tra
) ) ’ I61 chap thuan
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: hoac khong
Nhan Van ban tra Ig‘ri chap thuan hoac | Chuyén chap thuan vé
khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton vién viéc sinh hoat
B10 | gido tap trung ctia nguodi nudc ngoai cu tri | Phong 2 ngay ton gido tap
hop phap tai Viét Nam va hoan thi¢n Ho | Nghiép trung caa
SO chuyen két qua vé Bo phan TN&TKQ vu nguoi nude
dé tra két qua cho cong dan ngoai cu tra
hop phap tai
Viét Nam
2 1 A s Bo6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua TN&TKQ chinh
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bley maEJ/
, nhiém gian Keét qua

Thong ké va theo doi: Phiu Kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi A
o LA TSI G . Xy e soat qua trinh
ly HO so luu trix toan b tai liéu, ho so | Nghiép | Ketthiuc 45 quvét ho

B12 | theo quy dinh, | wa&Bs | quytrinh | 9 qSGY
- Bo phéan TN&TKQ luu Phieu kiém phan giai quyet sé theE) d6i
soat; vao so6 thong ké két qua thuc hién | TN&TKQ | TTHC A
TTHC ho so

4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira doi, b sung,
thay thé (Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; S6 theo dbi ho so.)

2.Mau van ban Bé nghi sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nudc ngodi cu tra
hop phap tai Viét Nam (Mau B36, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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o ] ) Mau B36
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
O ngay.....thang.....nam......
PE NGHI
Sinh hoat tdn giao tap trung clia ngwoi nwdc ngoai
cw tri hop phap tai Viét Nam
Kinh gui: .......... @
Nguoi dai dién:
Hovatén:............. Tén goikhéc ........... Nam sinh: ......... oo,
Quoc tich: .................. SO N0 ChIU: .o,

Ton gido: .........

Pé nghi sinh hoat ton gi&o tap trung ciia ngwdi nwéc ngoai
cw tra hop phap tai Viét Nam véi cac ngi dung sau:

) (0
NOGI dung sinh hoat tON QIA0: .............coiiiiiiii e,
ThOT @lan: ... e
Co s ton gi4o hoidc dia diém du kién sinh hoat t6n gi4o: ........cccceveeeeee.
S6 lwong ngudi tham GIar ...........oveeee e

Vin ban kém theo gom: Ban sao ¢ ching thuc giy to chimg minh viéc cu
trt hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién; van ban d6ng y cua ngudi dai dién

co s& ton gi4o hoic gidy to chimg minh ¢ dia diém hop phap dé sinh hoat ton giao
tap trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

WPia danh noi c6 co s6 ton gido hoac dia diém hop phép dé sinh hoat ton giéo tap trung.
@ Uy ban nhan dan cip tinh noi c¢6 co sé ton giao hogc dia diém hop phép dé sinh hoat ton gido tap trung.
® Tryc tiép hoac tryuc tuyén; két hop ca tryuc tiép va truc tuyén.
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14. Thi tuc diing ky thay doi ngwoi dai dién cia nhém sinh hoat ton gido tap trung

ctia nguoi nwéc ngoai cw tru hop phap tai Viét Nam (Ma quy trinh: 1.012657, ky hiéu:
QTTP-14)

Muc dich 7
Quy dinh V¢ trinh tu va céch thic thuc hién tha tuc hanh chinh dang ky thay doi

1 nguoi dai dién cua nhom sinh hoat tdn gido tap trung ctia nguoi nude ngoai cu tra
hop phéap tai Viét Nam
Péi twong, Pham vi
- Nhom sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nude ngoai cu tru hop phap tai Viét
Nam thay doi nguoi dai dién caa nhom.

2 | - Quy trinh ndy 4p dung cho can b, cdng chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; t6 chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thia tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va céc ca nhan, to chuc lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh
Co s phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vuc cdng tac dan toc, tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vian phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

3.1 | - Thong tu s0 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Vin phong Chinh phu vé
quy dinh mét s6 ndi dung va bién phép thi hanh trong so6 hda ho so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Dan toc va Ton giéo;

- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chic nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Vin ban ding ky (theo mau); X
2. Ban sao c6 chang thyc giay to ching minh viée cu X

trd hop phap tai Viét Nam cia nguoi dai dién mai;

3. Bién ban hop bau, ctr nguoi dai dién mai (néu co). X
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3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T4 chirc/ca nhan nop hd so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Cong dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton gido thanh phd Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tu Tl’_é;Ch Thoi Biéu m?lEJ/ Két
: nhiém gian qua
Trude khi thay doi nguoi dai dién, nhém
sinh hoat tén gido tap trung cua nguoi Gio
Bl | nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam | T6 chirc hanh Theo myc 3.2
nop ho so dang ky thay d6i nguoi dai dién chinh
theo quy dinh
Bo phan Y n
- Tiép nhan hd so TN&?TKQ _ | Giaytiep nhan
B2 A s T2 1/2 ngay | ho so va hen
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo T
, tra két qua
chtic
Truong B0 Phiéu kiém
PO A \ phan _ \ soat qué trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2 ngay Lo A
Linh dao giai q:uye:g ho
Sy so (Mau so 05)
B4 Elgz:]r:é;(\)/:llg thu ly HO so cho Phong Lanshqdao 01 ngay MU sé 05
L Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon 5 x o Z
BS | chuyen vitn thugly i Nghiegp Olngay | Mauso05
Vu
Thu ly h6 so:
- Trwong_ hop ho so chua day du, hop I¢:
Hudng dan truc tiep hoac thong bao qua thur A \
dién tir, tin nhan dién thoai hoac van ban cho| Chuyén H(éj(:hl;eori;ieo
nguoi dai dién dé bérsung, hoan thién ho S0. vién © ban
B6 | - Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyét: | Phong 16 ngay
Du thao van ban (1anh dao So ky); néurd ly | Nghiép
do tir chéi tiép nhan, giai quyét vu
(Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh
vao thoi han gidi quyét)
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
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T Trinh tu TrfaAch T_hm Bieu maEJ/ Ket
nhiém gian qua
nhan, giai quyet: Phoi hop voi cac co
quan lién quan thdm dinh ho so (néu can
thiét). Du thao van ban cua S¢ Dan toc va
Ton giao trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho (kem theo du thdo van ban tra loi
chap thugn hogc khong chap thugn cua
UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Trudng H3 so kém
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao PholnAg 01 ngay theo dy thao
S0.. ) . Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Van ban cua So
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Linh dao Dan toc va Tén
B8 | - Neu dong y: Ky duyét van ban; Sy 01 ngay gido trinh
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B7. UBND TP va
Ho so kem theo
UBND Thanh phé can ct To trinh ctia S¢ o
Dan toc va Ton gido chdp thuan hoic Van ban tra |01
khong chap thuan vé viéc thay doi nguoi chap thuan hoge
ong p thuan ve Vie y do1 ngu khong chap thuan
dai dién cua nhom sinh hoat ton giao tap | Lanh dao V& viéc thay doi
B9 trung cua nguoi nudc ngoai cu tra hop | UBND 07 naa nguoi dai dién cua
phap tai Viét Nam va gui két qud giai quyét Thanh gay nhém sinh hoat
vé Sé Dan toc va Ton gido dé tra cho nhom pho ton giao tap trung
sinh hoat t6n gi4o tap trung. Trudng hop CUa nguro1 nuoc
A £ A SRR S ngoai cu tra hop
khorlg Ctlap thuan phai tra loi bang van ban phap tai Vit Nam
va néu ro ly do.
Tiép nhan két qua tr UBND Thanh phé: Van ban tra loi
Nhan Van ban tra 1oi chap thuan hoic chap thugn hoge
N 2 jra o1 Chap Thuan noae Chuyén khong chap thuan
khong chap thuan ve viéc thay doi nguoi vian V& viéc thay dbi
dai dién cua nhdm sinh hoat ton giado tap A 5 ngudi dai dién cua
B10 trung cua nguoi nudc ngoai cu tra hop Ehﬁinég 2 ngay nhém sirlh hoat
phap tai Viét Nam va hoan thién Ho so %u.p ton giao tap trung
chuyén két qua vé Bo phan TN&TKQ dé ; Cua nguot nuoc
. LA ) A A ngoai cu tra hop
tra két qua cho cong dan phap tai Vit Nam
Gio
L Ae Bo phan X
B11 | Tra ket qua TN&TKQ ha,nh
chinh
Thong ké va theo doi: Sau khi o
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong | Ketthic | Phicu kiém soat
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | Nghiép quy qué trinh giai
B12 | theo quy dinh, ’ q vu &Bo trinh quyet ho so;
-Bo phan TN&TKQ luu Phieu kiém phan giai So6 theo ddi ho
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién | TN&TKQ | quyet SO
TTHC TTHC
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TT

Trach

Trinh tw ‘ n
: nhiém

Thoi
gian

Biéu miu/ Két
qua

Biéu mau

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thdng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira ddi, bo sung,
thay thé (Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; So theo ddi hé so)

2. MAu vin ban Pang ky thay doi nguoi dai dién nhém sinh hoat ton gido tap trung
Cua ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam (Mau B37, Phy luc ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)




72

Mau B37
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay.....thang.....nam......

] DANG KY
Thay doi ngwoi dai dién ctia nhém sinh hoat ton giao tap trung
cua ngudi nwdc ngoai cw tra hgp phap tai Viét Nam

Kinh gri: .......... @

Tén nhom sinh hoat ton giao tAp truNg: .......coooviinii i,

- TEN 10N GIA0 (NEU CO: ..t
Ping ky thay doi ngudi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cli cua nhom:

Ly dO thay AO0: ....ovoviiii e,
Du kién thoi diém thay dOi: ... e,

Vin ban keém theo gom: Ban sao c6 chiing thuc gidy to chung minh viée cu
trd hop phép tai Viét Nam cua nguoi dai dién mai; bién ban hop bau, cir nguoi dai
dién mai (néu co).

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi r6 ho tén)

@ Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung clia ngudi nuéc Ngoai
® Nguoi dai dien méi ciia nhém sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nurde ngoai.
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15. Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia nguoi

nwéc ngoai cw tra hop phép tai Viét Nam trong dia ban mot tinh (M& quy trinh:
1.012656, ky hiéu: QTTP-15)

Muc dich

Quy dinh V& trinh ty va céach thic thuc hién thu tuc hanh chinh d& nghj thay doi
dia diém sinh hoat t6n gido tap trung cia ngudi nuwdc ngoai cu tra hop phap tai
Viét Nam trong dia ban mét tinh

Péi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung cta nguoi nudc ngoai cu trd
hop phap tai Viét Nam khi thay doi dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mot
tinh.

- Quy trinh nay ap dung cho can bg, cdng chirc lam viéc tai B phéan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; td chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thu tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va cac ca nhan, to chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ctia Vin phong Chinh phu vé
quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cta B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nuéc caa Bo Dan toc va Ton giéo;

- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thugc pham vi chicc nang quan ly nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton gido
thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X

2. Giay to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé X
lam noi sinh hoat ton gido tap trung;
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3. Van ban chap thuan cia nguoi dai dién co so ton
giao doi vai truong hop sinh hoat tén giao tap trung
tai co so ton giao.

3.3 | So lwgng ho so
01 (o)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T4 chirc/ca nhan nop hd so va nhan két qua theo mot trong cac cach thirc sau:
- Céng dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton gido thanh phé Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Tl’_é;Ch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Trudce khi thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung trong dia ban mot tinh,
Bl nﬂguéi da fjién nhém §inh h?.at tén,giéo T6 chuc Gid,hanh Theo muc 3.2
tap trung cua nguoi nude ngoai cu trd hop chinh
phap tai Viét Nam nop hd so dé nghi thay
d6i dia diém theo quy dinh
, ‘ B phan Giay tiep
- Tiep nhan ho so TN&TKQ . nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Ho so. vaTé | H2ngay hen tra két
chtic qua
Truong Bo Phiéu kiém
phan S04t qué trinh
B3 | Chuyén ho so ti Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2ngay | giai quyét ho
Lanh dao so (Mau s
So 05)
B4 Eg?népc?,zg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay M3u s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phon s XX
BS | chuyen vien thy Iy g Nghiegp Olngay | Mauso 05
vu
Thuy ly ho so:
- Truong hop hé,so chua day du, hop lé: Chuyén Ho so kém
Hudng dan truc tiep hoac thong bao qua thur - theo du thao
dién tir, tin nhén dién thoai hogc vinbancho | v o \ van ban
B6 woa: A X122 S A A Phong 16 ngay
nguoi dai dién dé bo sung, hoan thién ho so. o
. NI A ias z.. | Nghiép
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyet: vu
Du thao van ban (1anh dao So ky); néu ro ly :
do tir chéi tiép nhan, giai quyét
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bley may/
" nhiém gian Keét qua
(Thoi gian hoan thién ho so khong tinh
vao thoi hgn giai quyet) ‘ ,
- Truong hop ho so du dieu kién tiep
nhan, giai quyet: Phoi hop véi cac co
quan lién quan thdm dinh ho so (néu can
thict). Dy thdo van ban cua S¢ Dan toc va
Ton gido thanh pho Ha Noi. trinh UBND
Thanh pho (kém theo di thao van ban tra
loi chap thudn hodc khong chap thudn cua
UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong H so kem
- Néu dong y: Ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay .
B7 . . L theo du thao
Lanh dao S¢. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban cua
. S¢ Déan toc va
Pheé duyét noi dung vén ban: Lanh dao \ Tén gido trinh
B8 | - Néudongy: Ky duyet van ban; ) 01 ngay .
- Néu khong d6n Chuyén lai B7. 56 UBND TP va
g dong y: Chuy H& so kem
theo
UBND Thanh phé cin ot Té trinh cia So Van ban tra
oA A X Lin Npas l61 chap thuan
Déan toc va Ton gido thanh pho Ha Noi. 3 R
A A < A A A A A hoac khong
chap thuan hoac khong chap thuan veé viéc X A A
Xe e aA A s chap thuan vé
thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap | . . . 2
Lanh dao viéc thay dol
trung cia nguoi nude ngoal cu tru horp SR T
UBND . dia diém sinh
B9 | phap tai Viét Nam va guri két qua giai quyet s 07 ngay A
Thanh hoat ton giao
ve So pan toc va Ton giéo thanh phd Ha hé 4D trund cia
Noi. dé tra cho nguoi dai dién nhoém sinh | P hpu,di fuéc
hoat ton gido tap trung. Truong hop khdng Euo ,
£ ~ T DI A ngoai cu tru
chap thuan phai tra l61 bang van ban va néu h hAD tai
(5 1Y/ do op phap tal
' Viét Nam
Van ban tra
, ’ ’ l61 chap thuan
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: hoac khong
Nhan Van ban tra Ic“ri chap thuanqhoac Chuven chap thuan ve
khong chap thuan vé viéc thay doi dia vié>:1 viéc thay doi
diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi X s dia diém sinh
B10 . . , T yin Phong 02 ngay A
nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam Nahia hoat ton giao
R R A B X LA 2 A ghiép A )
va hoan thién HO so chuyén ket qua ve v tap trung cua
Bo phan TN&TKQ dé tra két qua cho Y ngudi nuéc
cong dan ngoai cu tra
hop phap tai
Viét Nam
1 A s Bo6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua TN&TKQ chinh
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bley maEJ/
, nhiém gian Keét qua

Thong ké va theo doi: Phiéu kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi A
. LA ARSI AT . Ly oo soat qué trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | Nghiép Keét thuc 41 quvét ho

B12 | theo quy dinh, | wu&Bs | quytrinh | 9 qSOY
- Bo phan TN&TKQ luu Phicu kiém phan giai quyet sé theé) 46
soat; vao so thong ké két qua thuc hién | TN&TKQ | TTHC A
TTHC ho so

4 | Biéu mau

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira doi, bo sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; S6 theo ddi ho so.)

2. Mau vin ban Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gi&o tap trung cia nguoi
nude ngoai cu trit hop phap tai Viét Nam (Mau B38, Phuy lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht)
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‘ ) Mau B38
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay.....thang.....nam......

] ~ DENGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
cua ngudi nwédc ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam

Kinh gri: .......... @

Tén nhoém sinh hoat tON giao tap trung: ......cooiiniii e
Thong tin nguoi dai dién:

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén gi4o tap trung
véi cac ngi dung sau:

LY A0 thay @O0: .....eeeee e,

Du Kién dia diém MOi: «ove e e,
Du kien thoi diém thay d0i: ..o e

Vin ban kém theo gom: Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé
lam noi sinh hoat tdn gido tap trung; van ban chap thuan cua nguoi dai dién co sé
ton giao doi véi treong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s ton giao.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

@ Pia danh noi ¢6 dia diém nguoi nude ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung méi.



16. Thii tuc dé nghj thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia nguoi
nwéc ngoai cw tria hop phap tai Viét Nam den dia ban tinh khac (Ma quy trinh:
1.012653, ky higu: QTTP-16)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh dé nghi thay d6i
dia diém sinh hoat t6n gido tap trung cia ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai
Viét Nam dén dia ban tinh khac

Poi twong, Pham vi

- Ngudi dai dién nhdm sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudce ngoai cu tra hop
phap tai Viét Nam khi thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido dén dia ban tinh khac.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can by, cong chirc 1am viéc tai B phéan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; to chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thix tyc thudc pham vi ap dung caa quy trinh va cac ca nhan, to chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cip; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ctia Vin phong Chinh phu vé
quy dinh mét s ndi dung va bién phép thi hanh trong sé hda ho so, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton gido thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cua Bo Dan toc va Ton giéo;

- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chicc nang quan ly nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton gido
thanh phé Ha Noi.

3.1

3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X

2. Giay to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé X
lam noi sinh hoat ton gido tap trung;
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3. Van pén chap thuan cta ngudi dai dién co sé ton
giao doi vai truong hop sinh hoat tén giao tap trung

tai co so ton giao.

4. Ban sao van ban ghép thuén dang ky sinh hoat ton
giao tap trung cua Uy ban nhan dan cap tinh noi c6
dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau

3.3 | S6 lwgng hé so
01 (o)
3.4 | Thai gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chuc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Cong dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton gido thanh phé Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xw ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thai Biéu mﬁy/ Két
: nhiém gian qua
Trudc khi thay doi dia diém sinh hoat
tén gido tap trung tir tinh khac dén Thanh
phé Ha Noi, nguoi dai dién nhém sinh Gio
B1 | hoat t6n gi4o tap trung cia ngudi nudc | To chic hanh Theo muc 3.2
ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam nop chinh
ho so dé nghi thay doi dia diém theo quy
dinh
Bo6 phan YTy A
- Tiép nhan ho so TN8£)TKQ | Giaytiépnhan
B2 S A s TA 1/2 ngay | ho so va hen
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo T
, tra ket qua
chtic
Truong 89 Phiéu kiém
2 phan soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2ngay | ... """ 3
Linh dao giai (1uye:g ho
Sy so (Mau so6 05)
B4 Eg?népc?,zg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay MU s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong 5 x . Z
BS | chuyén vien thy Iy hé so Nghigp | O1n9ay | Mauso05
vu
Thuy ly ho so: Chuyén Ho so kém theo
- Truong hop hé so chua day du, hop lé: Vvién du thao van
B6 | Hudng dan truc tiép hodc théng bdo quathw | Phong | 16 ngay ban
dién tir, tin nhin dién thoai hodc van ban cho |  Nghiép
nguoi dai dién dé bd sung, hoan thién ho so. vu
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T Trinh tur Trach Thoi | Bieu mﬁy/ Két
nhiém gian qua
- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét:
Du thao van ban (Ianh dao So ky); néu rd ly
do tir chéi tiép nhan, giai quyét
(Thoi gian hoan thién ho so khdng tinh
vao thoi han gidi quyét)
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phéi hop véi cac co
quan lién quan tham dinh hd so (néu can
thiét). Du thao van ban cua S& Dan toc va
Tén gido trinh Uy ban nhan dan Thanh
phd (kém theo du thdo vin bdn trd 1o
chap thudn hogc khéng chdp thudn cua
UBND Thanh phd).
Kiem tra ho so: Trudéng H3 so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong | 01 ngay \
B7 . ’ L theo du thao
Lanh dao Sé. Nghiép < 1
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van ban
Van ban ciaa S&
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Lanh dao Dan toc va Ton
B8 | - Neu dong y: Ky duyét van ban; Sy 01 ngay gio trinh
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. UBND TP va
Ho6 so kem theo
UBND Thanh pho can cir To trinh cua So Vin ban tra 1o
Dan toc va Ton giao thanh pho Ha Noi. chap thuan hoic
Chép thuén hoéq khf)ng Chﬁp thUé,n S VléC kh(’jng Chép thuan
thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap | Lanh dao V& viéc thay doi
gg |TUNg Cia ngudi nuée ngodi cu trit hop | UBND | . —_— dia diém sinh
phap tai Viét Nam va gui két qua giai quyet | Thanh hoat ton gido tap
vé So Dan toc va Ton gido dé tra cho|  phd trung clia nguoi
ngudi dai dién nhom sinh hoat t6n gido tap nuée ngoai cu tra
trung. Truong hop khong chap thuan phai hop phap tai Viét
tra 157 bing vin ban va néu rd Iy do. Nam
Tiép nhan két qua tr UBND Thanh phé: Van ban tra 161
T ~ i . 7 . _ . chap thuan hoac
Nhan Van ban tra loi chap thuan hoac | Chuyén khong chap thuan
khong chap thuan veé viéc thay doi dia dieém vién V@ viéc thay déi dia
B10 | sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nugc | Phong | 02 ngay | diémsinh hoat ton
ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam va hoan | Nghiép gido tap trung cua
thién HO so chuyen két qua ve Bo phan vu grggﬁqugghnégpogi
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan VietNam
N n Gio
B11 | Tra két qua TBI\?gf’Thﬁg hanh
chinh
B12 Thong ké va theo dbi: Phong | Saukhi | Phicu kiém soat
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép | Kétthdc | qué trinh giai
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T Trinh te Trach Thoi | Bieu mﬁy/ Két
: nhiém gian qua
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, hd so | vu & Bo quy quyét ho so;
theo quy dinh, phan | trinh giai | So theo ddi ho
-Bo phan TN&TKQ luu Phiéu kiém | TN&TKQ | quyét SO
soat; vao s6 thong ké két qua thuc hién TTHC
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira doi, bo sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; S6 theo dbi ho so)

2. Méu van ban Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tn gido tap trung ciia nguoi
nudc ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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‘ 3 ) Mau B38
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc
O ngay.....thang.....nam......
] ~ DENGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
cua ngudi nwédc ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam
Kinh gti: .......... @

Tén nhém sinh hoat tON giao taAp trung: ......cooviniii e
Thong tin nguoi dai dién:

- Ho va tén nguoi dal dién:............, ......... e Namsinh:..................
- QUOC tICh ..., SO NG Chi€U:...c.ooeiiieieecec e,
-Noicu triatal VIGE NAM: . ..,

S TN EON QIO ... i ————

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén gi4o tap trung
véi cac ngi dung sau:

Ly do thay doi: ............ccooiiii i,
Dia di€ém nhom dang sinh hoat ton gido tap trung:.........ccocovvniriniiniinnns
Du Kien G1a GIEM MOGT: ...ooii e e
Du kien thoi diém thay d0i: ..o e

Vin ban kém theo gom: Gidy to chung minh c6 dia diém hop phap méi dé
lam noi sinh hoat tdn gido tap trung; van ban chap thuan cua nguoi dai dién co sé
ton giao doi véi treong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s ton giao.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

@ Pia danh noi ¢6 dia diém nguoi nudc ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat tén giao tap trung mai.



17. Tha tuc dé nghi moi té chire, ci4 nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thuc hién

hoat dong ton gido & mot tinh (Ma quy trinh: 1.012648, ky hiéu: QTTP-17)

Muc dich
1 | Quy dinh V& trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh chinh d& nghi moi to
chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton giao & mot tinh
Péi twong, Pham vi
- T6 chuc tdn giao, t6 chac ton giao truc thudc mai to chire, ca nhan nudc ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong tén giao ¢ mot tinh.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can by, cong chirc lam viéc tai B phéan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; t chuc, ca nhan khi tham gia thyuc hién cac
thia tuc thudc pham vi ap dung cua quy trinh va cac ca nhan, té chic lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh pha vé thyc hién thu tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cip; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton giéo;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vian phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;
31 | - Thong tu s0 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vin phong Chinh phu vé
"~ | quy dinh mét s6 ndi dung va bién phép thi hanh trong so6 hda ho so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong b thia tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, t6n gido thuoc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bd TTHC méi ban hanh, duoc sta ddi, bd sung, bi bai bo thuoc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua So Dan toc va Ton gido
thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Danh sach khach moi; dy kién chuong trinh; X
3. Ban gidi thiéu tom tat cac hoat dong chu yéu cua to X
chirc, ca nhan nudc ngoai
4. Van ban ching minh chirc danh hoat dong ton giao X
cua nguoi dugC moi
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3.3 | S6 lwong hd so
01 (o)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan dua ho so dé nghi hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T4 chirc/ca nhan nop hod so va nhan két qua theo mot trong cac cach thirc sau:
- Céng dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton gido thanh phé Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh te Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
T6 chic ton gido, to chac tdn giao truc
thuge truéc khi moi té chic, cad nhan
nudc Ngoai vao Viét Nam dé thuc hién | Gio hanh
B1 | cac hoat dong ton giao & mot tinh cé trach | To chuac . Theo muc 3.2
" AN A iR an MAn sA chinh
nhiém gui ho so dé nghi dén S¢ Dan toc
va Ton gido noi dién ra cac hoat dong ton
gido
, ‘ B6 phan Giay ticp
- Tiep nhan ho so TN&TKQ . nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Ho so. vaTé | H2ngdy hen tra két
chuc qua
Truong Bo Phiéu kiém
phan soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2 ngay | giai quyét hd
Lanh dao so (Mau s
S6 05)
B4 :Igz?]r:é;(\)lﬂg thu ly HO so cho Phong Lanélqdao 01 ngay M3U s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x .z
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otn9ay | Mauso05
vu
Thu ly h6 so:
- Truong hop hd so chua day du, hop lé:
Huong dan truc tiép hojic thong bao qua thur Chuven H6 so kém
dién ta, tin nhan dién thoai hoac van ban cho Y theo du thao
di dai dién dé bé sung, hoan thien hd so. | o \ van ban
gg | Mguoidaidién débo sung, hoan thien o so. Phong | 16 ngay
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyét: Nghia
Du thao van ban (Ianh dao So ky); néu rd ly ghicp
\ Iy A A Vu
do tur choi tiep nhan, giai quyet :
(Thoi gian hoan thién hé so khéng tinh
vao thoi han gidi quyét)
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bley may/
‘ T , nhiém gian Keét qua
- Trudng hop ho so du dicu kién ticp
nhan, giai quyet: Phoi hop voi cac co
quan lién quan thdm dinh ho so (neu can
thiét). Du thao van ban cua So Dan toc va
Ton giao trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho (kem theo du thdo van ban tra loi
chap thugn hodc,khﬁng chap thudn cua
UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truéng H so kem
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao PhO!”lAg 01 ngay theo duy thao
50. , : Nghicp van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban cua
Phé duyét ndi dung van ban: N S(f Da_r} tQC\Va
XA N Lanh dao 5 Ton giao trinh
B8 |- Néu dongy: Ky duyét van ban; S 01 ngay BND TP V2
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B7 o UBND TP va
' : ' HoO so kem
theo
, Van ban tra
UBND Thanh pho cén ctt T trinh cua S¢ l61 chap thuan
Dan toc ya Ton giéo chap thuap hoac hgéc kh()ng‘
khéng chap thuan vé viéc moi to chuc, | | . chap thuan vé
. oA . N o 2 | Lanh dao SN
cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé VIEC Mol 1o
A wn ., .| UBND 5
B9 | thuc hién cac hoat dong ton giao va gui Thanh 07 ngay | chuc, ca nhan
ket qua gidi quyet ve tra ket qua cua S¢ hé nudc ngoai
Dan toc va Ton gido dé tra cho to chuc. P vao Viét Nam
Truong hop khong chap thuan phai tra de thyc hién
l61 bang van ban va néu r ly do cac hoat dong
ton giao
Van ban tra
Tiép nhan két qua tr UBND Thanh phé: lo1 chap thuan
~ . 1. Y « . hoac khong
Nhan Van ban tra loi chap thuan hoac o X N
A z A 1 A vian oz | Chuyén chap thuan ve
khong chap thuan tra loi vé viéc moi to - A2
ST . Sa N e vién Viéc moi to
chirc, ca nhan nuéc ngoai vao Viét Nam . X , L LA
B10 | ;x . . ~ ., .| Phong 02 ngay | chuc, ca nhéan
dé thuc hién cac hoat dong ton giao va ) . ..
N A TR 2 g oox oA | Nghigp nudc ngoai
hoan thién Ho so chuyén ket qua ve Bo vu vao Viét Nam
pljan TN&TKQ dé tra ket qua cho cong : 4 thub hien
dan , A
cac hoat dong
ton giao
2 A i B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua TN&TKQ chinh
Théong ké va theo dbi: Phong Sau khi Phiéu kiém
B12 |- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghi¢p Ketthlc | soatquatrinh
ly HO so luu trit toan bo tai liéu, ho so| vu & Bo | quytrinh | giai quyet ho
theo quy dinh, phan giai quyet SO;
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A Tréch Thoi Biéu mau/
Trinh tw A . £ .
: , nhiém gian Ket qua
- Bo phanq TN&TKQ Iuu Phieu kKiem | TN&TKQ | TTHC So theo doi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién ho so
TTHC
Biéu mau

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hogc Vin ban sira doi, bo sung,
thay thé (Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; S6 theo dbi ho so)

2.M4u vin ban D& nghi moi to chirc, ca nhan nuéc ngoai vao Viét Nam thyc hién
hoat dong ton giao hoac hoat dong quan hé quoc te ve ton giao (Mau B39, Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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Mau B39
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

D ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Mo to chikc, ca nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thuc hién
hoat dong tdn giao hoac hoat dong quan hé quoc te ve tén gido

Pé nghi moi té chirc, ca nhan nwéc ngoai vao Viét Nam
thuc hién ...™... véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chuc, ca nhan dugC MOl «ovvvvvevneen..... O e
MUC Q10N .,
NOI dung CAC hoat AONG:.......ooviiei e e
Thoi gian 10 G ..o
Dia GIM 10 CTC: .ot e,
Hinh thic t6 Chic: ....vvveeeeee e, ) oottt

Vin ban kém theo gom: Danh sach khach mai; du kién chwong trinh; ban gigi thiéu
tom tat cac hoat dong cha yéu cua té chirc, ca nhan nudc ngoai; van ban chiing minh
chtrc danh hoat dong tén giao cua ngudi duwoc moi. )

TM. TO CHUC®
(Chaz ky, ddu)

@ Pja danh noi ¢ try ¢ cua to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido tryuc thugc.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi truong hop moi t6 chic, ca
nhan la nguoi nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong qudc té vé ton gio hoic hoat dong ton
gi40 & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan c4p tinh déi v6i trudng hop mai t6 chirc, ca nhan 13 ngudi nuéc ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong tén giao & mét tinh.

@) T4 chuc ton gi4o hoic t6 chirc ton gio truc thudc.

) Hoat dong ton giao hoic hoat dong quan hé quéc té vé ton giao.

® Pdi véi t6 chire duoc moi can néu rd: Thude nudc nao, nam thanh lap, hoat dong trong linh vuc gi; ddi
v6i ca nhan dugc moi can néu rd: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, qudc tich, s ho chiéu, ton gio (néu
c6). Néu c6 nhiéu té chirc, c4 nhan dong thoi dugc moi thi 1ap danh sach dinh kém voi day da céc thong
tin nhu trén.

® Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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18. Thit tuc dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh 13 ngwoi nude ngoai dén giang dao

cho té chire dwoc cap chieng nhan ding ky hoat dong ton gido & mét tinh (M4 quy
trinh: 1.012646, ky hi¢u: QTTP-18)

Muc dich

Quy dinh Vé trinh ty va cach thic thuc hién thu tuc hanh chinh @& nghi moi chire
sic, nha tu hanh 13 ngudi nuéc ngoai dén giang dao cho to chie duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong tbn giao cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh

Péi twong, Pham vi
- T6 chire dugc cdp ching nhan ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong ¢
mét tinh mai chire sic, nha tu hanh 13 ngudi nudce ngoai dén giang dao.

- Quy trinh nay ap dung cho can bo, cdng chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; t6 chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thua tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va céc ca nhan, té chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phii vé thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu ¢6ng quéc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vuc cdng tac dan toc, tin ngudng, ton gido;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vian phong Chinh phu vé
quy dinh mot s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung, bi bdi bo thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Tén gido;

- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh thim quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chic nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phd Ha Nai.

3.2

N A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X

2. Danh sach khach moi; dy kién chuong trinh; X
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3. Ban gi6i thiéu tdm tat cac hoat dong chu yéu cua to X
chirc, ca nhan nudc ngoai
4. Van ban chirng minh chtrc danh hoat dong ton giao X

cua nguoi dugC moi

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thai gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chtrc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Cong dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh phd Ha Nai;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu TrféAch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
T6 chic dugc cap chung nhan dang ky
hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong &
a1 m(f)t‘t'inh Ifhi m(‘y! .ch1;1c sé9, nha tu hlénr] la T8 chirc Gi(‘yhanh Theo muc 3.2
nguoi nudC ngoai dén giang dao coé trach chinh
nhiém giri hd so dé nghi dén S& Dan toc
va Ton giao noi du kién giang dao
, ‘ B6 phan Giay tiep
- Tiep nhan ho so TN&TKQ . nhan ho so va
B2 |. Ky giao va nhan Ho so. vaTé | H2ngdy hen tra két
chtic qua
Truong Bo Phiéu kiém
phan soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2ngay | giai quyét hd
Lanh dao so (Mau s
So 05)
B4 Elgz:]r:é;(\)/:llg thu ly HO so cho Phong Lanshqdao 01 ngay M3U s6 05
L Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon s x . Z
BS | chuyen vien thy Iy g Nghié% Olngay | Mauso 05
vVu
Thuy ly ho so: U
- Truong hop hd so chua day du, hop 1&:| Chuyén El y S(;r k;rp
Hudng dan truc tiép hoic thong bao qua thu vién t eq ut 40
B6 | dién tir, tin nhan dién thoai hodc van bancho |  Phong 16 ngay van ban
nguoi dai dién dé bd sung, hoan thign hd so. |  Nghiép
- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét: vu

Du thao van ban (Ianh dao So ky); néu rd ly
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bley maEJ/
- T nhiém gian Keét qua
do tir choi tiep nhan, giai quyet
(Thoi gian hoan thién ho so khong tinh
vao thoi han giai quyet) ‘ ,
- Truong hop ho so du dicu kién ticp
nhan, giai quyet: Phoi hop voi cac co
quan lién quan thdm dinh ho so (néu can
thiét). Du thao van ban cua S¢ Dan toc va
Ton giao trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho (kem theo du thdo van ban tra loi
chap thugn hodc,khﬁng chap thudn cua
UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truéng H so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban trinh | Phong 01 ngay ,
B7 ~ 1 Lo theo du thao
Lanh dao So. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vVu
Van ban cua
Phé duyét noi dung van ban: . Scj Da.r} tQC\Va
XA NI Lanh dao 5 Ton giao trinh
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 3 01 ngay BND TP V2
- Néu khéng dng ¥: Chuyén lai BY. o UB! va
' : HoO so kem
theo
UBND Thanh phé can cit To trinh cia S6 Van ban tra
UL X A 9 l61 chap thuan
Dan toc va Ton gido chap thuan hoac 9 o
A X e A ~ hoac khong
khong chap thuan vé viéc moi chuc sac, | Lanh dao X A A
. s 13 o S, chap thuan vé
nha tu hanh la nguoi nudc ngoai den giang | UBND X b
B9 I A % ud C2 Ma 5 07 ngay | viéc moi chuc
dao va gui ket qua giai quyet vé S6 Dan | Thanh z \
A T AN A~ AR 4o 2 . X sac, nha tu
toc va Ton gido de tra cho t6 churc. Truong pho N i
N z A N hanh la nguoi
hop khong chap thuan phai tra loi bang van . .
A nudC ngoal
ban va néu rd ly do. TSR
deén giang dao
) ) ’ Van ban tra
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: |61 chap thuan
Nhan Van ban tra !c‘ri chap thuan ho,ac Chuyén hgéc khﬁng‘
khong chap thuan veé viéc moi chuc sac, vién chap thuan vé
B10 | nha tu hanh la nguoi nuéc ngoai dén| Phong 02 ngay | viéc moi chuc
giang dao va hoan thién Ho so chuyén két | Nghiép sac, nha tu
qua vé B phan TN&TKQ deé tra ket qua vu hanh la nguoi
cho cong dan nuGC Ngoai
deén giang dao
2 A i Bo phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua TN&TKQ chinh
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bley maEJ/
: nhiém gian Keét qua
Thong ké va theo doi: Phiéu kidm

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | Nghiép Keét thac
B12 | theo quy dinh, vu & Bo | quy trinh

soat qua trinh
giai quyet ho

-Bo phan TN&TKQ luu Phiéu kiém | phan | gidi quyét | o tﬁgé) i
soat; vao so6 thong ké két qua thuc hién | TN&TKQ | TTHC hd so

TTHC

4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién théng ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira ddi, bo
sung, thay thé (Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so; SO theo ddi ho so)

2. e nghj vé viéc cho to chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido
moi chuc sac, nha tu hanh la ngudi nudc ngoai giang dao (Mau B40, Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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Mau B40
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

D ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Ve viéc cho to chire dwgc cap chirng nhan ding ky hoat dgng ton giao
moi chirc sac, nha tu hanh la ngwoi nwéc ngoai giang dao

Kinh gtz ........ooooiiniin, @

Tén t chuc (chit in hoa): .......ocvvveeeeeeeinn.... @),

Pé nghi mai chikc sic, nha tu hanh Ia nguoi nwéc ngoai giang dao
V@i cac ngi dung sau:

HoVatén:....oooovvvveeeeeeeeeeeeee h NAM Sinhe e .
TEén goi trong tdNn gido (NEU CO):..vvevvveveeieciieie e

Muc dICh MOT: oo
NOI dung CAC hoat AONG: .....eviieeeee e

DA GIEM £ CITC e
Hinh thac to chiC: ..o, ) e

Vin ban kém theo gém: Danh sach khach moi; dy kién chwong trinh; ban gigi thiéu
tom tit cac hoat dong cha yéu cua chic sic, nha tu hanh 13 nguoi nudc ngoai; vin ban
chiing minh chic danh hoat dong ton gido cta ngudi dugc moi.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi r6 ho tén, churc vu)

@ Pja danh noi dit tru so cia t chire dugc cap ching nhan ding ky hoat dong tn gido.

@ Co quan quan Iy nha nuée vé tin ngudng, ton giao & trung wong dbi véi trudng hop moi chuc séc, nha
tu hanh la ngudi nuéc ngoai giang dao cho to chire dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong tén gido c6
dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh ddi véi trudng hop mai chirc sac, nha tu hanh la
ngudi nudc ngoai giang dao cho td chire dugc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh.

®Teén to chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong tén gido mai chuc sac, nha tu hanh.

@ Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



19. Thi tuc dé nghi thay déi tén caa to chirc ton gido, té chirc tén gido truc thudc

co dia ban hoat dong & mot tinh (Ma quy trinh: 1.012645, ky hi¢u: QTTP-19)

Muc dich

L | Quydinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién thii tuc hanh chinh dé nghi thay doi
tén cua to chic ton gido, to chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ mot
tinh
Poi twong, Pham vi
- T4 chic t6n gido, td chuc ton gido truc thude ¢ dia ban hoat dong & maét tinh thay
doi tén cua to chuc.

2 |-Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; td chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thu tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va céc ca nhan, to chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phil
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

g1 |- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vin phong Chinh phu vé

" | quy dinh mét s6 ndi dung va bién phép thi hanh trong so6 hda ho so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cta B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung, bi bdi bo thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phé Ha Noi.

\ A A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban sao quyét dinh cong nhén t6 chirc ton giéo cua X
co quan nha nudc c6 tham quyén déi véi trudng hop
thay doi tén cua té chuc ton giao;
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3. Ban sao van ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sap X
nhap, hop nhat t6 chac tdn gido truc thugc hoac van ban
X&c nhan cia co quan nha nudc ¢6 tham quyen

4. Ban sao van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap,
hop nhit to chirc tdn giao truc thuge cua t chirc ton

gido hoic t6 chirc ton gido truc thudc quan 1y truc

tiép ddi véi truong hop thay doi tén cua to chic ton

gido truc thuoc

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1é
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
To chirc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong céc cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn); )
- Tryc tiép tai B phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh pho Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xi ly cong vigc
T Trinh tu Trich Thm Biéu maEJ/ Két
q q nhiém gian qua
Trudce khi thay doi tén cua to chac ton
giao, to chuc ton gido truc thude co dia 7 Gio
B1 | ban hoat dong ¢ mot tinh, to. chuc tc‘;n To chic hanh Theo muc 3.2
gido c0 trach nhiém gui ho so dé nghi dén chinh
S¢ Dan toc va Ton giao.
Bo phan Lk A
_Tiép nhan hb so TN&TKQ _ | Glay ticp nhan
B2 S A s T2 1/2 ngay | ho so va hen
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo T
, tra ket qua
chac
Truong 50 Phiéu kiém
L phan soat qua trinh
B3 | Chuyén hb so t6i Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2 ngay | S°0&tdua tin’
N giai quyet ho
Lanh dao X X
Sy so (Mau so 05)
Phan cbng thu Iy HO so cho Phong | Linhdao s XA
B4 Nghiép vu S5 01 ngay Mau s6 05
Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén hd so cho | Phong . x .
BS chuyén vién thy ly ho so Nghiép Olngay | Mauso05
vVu
Thuy ly ho so: Chuyén .. | HO so kém theo
BO | Truong hop hd so chua ddy dit, hop 16| vien | 09 |y thao van
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T Trinh tu TrfaAch T_hm Bieu maEJ/ Ket
_ ’ : nhiém gian qua
Hudng dan tryc tiep hodc thong béo qua thw | Phong ban
dién tir, tin nhan vdiéqn thoai hodc van bén cho| Nghiép
nguoi dai dién dé bélsung, hoan thién ho S0. vu
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyét:
Du thdo vén ban (1anh dao S¢ ky); néu r6 ly
do tir choi ticp nhan, giai quyet
(Thoi gian hoan thién ho so khong tinh
vao thoi han giai quyet) ‘ ,
- Truong hop ho so du dieu kién tiep
nhan, giai quyet: Phoi hop véi cac co
quan lién quan tham dinh h6 so' (néu can
thict). Dy thdo van ban cua S¢ Dan toc va
Ton giao trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho (kém theo du thao van ban tra loi
chap thugn hodc,kh()ng chap thugn cua
UBND Thanh pho).
Kiem tra ho so: Trudéng H3 so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban trinh| Phong | 01 ngay \
B7 . , ) theo du thao
Lanh dao So. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban cua So
Phé,duy;f:t noi dung van ban: Linh dao Dan toc va Tén
B8 | - Neu dong y: Ky duyét vén ban; Sy 01 ngay giéo trinh
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B7. UBND TP va
H6 so kem theo
Vian ]:)én tra loi
UBND Thanh phé can ct T trinh caa So chap thuan
UL X A 9 hoac khong
Dan toc va Ton giao chap thuan hoac z Al A
A X A UR LA PO chap thuan ve
khong chap thuan veé viéc thay doi tén cua | . . c 2
L S S A Lanh dao viéc thay dol
to chac ton giao, to chuc ton gido truc AT SR
e N .| UBND .. | téncuato chuc
B9 | thuoc co dia ban hoat dong & mot tinh va . 07 ngay A
AT A A ma A wa. x| Thanh ton giao, to
gui ket qua giai quyet vé So Dan toc va X " tAr i
A S ., . pho chtrc ton gido
Ton giao dé tra cho to chirc. Truong hop NV
. < ~ pe r 1as 1l o truc thuoc co
khong chap thuan phai tra loi bang van ban s
LA dia ban hoat
va néu rd ly do. A oA
dong & mot
tinh
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phé: Van ban trd loi
A o ac gex Lai ARA A < chap thuan
Nhan Van ban tra loi chap thuan hoac . - -
A % An A in POV Chuyén hoac khéng
khong chap thuan vé viéc thay doi tén cua - X Ao
NS S - Vién chap thuan ve
to chac ton giao, to chuc tdn giao truc X X o 2
B10 o e s A .| Phong | 02ngay | viéc thay doi
thudc co dia ban hoat dong ¢ mot tinh va QA NIV G
\ A L SLA . x o~ | Nghiép tén cua to chirc
hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo A 2
vu ton giao, to

phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong
dan

chtrc ton gido
truc thudc co
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T Trinh te Trach Thoi | Bieu mﬁy/ Két
: nhiém gian qua
dia ban hoat
dong & mat
tinh
A LA Gio
B11 | Tra két qua TBI\? 8?‘?2?} hanh
chinh
Théng ké va theo dbi: Sau khi
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong | Kétthic | Phiéu kiém soét
ly H6 so luu trit toan bo tai liéu, hd so | Nghiép quy qua trinh giai
B12 | theo quy dinh, vu & Bo trinh quyét ho so;
- Bo phan TN&TKQ luu Phiéu kiém| phan giai S6 theo ddi hd
soat; vao so thong ké két qua thuc hién | TN&TKQ | quyét SO
TTHC TTHC
4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thdng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira doi, bo sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; So theo dbi ho so)

2. Dé nghi thay doi tén cua to chic ton gido hodc to chic ton gido truc thuoc
(Mau B11, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 95/2023/NB-CP ngay

29/12/2023 cua Chinh pha)
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S Mau B11
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

] ] PE NGHI
Thay doi tén cia to chirc ton gido hoac to chikc ton gido truc thugc

- S0 CMTND/CCCD: ...t e
- Churc vy, pham Vi (NEU €Ot e e e,

Peé nghi vé viéc thay doi tén cia té chirc ...® ... véi cac ndi dung sau:

Vin ban kém theo gom: Ban sao quyét dinh cong nhan to chic ton gido cua
co quan nha nudc ¢6 tham quyén doi vai truong hop thay doi tén cua to chac tén
gi4o; ban sao van ban chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chic
tén gi4o truc thudc hoac van ban xac nhan cua co quan nha nudc c6 tham quyén;
ban sao van ban thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chic ton giéo truc
thudc cua té chac ton gido hoic to chic ton gido truc thudc quan ly truc tiép doi
Véi truong hop thay ddi tén cua to chire ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC
(Char ky, dau)

@) Pja danh noi cé tru so cua td chirc ton gido hoic té chuc ton giéo truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi véi viée dé nghi thay doi tén cua to
chuc ton gi4o hoac t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cp
tinh di véi viéc d& nghi thay doi tén cua té chuc ton gido hoic té chirc ton gido truc thude c6 dia ban
hoat dong & mot tinh.

@ Tén t chirc ton gi4o hoic to chirc ton gi4o tryc thudc.
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20. Thii tuc dé nghi thay ddi tru sé cua toé chic ton gido, té chirc tén gido truc

thugc (Ma quy trinh: 1.012644, ky hiéu: QT TP-20)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh dé nghi thay d6i
tru s& cua to chic ton gido, té chic tén gido truc thudc
Poi twong, Pham vi
- T4 chic ton gido, t chuc tén gido truc thudce thay doi tru s cua td chuc.

5 - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cdng chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; t6 chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thu tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va céc ca nhan, to chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cip; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton giao;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

31 |- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vin phong Chinh phi vé

"~ | quy dinh mét s6 ndi dung va bién phép thi hanh trong so6 hda ho so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bd sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton
gido thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phé Ha Noi.
\ A A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chic ton gido doi X

V6i truong hop thay doi try sé cua té chic ton giao
dén dia ban tinh khac hoic ban sao vin ban chap
thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to
chirc ton giao truc thudc cua co quan nha nudc cé
tham quyén va van ban thanh lap, chia, tach, sép
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nhap, hop nhat t6 chic tén gido truc thudc cua to
chuc ton gido hoic td chuc ton gido truc thudc quan
ly truc tiép ddi véi trudng hop thay ddi tru so caa to
chtc tn gido truc thudc dén dia ban tinh khac;

3. Vian ban chap thuan cua to chuc ton gido hoic to X
chuc ton giao truc thudc quan ly truc tiép to chirc ton
gido truc thudc ve viéc thay doi dia diém

4. Giay to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat X

tru s& maoi.
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Theoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan da ho so dé nghi hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua ,
T6 chuc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mot trong cac cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn); ’
- Truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh pho Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw TrfaAch T_h0'| Bley maEJ/
: nhiém gian Két qua
Truéc khi thay ddi tru so, to chic ton
gido, to churc tbn gido truc thudc cd trach I Gio hanh
Bl nhiém gui ho so @€ nghi dén S¢ Dan toc To chirc chinh Theo myc 3.2
va Ton gido noi c6 tru S& mai.
’ ‘ B phan Giay tiép
- Tiép nhan ho so TN&TKQ .| nhan hd so va
B2 |. Ky giao va nhan Ho so. vaTo 1/2 ngay hen tra két
chtic qua
Truong Bo Phiéu kiém
o phan soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2ngay | giai quyet ho
Lanh dao so (Mau so
So 05)
Phan cbng thu Iy HO so cho Phong | Linhdao \ x .z
B4 Nghiép vu S5 01 ngay Mau so6 05
Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén hé so cho | Phong X Xz
BS | chuyén vién thy Iy h so Nghigp | OLnoay | Mauso05
vu
Thulyhoso: ‘ Chuyén Ho so kém
B6 |- Truong hop hé,sor chua day du, hop lé: Vién 16 nai theo du thao
Hudng dan tryc tiep hodc thong béo qua thu | Phong gay van ban
dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho | Nghiép
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T Trinh te Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
nguoi dai dién dé bd sung, hoan thién ho so. vu
- Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai quyét:
Du thao van ban (1anh dao So ky); néu rd ly
do tir chéi tiép nhan, giai quyét
(Thei gian hoan thién ho so khéng tinh
vao thoi han gidi quyét)
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phéi hop véi cac co
quan lién quan tham dinh hd so (néu can
thiét). Du thao van ban cua S& Dan toc va
Tén gido trinh Uy ban nhan dan Thanh
phd (kém theo du thdo van bdn tra loi
chap thudn hogc khoéng chdp thudn cua
UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Trudng H3 so kém
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 ~ . Lo theo du thao
Lanh dao So. Nghiép 51 b
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van baf
Van ban cua
Phé duyet noi dung van ban: N Scj Da.r} tQC\Va
Lanh dao X Ton giéo trinh
B8 | - Néu ddngy: Ky duyet van ban; \ 01 ngay .
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. 56 UBND TP va
Ho6 so kem
theo
UBND Thanh phé can cit To trinh S¢ Dan Vin ban tra loi
toc va Ton gido chap thuan hoic khéng chap thuan
chip thuan vé viéc thay déi tru s¢ cua to | Lanh dao hoac khong
chac ton gido, t6 chic ton giao truc | UBND . Ch.'ilp thuan Ve
B9 X 07 ngay | viéc thay doi
thuoc va gui két qua giai quyet vé So Thanh tru s& caa t
Dén toc va Ton giao dq tra cho to c_huc pho chirc t6n gido,
Truong hop khong chap thuan phai tra t6 chic t6n
101 béng van ban va néu rd |y do. gido truc thuoc
. . . Van ban tra loi
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: chip thuan
Nhan Van ban tra ‘Ic‘ri chap thugm hoac | Chuyén hoac khéng
khong chap thuan veé viéc thay doi tru s¢ |  vién chap thuan vé
B10 | cua t6 chirc ton gido, to chuc tén gido truc |  Phong 2ngay | viée thay doi
thudc va hoan thién Ho so chuyén két qua | Nghiép tru s cua to
vé Bo phan TN&TKQ dé tra két qua cho vu chirc ton gido,
cong dan _tc‘) churc ton
gido truc thuoc
s LAt s Bo6 phan | Gio hanh
B11 | Tra két qua ™ 8PTKQ ohinh
81 Théng ké va theo dbi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép Kétthac | soat qua trinh
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T Trinh te Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
ly HO so luu trix toan bo tai liéu, hd so | vu & Bo | quytrinh | giai quyét hd
theo quy dinh, phan | giai quyét S0;
- B6 phan TN&TKQ luu Phiéu kiém | TN&TKQ | TTHC S6 theo doi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira di, bo sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; Sb theo ddi ho so.)

2. Be nghi thay doi tru s¢ cua to chuc ton gido hodc to chuc ton gido truc thudc
(Mau B12, Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/NDb-CP ngay

29/12/2023 cua Chinh phu)
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S Mau B12
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

] ] PENGHI
Thay doi tru sé cuaa to chirc ton giao hoac té chirc ton gido truc thugc

- S8 CMTND/CCCD: ...t v
- Churc vy, pham Vi (NEU €O e e e,

Pé nghi thay ddi tru sé cia to chic ... ...véi cac ndi dung sau:

Dy kién thoi diém thay doi: ...,
Ly do thay dOI: ....voeiii e

Vin ban kém theo gom: Vin ban chap thuan cua to chic tén gido hoic to chic
tén gi4o truc thudc quan ly truc tiép té chac ton gido truc thudc vé viée thay doi dia
diém; ban sao quyét dinh cong nhan t6 chirc ton gido déi véi truong hop thay doi tru
s& cua td chire ton gido dén dia ban tinh khac hoic ban sao van ban chap thuan thanh
lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit t chirc ton gido truc thudc cia co quan nha nudc
c6 tham quyén va vin ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit to chirc ton gido
tryc thudc cua to chic ton gido hodc to chic tén gido truc thudc quan ly truc tiép doi
vé6i trudong hop thay doi tru so cua td chire ton gido truc thude dén dia ban tinh khac;
gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat try s6 mai.

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

@ Pja danh noi cé tru so cua td chirc ton gido hoic to chic ton giao truc thugc.
@ Uy ban nhan dén cap tinh noi dat try & mai.
® T chirc ton gido hoic to chuc tén gido truc thudc.
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B. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAl QUYET THU TUC

HANH CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO DAN TQC VA TON GIAO THANH PHO HA
NOQI (04 quy trinh)

I. DANH MUC QUY TRINH NOI, QUY TRINH PIEN TU BQ GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO DAN TQOC VA TON GIAO THANH PHO HA NOQI (03 quy trinh)

21. Thi tuc dé nghi cip chieng nhan ding ky hoat déng tdn gido cho té chirc co

dia ban hoat dong & mot tinh (Ma quy trinh: 1.012632, ky hi¢u: QTS-21)

1

Muc dich . )
Quy dinh veé trinh tu va cach thuc thucq hién tha tuc hanh chinh dé nghi cap chirng
nhan dang ky hoat dong tn giao cho t6 chirc co dia ban hoat dong & mot tinh

Péi twong, Pham vi
- T6 chtic ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot tinh c6 du diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 18 cua Luat tin ngudng, ton giao.

- Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan S& Dan
toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; to chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi &p dung ciia quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Nghi dinh s 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phii vé thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu cdng quéc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vyuc cdng tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vian phong Chinh phu vé
quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido
cong bd TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bd sung, bi bdi bo thudc pham vi
chirc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Dan toc va Ton giéo;

- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chic nang quan 1y nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phd Ha Nai.
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3.2 | Thanh phan hd so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban dang ky (theo mau); X
2. Danh sach, so yéu ly lich, ban tém tat qua trinh
hoat dong ton giao cua nguoi dai dién va nhirng X
ngudi du kién 1anh dao t6 chuc;
3. Ban tom tat gi4o ly, gido luat, 1& nghi; X
4. Quy ché hoat dong cua t6 chuc. X
5. Giay t& chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit y
tru so
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bg)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Céng dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton gido thanh phé Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng vigc
T Trinh te Tr_é;Ch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
T6 chirc c6 dia ban hoat dong tén gido &
mot tinh c6 du diéu kién theo quy dinh tai
a1 D}éu 18 ciia Luat tin ngudng, tA()n giéo gﬂrfi T8 chie | Giohanh | Muc 3.2
ho so dé nghi cap ching nhan dang ky chinh
hoat dong ton gido dén S¢ Dan toc va
T6n gi4o thanh phd Ha Noi.
, ‘ B6 phan Giay tiep
- Tiép nhan ho so TN&TKQ . nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Ho so. vaTé | H2ngay hen tra két
chtic qua
Truong Bo Phiéu kiém
phan soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2ngay | giai quyét ho
Lénh dao so (Mau sb
So 05)
B4 Egir:é;(\),ﬂg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay MU s6 05
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy chuyén hé so cho Ph(‘)_nAg Olngdy | Miusé 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép

vu
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T Trinh tur Trach Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Keét qua
Thu ly hé so:
- Truong hop hd so chua day du, hop lé:
Huéng dan tryuc tiép hodc théng béo qua thur
dién tir, tin nhan dién thoai hoic van ban cho
nguoi dai dién dé bd sung, hoan thién ho so.
- Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai quyét:
Du thao van ban (Ianh dao S¢ ky); néu rd ly H so kem
do ttr chai tiep nhan, giai quyét Chuyén ,
N R PN . , - theo du thao
(Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vién vin ban
B6 | vao thoi han gidi quyet) Phong 53 ngay
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép | Nghiép
nhan, giai quyét: Phdi hop Vvéi cac co vu
quan lién quan tham dinh hé so (néu can).
Du thao van ban cia S¢ Dan toc va Tén
gido thanh phd Ha Noi cap hoic khong
cap chang nhan ding ky hoat dong ton
gido cho to chirc trinh Lanh dao Phong.
Truong hop khdng chap thuan phai tra
loi bang van ban va néu rd Iy do.
Kiem tra ho so: Truéng H3 so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 ~ . ) theo du thao
Lanh dao S¢ . Nghiép My
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B6. vu van ban
Phé duyeét ncf)% dun,g van ban: 7 HS so kem
B8 |~ vNeu dong y: Ky E:iuy\et \./an ban chuyén Lanhqdao 0Lngay | theo du thao
van thu co quan phat hanh; So <1 ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. van ba
Giay ching
nhan dang ky
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo Chuvén hoat dong ton
phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong Y giao (Mau Al)
dan. vien \ hoge van bin
B9 Truong hop tir chéi cip ching nhan dang Npgﬁiné% 2 ngay tr?(rl%'n\éec\égc
ky hoqe;t dpng top giao phai tra loi bang Vi Gidy chiing
van ban va néu ro ly do. ‘ nhan ding ky
hoat dong ton
giéo
2 L&t ez B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua TN&TKQ chinh
Théng ké va theo dbi: Phidu kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi AN
S LA N SN . Loy soat qua trinh
ly HO so luu trir toan b tai licu, ho so | Nghiép Keét thac i1 auvét ho
B11 | theo quy dinh, vu&Bo | quytrinh | JMauyetio
-Bo phan TN&TKQ luu Phiéu kiém| phan | giai quyét | o tﬁgé) 45
soat; vao so6 thong ké két qua thuc hién | TN&TKQ TTHC hd so

TTHC
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TT

Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

Biéu miu

1. Hé thdng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong S¢ hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hogc Vin ban sira doi, bo sung,
thay thé (Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; So theo ddi ho so.)

2. Pang ky cap ching nhan hoat dong ton giao (Mau B8, Phu luc ban hanh kem
theo Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu dugc sira doi
b6 sung tai Phu luc Il, Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phu)..

3. Giay ching nhan dang ky hoat dong ton giao (Mau Al, Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu).
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Mau B8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
D ngay.....thang.....nam......
PANG KY
Cép chitng nhan hoat dong ton giao
Kinh gtri: .......... @
TON O CRTC: ..o e,
Ho va tén nguoi dal diGn:. ...
bing ky cap chirtng nhan hoat déng ton gido véi cac ngi dung sau:
Tén to chic (Chir inhoa):.........oooviiiii
Tén giao dich qUAC t& (NEU COY:.v vt
Tén ton glao ..............................................................................................
Tru SO CUA O CRUC . ....uu e
Nguoi dai dign:
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co) .........................................................
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chuc vy, pham vi (neu co) .....................................................................
Ngudn géc hinh thanh, qua trinh phat trién & Viét Nam: ...................
Tonchi, muc dich:.... ..o
NOI dung hoat dONG:. .. .o e
Piaban hoat dOng:..... ...t
Sb lwong ngudi tin theo:...............
CO CAUTO CNTIC: ...t
Dia diém du Kién Gt tru SOt ...oeneee et

Vin ban kém theo gém: Danh sach, so yéu ly lich, ban tom tit qué trinh hoat dong
t6n gi4do cua ngudi dai dién va nhitng ngudi du kién lanh dao to chic; ban tom tit giéo ly,
gi4o luat, I& nghi; quy ché hoat dong cua to chuc; giy to chimg minh c6 dia diém hop phéap
dé dit tru so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

@ Pja danh noi dy kién c6 try s¢ cua to chuc.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gi4o ¢ trung uong dbi voi to chirc c6 dia
ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh dbi voi
t6 chire c6 dja ban hoat dong & mot tinh.
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Mau Al

......... 1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé:.. ... /CN- ... @ O, ngay......thang.....ndm... ...

GIAY CHUNG NHAN
Ping ky hoat dong ton gido

TeN t6 ChC (ChIT N N0A) ... o ee e,
Tén giao dich quéc té caa to Chirc (NEU CO): ......vvveie e

Tén tbn giao: ...

Ngudn gdc hinh thanh, qué trinh phét trién & Viét Nam:.........cccocoeeeeenen
Tén chi, muc dichhoatdong:.............ooooiiiiii i,
Piaban hoat dong:...........ooiiii e,
CO CAUTO CNTIC: et
Puoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo noi

dung dang ky da dugc chap thuan ké tir ngay duoc cap chiing nhan dang ky hoat
dong ton giao./.

Noinmhgn: @
s : (Chir kY, ddu)

@) Co quan quan ly nha nuéce vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong doi Vol t6 chic ¢6 dia ban
hoat d6ng ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gio cap tinh ddi véi té chic ¢6
dia ban hoat dong & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan cap chiing nhan ding ky hoat dong ton giéo.

®bia danh noi cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

™ Tha trudng co quan nha nudc c6 tham quyén cip chiing nhan ding ky hoat dong tén giéo.
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22. Thi tuc ding ky ngudi dwoc bd nhiém, biu cir, suy cir 1am chic viée dbi véi

cac treomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 ciia Luit tin nguéng, tén gido (MAa quy
trinh: 1.012629, ky hi¢u: QTS-22)

Muc dich
L | Quy dinh vé trinh tu va cach thac thuc hién thu tuc hanh chinh dang ky nguoi
duogc bo nhiém, bau cu, suy cu lam chic viée doi vai cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 diéu 34 cua luat tin ngudng, ton gido
Péi twong, Pham vi
- T4 chiic ton gido, to chic tdn gido truc thudc bd nhiém, bau ct, suy cir chic viéc
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.
2 | - Quy trinh ndy 4p dung cho can b, cdng chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; t6 chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thia tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va céc ca nhan, to chuac lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap Iy
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi V& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vuc cdng tac dan toc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;
- Thong tu sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Vin phong Chinh phu vé
quy dinh mét s ndi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Dan toc va Ton giao
thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Vin ban dang ky (theo mau); X
2. So yéu ly lich ctua nguoi duoc du kién bo nhiém, X
bau ct, suy cu;
3. Ban tom tit qué trinh hoat dong ton gido cua nguoi X
duoc du kién bd nhiém, bau cir, suy cu;
3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay keé tir ngay nhan du ho so dang ky hop Ié.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chtc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Céng dich vu cdng (https:/dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giéo thanh phd Ha Nai;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
T Trinh tur Trach Thoi | Bieu may/ Két
nhiém gian qua
T6 chac ton giao, to chuc ton gido truc
thudc trudc khi thuc hién viéc bd nhiém,
bau ctr, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai Gio
B1 | khoan 2 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton | Tochac | hanh | Theo muyc 3.2
gi4o co trach nhiém giri hd so diang ky chinh
dén So Dan toc va Ton gido thanh phd Ha
NoI
Bo6 phan Sy ~
- Tiép nhan hd so TN8E)TKQ | Glay tiep nhan
B2 S S A A s T2 1/2 ngay | ho so va hen
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo e
, tra két qua
chuc
T“:)"r‘]"gnB‘-’ Phiéu kiém
B3 | Chuyén hb so t6i Lanh dao So TN&TKQ; | 1/2 ngay | Seatquatrinh
Linh dao giai q:uyez ho
Sy so (Mau so 05)
B4 Egir:é;(\),ﬂg thu ly HO so cho Phong Lanélqdao 01 ngay MU s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong 5 x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | 01 M9ay | Mauso 05
vu
Thu ly h6 so:
- Truong hop hd so chua day du, hop 1é:
Hudéng dan tryuc tiép hodc théng béo qua thu
dién twr, tin nhan dién thoai hogc van ban cho 13 so kam theo
nguoi dai dién dé b6’sung, hoan thién ho 50. Chuyén dur thio van
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyét: Vvién C ban
B6 | Du thao van ban (lanh dao S¢ ky); neurd ly | Phong 12 ngay
do tir chéi tiép nhan, giai quyet Nghiép
(Thoi gian hoan thién hé so khéng tinh vu

vao thoi hgn gidi quyét)

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phéi hop véi cac co
quan lién quan tham dinh ho so (néu can).
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T Trinh te Trach Thoi | Bieu mﬁy/ Két
: nhiém gian qua
Du thao van ban cua Sé Dan toc va Tén
gido thanh phé Ha Nbi chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc bd nhiém, bau
ct, suy cu chic viéc, trinh Lanh dao
Phong.
Truong hop khdng chap thuan phai tra 10
bang vin ban va néu ré ly do.
Kiém tra ho so: Truéng H3 so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong | 01 ngay \
B7 ~ . L theo du thao
Lanh dao So . Nghiép <1 b
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. vu van ban
. . Vin ban tra loi
Phé duyét ndi dung vén ban: 7 chép thuan hoic
B8 |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao 01 ngay khong chap thuan
van thu co quan phat hanh; So ve viéc bo nhiém,
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. bau cu, suy cu
chuc viéc
Chuyén Van ban tra loi
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo | vién kchh?p thr‘:‘?” Phoaf
B9 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong |2 ngay V;éc\)/?gccbg%hig;rj
dan. Nghiép béu cir, suy cir
Vu chirc viéc
A Gio
B10 | Tra két qua TBI\j’gf’Thig hanh
chinh
Théong ké va theo dbi: Sau khi
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong | Kétthic | Phiéu kiém soét
ly H6 so luu trit toan bo tai liéu, hd so | Nghiép quy qué trinh giai
B11 | theo quy dinh, vu&Bo | trinh quyét ho so;
- Bo phan TN&TKQ Iluu Phiéu kiém | phan giai | S6 theo ddi ho
soat; vao so thdng ké két qua thuc hién | TN&TKQ | quyét SO
TTHC TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong Sé hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira ddi, bo sung,
thay thé (Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; So theo ddi hd so)

2. Pang ky nguoi dugc bo nhiém, bau cii, suy cir 1am chirc viée (Mau B19, Phu luc
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
duoc stra doi bo sung tai Phu luc 11, Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025

cua Chinh phu)
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Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

D ngay.....thang.....nam......

PANG KY
Nguwoi dwoc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chuc (chitinhoa) : ............ B
I 16
Ping ky ngudi dwgc bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
o Chirc vu bia ban phu
Heo va ten o trwéc vasau | trach truéc va
nguoi dwoC | Tengol | o | Niew | . . | Khidwgcbd | sau khi dwgc
TT | dekienbo | trong | G| oa™ | PhAMVE | phiem biu | bé nhiém, bau
cw, suy cw Truoc | Sau | Truwoc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu ly lich cua nguoi duoc du kién bd nhiém, bau cir,
suy cur; ban tom tat qué trinh hoat dong ton giao cia ngudoi duoc du kien bo nhiém, bau
cu, Suy cu.

TM. TO CHUC®
(Chit ky, ddu)

@) Pia danh noi cob tru s& cua to chuc ton gido, td chirc ton gido truc thudc hoic té chirc dugc cip
chiing nhan dang ky hoat dong ton gio.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi voi truong hop bd nhiém,

bau ctr, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan
chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cAp tinh dbi véi truong hop bo nhigm, bau cir, suy cir chic
viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc o tham
quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido d6i véi truong hop bo nhiem,

bau cir, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 3 biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao.

®) T4 chirc ton gi4o, to chirc ton gido truc thudc hoidc t6 chire dugc cap chimg nhan diang ky hoat
dong ton gido. DI Vi t6 chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc ngudi thay mat td chac phai ky
tén va dong dau.
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23. Thii tuc ding ky ngudi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc caa

té chire dwoc cAp chieng nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh (Ma quy trinh: 1.012628, ky hi¢u: QTS-23)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh nguoi dwoc bo
nhiém, bau ctr, suy cu lam chac viéc cua to chire duoc cap ching nhan dang ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh
Poi twong, Pham vi
- T6 chtic dugc cap ching nhan ding ky hoat dong t6n gido co dia ban hoat dong ¢
mét tinh bd nhiém, bau ct, suy cir chuc viéc.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can by, cong chirc lam viéc tai Bo phéan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; to chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thi tuc thudc pham vi ap dung caa quy trinh va cac ca nhan, td chic lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh
Co s phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phii vé thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu ¢6ng quéc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vyc cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu

3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;
- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vian phong Chinh phu vé
quy dinh mot s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung, bi bdi bo thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Tén giéo;
- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cip, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cta S¢ Dan toc va Ton gido
thanh phd Ha Noi.

N A A Ban o
3.2 | Thanh phan hoé so . Ban sao
chinh

1. Viin ban ding ky (theo miu); X
2. So yéu ly lich ctua nguoi duoc dir kién bo nhiém, X
bau ct, suy cu;
3. Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cia nguoi X
duoc du kién bo nhiém, bau cir, suy cir;

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
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3.4 | Thei gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T4 chirc/ca nhan nop hd so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Céng dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton gido thanh phd Ha Noi;
- Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh te Trach Thoi | Biéu may/ Két
: nhiém gian qua
To6 chirc dugc cap chung nhan dang ky
hoat dong tén giao co6 dia ban hoat dong & .
mét tinh truéc khi thuc hien viec b | —. .. | S
Bl . A RSN To chtic hanh Theo muc 3.2
nhiém, bau cu, suy cur chuc’ viéc co trach chinh
nhiém gui ho so dang ky dén So Dan toc
va Ton gi4o thanh phd Ha Noi.
Y SR Bo phan Giay tiep nhan
B2 | L‘f’p .”ha”\hr‘]’hs;‘; s TN&TKQ n”? hd so va hen
- Ky giao va nhan Ho so. vaTé chuc | "9 tra két qua
Truong Bo Phiéu kiém
PO TR . phan 172 soat qué trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao So TN&TKQ: | ngay giai quyét hd
Lanh dao So so (Mau s6 05)
B4 Phér}A cong thu ly HO so cho Phong Linh a0 So 0‘1 Mau sé 05
Nghiép vu ngay
~ R - 2 LA Lanh dao
y Iy Nghicpvy | 9%
Thu ly h6 so:
- Truong hop hd so chwa day du, hop 1é:
Hudéng dan tryuc tiép hodc théng béo qua thu
dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho
nguoi dai dién dé b sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét: Ho so kém theo
Du thao van ban (lanh dao So ky); néu rd ly huva du thao van
do tir chéi tiép nhan, giai quyét Chuyen 13 ban
BS | (Thoi gian hoan thien ho so khong tini | V€N PRONG | oy
: g Nghicp vy | "9

vao thoi hgn gidi quyét)

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phéi hop Vvéi cac co
quan lién quan tham dinh ho so (néu can).
Du thao van ban cua S¢ Dan toc va Tén
gi4o thanh phé Ha Noi chap thuan hoic
khéng chap thuan vé viéc bd nhiém, bau
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TT Trinh tu TrfaAch T_h0'| Biéu maEJ/ Keét
: nhiém gian qua
cu, suy cu chuc viéc, trinh Lanh dao
Phong. ’
Truong hop khong chap thuan phai tra 16i
bang van ban va néu ro ly do
Kiém tra ho so: 7 S
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh ng ng 0\1 Ho so kerp
B7 ~ . Phong ngay theo du thao
Laoh a0 56 : Nghiép vu viin ban
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. ghiep Vi
Van ban tra 16i
Phé duygt ngi dung van ban: 7 Chiﬂ Athuanhtmac
- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanhdao | 01 Jong e
B8 . L7 \ A thuan vé viéc bo
Van,thu O quan phat hanh;q So ngay nhiem. bau cir
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. sdy cir chic
Viéc.
Hoan thi¢n HO so chuyén ket qua veé Bo | Chuyén
B9 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | vién Phong | 2 ngay
dan. Nghiép vu
; Bo phan Gio
B10 | Tra két qua TN'&TI.<Q ha,nh
chinh
Théng ké va theo dbi: Salgé:h' o
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu X . Phiéu kiem soat
S LIA A Phong thuc PN
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so Nahia qua trinh giai
: ghiépvu | quy At A .
B11 | theo quy dinh, ’ . | &B&phan | trinh quyet ho so;
- Bo phan TN&TKQ luu Phiéu kiém > Phe M1 58 theo di hd
ARSI N , .| TN&TKQ giai
soat; vao so6 thong ké ket qua thuc hién X SO
TTHC quyet
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong Sé hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hoic Vin ban sira d6i, bo sung,
thay thé (Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; S6 theo ddi ho so.)

2. Ding ky nguoi dugc bo nhiém, bau ct, suy cir 1am chic viéc (Mau B19, Phu luc
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
dugc stra d6i bo sung tai Phu luc 11, Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025

cua Chinh phu).
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) N Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
D ngay.....thang.....nam......
PANG KY
Ngwoi dwec bo nhiém, bau cir, suy cir lam chiic viéc
Kinh gtri: .......... @
Tén tb chic (chit in hoa) :
3)
Tru so
Ping ky ngudi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
bia ban phu

\ ea Chirc vu truéc . s
Ho va tén : trach trudc va

nguoi dwgc | Tén goi va sau khi dugc sau khi dwoc

e 2 ~ Nam Noi cu X . 5 ié A 2 . A
TT | dwkiénbd | trongton | . b Phimvj | PONhiém, bau |\ 5 by
s X 2 sinh tra ’ Cir, Suy cir P
nhiém, bau giao ' Ccir, suy cw
Cir, Suy cw . ,
y Truoc Sau Truoc Sau
1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu Iy lich cua nguoi dugc du kién bo nhiém,
bau cir, suy cir; ban tdm tat qua trinh hoat dong ton gi4o cua nguoi duoc dy kién
b nhiém, bau ct, suy cur.

TM. TO CHUC @
(Chir ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hoic té chire duoc cap
chirng nhan déng ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uwong d6i vé6i truong hop bo nhiém, bau
clr, suy cir chic viée theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén
mOn V& tin ngudng, ton giao cap tinh ddi voi truong hop bo nhiém, bau ci, suy cir chirc viée theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai
khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido ddi vai truong hop b nhiém, bau cir, suy cir chirc viéc
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao.

®) T4 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hoic té chie dugc cap chimg nhan diang ky hoat dong
ton gido. DOi V6i to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude nguoi thay mit to chirc phai ky tén va
dong dau.
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Il. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH GIU NGUYEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

SO DAN TOC VA TON GIAO THANH PHO HA NQI (01 TTHC)

24. Thi tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat

dong ton giao (Ma quy trinh: 1.012616, ky hi¢u: QTS-24)

Muc dich
Quy dinh ve trinh tu va cach thac thuc hién thu tuc hanh chinh dang ky mo 16p
boi dudng Ve ton gidao cho nguoi chuyén hoat dong tén gido

Péi twong, Pham vi
- T6 chic ton gido, to chuc t6n gido truc thudc ma 16p bdi dudng vé ton gido cho
nhitng nguoi chuyén hoat dong tén giao.

- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chuc lam viéc tai Bo phan Tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; to chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thi tuc thudc pham vi ap dung caa quy trinh va cac ca nhan, to chic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap Iy

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phii vé thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu ¢6ng quéc gia;

- Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vuc cdng tac dan toc, tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phit
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh;

- Thong tu sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Vin phong Chinh phi vé
quy dinh mot s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Tén gido;

- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 30/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chicc nang quan ly nha nudc cia S¢ Dan toc va Ton gido
thanh phd Ha Noi.

3.2

N A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Viin ban ding ky (theo mau); X

2. Chuong trinh; danh sach giang vién. X
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (bg)
3.4 | Theoi gian xir ly
30 ngay keé tir ngay nhan du van ban dang ky hop Ié.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chtc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Céng dich vu cdng (https:/dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan Toc va Ton giao thanh phé Ha Nai;
- Thdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh t Tréch Thoi | Bieu msy/ Két
: nhiém gian qua
T6 chic ton gido, to chuc ton giéo truc
thuoc mé 16p bdi dudng vé tén gido cho "
. n . a o D Gio
g1 | nguoi chuyen hoat dong ton giao co trach | g e | panh | Theo muc 3.2
nhhiém guri van ban dang ky dén S¢ Dan chinh '
toc va Ton gido thanh pho Ha Noi noi mé
lop.
Y SR Bo phan Giay tiép nhan
B2 | pPmmani0so TN&TKQ | U2 | hd so va hen
- 1ty glao va nhan Ho so. vaTé chac | "9 tra két qua
Truong Bo Phiéu kiem
PO T \ phan 12 soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao S& TN&TKQ: | ngay giai quyét hd
Lanh dao So so (Mau s6 05)
B4 Phér}A cong thu ly HO so cho Phong Linh a0 So 0\1 MU sé 05
Nghiép vu ngay
~ . - 2 LA Lanh dao
os | b deopring ety i tisode| Uiong® | 0L i
' Nghiép vu
Thu ly h6 so:
- Truong hop hd so chua day du, hop 1é:
Hudéng dan tryuc tiép hodc théng béo qua thur
dién trr, tin nhan dién thoai hogc van ban cho
nglrm‘dal dién Qe boA’s_ur_\Ag, hoaAn thlgn ho 0. H so kem theo
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyeét: du thio van
Du thao van ban (1anh dao So ky); néurd ly | Chuyén T
o R 23 ban
B6 | do tir chéi tiép nhan, giai quyet vién Phong nad
(Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh | Nghiép vu gay
vao thoi hgn gidi quyét)
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phéi hop véi cac co
quan lién quan tham dinh hé so (néu can).
Du thao van ban cua S¢ Dan toc va Ton
gido thanh phd Ha Noi tra 10 chap thuan
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TT Trinh tu TrfaAch T_h0'| Biéu may/ Ket
’ " nhiém gian qua
hodc khong chap thuan vé viéc ma Iop
boi dudng veé tén gido cho nguoi chuyén
hoat dong tdn giao. ’
Truong hop khong chap thuan phai tra
161 bang van ban va néu rd ly do.
Kiemtahoso: =~ | pugng | oo Hb so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh A N \
B7 . . Phong ngay theo du thao
Lénh dao S¢. : Nghiép vu van ban
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B6. ghiep vt
Vién ban tra 1oi
Phé duyét ndi dung van ban: 7 chap thuan hoac
- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén | Lanhdao | 01 | Khongchapthuan
B8 | . s ) X vé viéc mo 16p boi
VanAthu co quan ph,at hanh,X _ So NGAY | quong vé ton gido
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B6. cho ngudi chuyén
hoat dong ton giao
N “ A A 2 x , Y R Van ban tra oi
Hoan thién Ho6 so chuyén ket qua VeAB(_) ) chap thuan hozic
phan TN&TKQ dé tra keét qua cho cong | Chuyén khong chap thuan
B9 | dan. Truong hop tir choi cap ching nhan | vién Phong | 2 ngay | ve viéc mo lop boi
dang ky hoat dong ton gido phai tra loi | Nghi¢p vu dudng ve ton giao
bing van ban va néu rd ly do. cho ngudi chuyén
hoat dong ton giao
; B6 phan Gio
B10 | Tra két qua TN.&TI'<Q ha,nh
chinh
, Sau
Thong ké va theo ddi: khi Két X2 .
N . . . . . Phieu kiem soat
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Phong thuc UA trinh gidi
Iy H3 so luu trir toan bo tai liéu, hd so | Nghigpvu | quy | dvaiinhoe
B11 : N \ quyet ho so;
theo quy dinh, o & B6 phan | trinh sé theo ddi hd
- Bo phap TN&TKQ luu Phiéu kiém soat; | TN&TKQ giai o
vao so thong ké ket qua thyc hién TTHC quyet
TTHC
4 | Biéu miu
1. Hé thong bieu mAu theo co' che Mot cira, mot cua lién thong So hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Van ban stra doi, bo sung,
thay thé (Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket qua; Phicu yéu cau bo sung, hoan
thién ho6 so; Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 15 va hen lai ngay
tra két qua; Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; So theo dbi ho so.)
2. Dang ky m¢ 16p boi dudng ve ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton giao
(Mau B27, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B27
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

D ngay.....thang.....nam......

PANG KY
Mé lop boi dwdng ve ton giao cho ngwai chuyén hoat dong ton gido

I ST £
Thong tin cua nguoi dai dién:

- S8 CMTND/CCCD: ...t e
- Chac vy, pPham Vi (NEU CO):unvne e e

Ping ky mé 16p boi duwang vé ton gido
cho nguwai chuyén hoat dong ton gido véi cac néi dung sau:

TN LD o
Dia diem mo 1Op:....ooovveiieiiiiieeieees )
LY O MG IOD: . e e :
Thotgian hoc: ..o,
NOTAUNG NOC: ... e

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CHUC ®
(Chaz ky, ddu)

@ Pja danh noi cé tru 56 cua td chirc ton gido hoic té chuc ton giéo truc thudc.
@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh noi ma 16p.

®) T4 chue ton giao hoac to chirc ton giao truc thudc.

@ Pdi voi cac 16p hoc tryc tiép tai noi dién ra hoat dong bdi dudng.

@ Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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C. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA UBND CAP XA
(11 quy trinh)

I. LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO SUA POI, BO SUNG (05 quy
trinh)

25. Tha tuc dang Ky sinh hoat ton gido tap trung (Ma quy trinh: 1.012590, ky

hiéu: QTX-25)

Muc dich
Quy dinh Vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh chinh dang ky sinh hoat
tbn giao tap trung

Poi twong, Pham vi

- Tb chirc t6n gido, t6 chirc dugc cap chiing nhan ding ky hoat dong ton gido hodc
nguoi dai dién ciia nhom nguoi theo t6n gido dbi véi trudng hop quy dinh tai khoan
2 Piéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido.

- Ap dung cho céac can bg, cong chirc lam vi¢c tai BO phan Tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chirc lién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh pha vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bé phan Mot
ctra va Cong dich vu cdng quoc gia;

- Nghi dinh 30 124/2025/Nb-CP ngay 11/6/2025 cua Chlnh phu quy dinh Ve phan
cap, phan quyén; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyuc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh;

- Théng tu sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Vin phong Chinh phii vé
quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda ho so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cia Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén gio thuoc pham
Vi chirc nang quan ly nha nugc cua Bo Dan toc va Ton giao;

- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc cua Bo;

- Quyét dinh s6 947/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 caa Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng thanh phé Ha Nai vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh theo quy
dinh phan cép, phan quyén, phan dinh thAm quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng,
ton gido thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Dan tdc va Ton gido
thanh phd Ha Noi.

3.2

N A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao
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1. Vin ban ding ky (theo mau)

X
2. Giay to ching minh c6 dia diém hop phap dé lam X
noi sinh hoat tbn giao;
3. So yéu 1y lich; X
4. Ban tom tat gido 1y, gido luat d6i voi viée dang ky X

quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cua Luat tin ngudng,
ton giao.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (b9)
3.4 | Thai gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhén du hd so diang ky hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T4 chirc/ca nhan nop hd so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Cong dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Diém phuc vu hanh chinh céng xa/phuong;
- Thdng qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xik ly cdng viéc
T Trinh t Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Té chire t6n gido, to chirc dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton giao hodc
nguoi dai dién cua nhdm nguoi theo ton .
o Y ) i . Gio
pp |gido doi vGi truong hop quy dinh tai| e pe ol pann | Theo muc 3.2
khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton .
PN < L A chinh
gido gui ho so dang ky sinh hoat ton giao
tap trung dén UBND cip xa noi c6 dia
diém hop phap dé sinh hoat t6n giao
, ‘ -biém phuc Gidy tiép
B2 | Ti€ép nhan ho so vu hanh chinh 1/2 nhan ho S0 va
- Ky giao va nhan Hb so. cong cap xa ngay hen tra ket
va T6 chirc qua
2 Phiéu kiém
21 ; Biém phuc vy 1/2 | soéat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao UBND cap xa | hanh chinh s SR
cong cp xa ngay | giai cluyeE ho
so (Mau so6 05)
Lanh dao UBND cép x4 xir Iy, chuyén hd | Lanh dao 1/2 o
B4 | so cho lanh dao Phong chuyén moén thu Iy | UBND cap nad Mau so6 05
hé so xa gay
BS Lanh dao phong chuyén mén phan cong L;Irl]}ér? ga 0 172 M3U sé 05
cho Chuyén vién thu 1y ho so ngay

chuy&n mon
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T Trinh tu Tréach Thoi | Biéu mau/
: nhiém gian Ket qua
Thy 1y ho so:
- Truong hop hd so chua day du, hop lé:
Hudéng dan tryc tiép hodc théng béo qua thur
dién tu, tin nhan dién thoai hoac vin ban cho
nguoi dai dién dé b sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét:
Dy thao van ban (Lanh dao UBND cap xa H3 so kem
gh/;,étneu rd ly do tir choi tiép nhan, giai theo du thao
B6 | (Thoi gian hoan thién hd so khong tink | CIUYEN VIEN | 16 van ban
vao thoi han gidgi quyét) thuly H6 so | ngay
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Tham dinh ho so. Du
thiao van ban ciia UBND cap xi chép
thudn hodc khong chép thuan vé viéc
dang ky sinh hoat ton gido tap trung, trinh
Lanh dao Phong chuyén mon;
Truong hop khdng chap thuan phai tra 1oi
bang vin ban va néu rd ly do
Lanh dao phong kiém tra hd so: . N .
- Néu déng y: ky nhéy van ban Lanh dgo | ~LAnhdao |, | Hosokem
B7 | UND cip Xa. Phong X theo du thao
X A A PO chuyén mén ngay van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6.
Vién bén tra 101
Phé duyét ndi dung van ban: Linh dao Eh'flp li}llllién
- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén ‘% 1/2 gac KIONE,
B8 van thu UBND cép xa phat hanh; UBI\)I(I; cap ngay (i/hizg tdl;agnk\];
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. sinh hoat ton
gido tap trung
Vin ban tra 101
. . ] . chép thuan
Hoan thién HO so chuyén két qua vé Chuyén vién 01 hodc khong
B9 | biém phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thu 19 15 nad chap thuan vé
tra ket qua cho cong dan. wiy Hoso [ NGy | vige dang ky
sinh hoat ton
giao tap trung
Diém phuc .
X vu hz‘fnﬁ Qlo
B10 | Tra két qua S A hanh
chinh céng .
A x chinh
cap xa
Théng ké va theo ddi: Chuyén vién | Sau khi |  Phiéu kiem
B11l . . .. . |ThulyHoso | K&t soat qué trinh
- Chuyén vién thy ly HO so luu trit toan & Diém phuc | thiic gidi quyét hd
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T Trinh tu TrfaAch T_hm BIe}J maEJ/
: nhiém gian Ket qua
bd tai liéu, ho so theo quy dinh, vu hanh Quy so; SO theo
- biém phuc vu hanh chinh cong cap xa| chinhcong | trinh | ddiho so
luu Phi€u ki€m sodt; vao so thong ké ket|  Cap Xa giai
qua thyc hién TTHC quyét
TTHC
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin ban sua dbi, bo sung,
thay thé (Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet hé so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; So theo ddi ho so.)

2. bang ky sinh hoat t6n giao tap trung (Mau B5, Phu lyc ban hanh kém ‘theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu, dugc stra doi bo
sung tai Phu luc 11, Nghi dinh s6 124/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu).
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Mau B5
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Sinh hoat tdn giao tap trung

Kinh gtri: .......... @

Tén td chirc tén gido; td chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton
gi4o hoac nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung (chix in hoa):..........

Tru s chatd Chlrc:.........vveeveeinnn.... ),

TN EON GIA0: .. . e

Ping Ky sinh hoat ton gi4o tap trung véi cac ni dung sau:

Tén nhém sinh hoat ton giao tap trung: ..o,

Nguoi dai dién caa nhom:

SHO VAN, . e ———

- Tén goi trong ton gido (néu co) ...................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chue vy, pham vi (neu co) .......................................................................

NOi dung sinh hoat ton giao: ..........coeeiiiiii e,

Dia diém sinh hoat tn GI40 @: ...t

Thai gian sinh hoat ton giao:...........ooeiiiii e,

SO luong nguoi tham GIas. ........eee et

Hinh thirc thuc hidn ©: e

Vin ban kém theo gom: Giay to chimg minh c¢6 dia diém hop phap dé 1am noi
sinh hoat ton giao; so yéu ly lich ciia ngudi dai dién nhdm sinh hoat ton gido tap
trung; ban tom tat gido ly, gido luat déi vai viéc dang ky ctia nhom sinh hoat ton
gi4o tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 ciia Luat tin ngudng, ton gi&o.

NGUOI PAI DIEN ©
(Char ky, dau, ghi rd ho tén)

@ Pija danh noi c6 tru o cua td chic ton glao t6 chirc dugc Cap chirng nhan dang ky hoat dong tén
gido hoic noi duy kién c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gio tap trung ddi véi nhém sinh hoat ton
gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gio.

@ Uy ban nhan dan cap x& noi c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton giéo.

@) T4 chuc tdn gi4o hoic t6 chirc dugc cip chiing nhan déng ky hoat dong ton giao.

) Pia chi noi sinh hoat ton gido tap trung (ghi rd so nha, duong pho thanh phd, x6m, thén, x4, tinh).

© Tryc tiép hogc tryc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

©) Ngudi dai dién cuaa té chirc ton gido, t6 chire dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gi4o hoic
ngudi dai dién cuaa nhém sinh hoat ton gi4o tap trung ddi véi nhém sinh hoat ton giéo tap trung theo
quy dinh tai khoan 2 DPiéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido. Déi véi ngudi dai dién cua td chirc ton
gi4o phai ky tén va dong diu cua td chirc.
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26. Thii tuc ding ky thay ddi nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton giao

tap trung (Ma quy trinh: 1.012585, ky hiéu: QT X-26)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thac thyuc hién tha tuc hanh chinh dang ky thay doi
nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung
Péi twong, Pham vi

) - Nhom sinh hoat t6n gigo tap trung thay doi ngudi dai dién ctia nhom.
- Ap dung cho céac cén bg, cong chirc lam viéc tai BO phan Tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh pha vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bé phan Mot
ctra va Cong dich vu cong qudc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
cap, phan quyén; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;
- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ctia Vin phong Chinh phu vé

3.1 quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén gio thuoc pham
Vi chirc nang quan ly nha nugc cua Bo Dan toc va Ton giao;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc cua Bo;
- Quyét dinh s6 947/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 caa Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh theo quy
dinh phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng,
ton gido thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cia S& Dan toc va Ton gido
thanh ph6 Ha Noi.

N A A Ban o
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh

1. Vin ban ding ky (theo mau); X
2. So yéu ly lich cta nguoi dai dién moi; X
3. Van ban chép thuan cua to chirc ton gido hoac t0 X
chirc duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton
gido vé viéc thay doi nguoi dai dién dbi v6i nhom
sinh hoat ton gido tip trung do t6 chuc ding ky;
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4. Bién ban cudc hop bau, ctr nguoi dai dién méi X
(néu co).
3.3 | S6 lwong hd so
01 (bg)
3.4 | Thai gian xir ly
15 ngay ké tir ngay nhan da ho so dang ky hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T4 chirc/ca nhan nop hd so va nhan két qua theo mot trong cac cach thirc sau:
- Cong dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Diém phyc vy hanh chinh céng xa/phudng;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xik ly cdng viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéu mz’iy/ Két
: nhiém gian qua
Trude khi thay doi nguoi dai dién, nhom
sinh hoat ton gido tdp trung cé trach Gio
B1 |nhiém gui hod so ding ky thay doi nguoi | Tochic | hanh | Theo muc 3.2
dai dién dén Uy ban nhan déan cap xa noi chinh
c6 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung
Diém phuc
. A 1A vu hanh Giay tié nhan
B2 | IT<1,ep ! han‘ho SAO, \ chinh cong U 2 hé);o Vgl hen
- Ky giao va nhan Ho so. Cﬁp XA VA ngay tra két qué
To chuc
~Diem Phiéu kiém
e ; phuc vu 1/2 soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao UBND cap xa | hanh chinh . A
cong cap ngay | giai (1uye} ho
< so (Mau so 05)
Xa
Lanh dao UBND cap x4 xit 1y, chuyén hd | Lanh dao 1/2 o
B4 | so cho lanh dao Phong chuyén mén thu ly | UBND céap nad Mau s6 05
hd so x4 g8y
Lanh dao
Lanh dao phong chuyén mon phan cong | phong 1/2 Xz
BS | tho Chuyén vién thy Iy hé so chuyén | ngay | Mauso0s
mon
Thulyhoso: ; Ho so kém theo
- Truong hop ho so chua day du, hop I€: du théo van
Hudng d_ém tryc tiep hodc _théng bao qua thu | Chuyén 11 ban
B6 | dién tir, tin nhan qdiéqn thoai hoac van bérJ cho vién‘thu ly nad
ngudi dai dién dé b sung, hoan thien hd so. | Hd so gay
- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét:
Dy thao van ban (linh dao UBND cép xa
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bieu may/ Ket
: nhiém gian qua
ky); néu rd ly do tur choi tiep nhan, giai
quyet ‘
(Thoi gian hoan thién ho so khong tinh
vao thoi han gidi quyeét)
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Tham dinh hd so. Dy
thdo van ban cua UBND cap xa chap
thudn hozc khong chap thuan vé viéc
dang ky thay d6i nguoi dai dién cia nhom
sinh hoat ton gido tap trung, trinh Lanh
dao Phong chuyén mén;
Truong hop khéng chap thuan phai tra i
bang van ban va néu rd Iy do.
Lanh dao phong kiém tra hd so: - Lanh dao
a7 | NEu dong y: ky nhay van ban Lanh dao | Phong 1/2 | Hd so kem theo
UND cap xa. chuyén ngay | du thao vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. mon
Van ban tra 161
. . oo chap thuén hoac
PheAduyei:t 1’1(.){ .dun,g VanAbanH. v . Lanh dao khf’ngfhé? thué:n
Bg |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén UBND céip 1/2 ve viée dang ky
van thu UBND cap xa phat hanh; N ngay |thay doi nguoi dai
A A Ao An 1ai Xa dién ctia nhom
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. R :
sinh hoat ton gido
tap trung
Van ban tra 161
chap thuan hoac
Hoan thién Hd so chuyén két qua vé| Chuyén kh?ngfha? thu%n
2 5 . R IS , 01 ve viéc dang ky
B9 | biém phuc vu hanh chinh céng cap xa d¢ | vién thu ly X Lo 20
A A A A A ngay |thay doi nguoi dai
trd két qua cho cong dan. Ho6 so dién cia nhom
sinh hoat ton gido
tap trung
biém phuc Gid
1A, vu hanh N
B10 | Tra ket qua A hanh
chinh céng .
£ x chinh
cap xa
B11 | Thong ké va theo doi: Chuyeén vién| Sau khi | Phiéu kiém soét
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TT

Trinh tu Trach Thoi | Bieu mau/ Két

nhig¢m gian qua

- Chuyén vién thu ly HO so luu trit toan | Thuly Ho | Keét qua trinh giai
b6 tai liéu, hod so theo quy dinh, so & biem | thic | quyetho so; So
- Bo phan TN&TKQ/Piém phuc vy hanh | Phucvu | Quy | theo dbi ho so
chinh cdng cip xa luu Phiéu kiém soat; | hanh chinh | trinh
vao s6 thong ké két qua thuc hign TTHC | CONG cap xa | gial

quyet

TTHC

4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vian ban stra ddi, bo sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; So theo ddi ho so.)

2. Pang ky thay doi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat t6n gido tap trung la ngudi
Viét Nam (Mau B6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu, dugc stra ddi bo sung tai Phy luc I, Nghi dinh $6
124/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu)
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Miu B6

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PANG KY
Thay doi ngwoi dai dién
cua nhom sinh hoat ton giao tap trung la ngwoi Viét Nam

Kinh gui: .......... @

Tén nhom sinh hoat ton giao tap trung: ..o,

Tén to chire ton gido hodc t6 chirc duoc cip chimg nhan diang ky hoat dong
170) 018 < E2 T
Ping ky thay d6i ngwoi dai dién véi cac ndi dung sau:
Nguoi dai dién cli cua nhom:

- Chirc v, pham Vi (NEU CO)...couvvveeeiiieeeeiie et
Nguoi dai dién méi cua nhom:

= SO CMTNDICCCD: ..o e
s N L U T oo e e e e e e e e e e e e et e e et e e e e ee e et e sereeaaes
- Churc vu, phérn Vi (néu CO)nrttteeeeeeitteeeeeeeeete e e e e e e tare e e e e eettbb e e e e e eeaarraeaaeaans
LY dO thay @O0: .....eeee e,

Du kién thoi diém thay dOi: .........oovveeei e,

Vin ban kém theo gom: So yéu 1y lich ctia ngudi dai dién mdi; vin ban chap
thuan cua to chirc ton gido hodc to chitc duoc cp ching nhan ding ky hoat dong
t6n gido vé viéc thay doi nguoi dai dién ddi voi nhom sinh hoat ton gido tap trung
do t6 chirc dang ky; bién ban cudc hop bau, cir ngudi dai dién méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi ré ho tén)

@ Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

@ Uy ban nhan déan cép xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung.
® Nguoi dai dién méi ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung.

*) Ghi 16 s6 nha, duong phd, xom, thon, xa, tinh.
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27. Thi tuc dé nghi té chitc dai hdi cia té chirc ton gido, té chitc ton gido truc
thudc, to chire dwoc cap chitng nhan diing ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot xa (Ma quy trinh: 1.012599, ky hi¢u: QTX-27)

Muc dich

Quy dinh Vé trinh ty va céach thic thuc hién tha tuc hanh chinh d& nghi t6 chic
dai hdi cua td chirc ton gido, td chirc ton giao truc thudc, td chirc duoc cép chirng
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot xa

Poi twong, Pham vi

- T6 chire ton gido, t6 chirc t6n gido truc thude, t6 chirc duoc cAp ching nhan
2 | dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot xa t6 chuc dai hoi.

- Ap dung cho céac can bg, cong chirc lam viéc tai BO phan Tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh va cac c4 nhan, t6 chirc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co s phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh pha vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
ctra va Cong dich vu cong qudc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
cap, phan quyén; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton giao;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ctia Vin phong Chinh phu vé
quy dinh mét s6 noi dung va bién phap thi hanh trong sé hoa ho so, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén gido thuoc pham
Vi chirc nang quan ly nha nugc cua Bo Dan toc va Ton giao;

- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc cua Bo;

- Quyét dinh s6 947/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 caa Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy
dinh phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc déan tdc, tin ngudng,
ton gido thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc ctia S& Dan toc va Ton gido
thanh ph6 Ha Noi.

3.1

3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

1. Van ban dé nghi (theo mau); X

2. Chuong trinh 0 chirc dai hoi; dy kién thanh phan, X
sO lugng nguoi tham duy;

3.Bao cao téng két hoat dong cua t6 chuc; X

4. Dy thao hién chuong hodc hién chuong stra ddi X
(n€u co).
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3.3 | S6 lwgng hd so
01 (b9)
3.4 | Thai gian xir ly
25 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1¢é.
3.5 | Noi tiép nhén va tré két qué ’
T6 chuc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mot trong cac cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn);
- Truc tiép tai Biém phuc vu hanh chinh c6ng xa/phuong;
- Théng qua dich vu buu chinh céng ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéu m?uy/ Két
: nhiém gian qua
T6 chue ton giao, t6 «chure ton gido tryc
thudc, t6 chuc dugc cap ching nhan dang .
ky hoat dong ton gidao cd dia ban hoat 2 1 qlo
B1 SRR h R 3 .1 ~. | To chuc hanh Theo muc 3.2
dong & mot. xa trqoc‘khl to chuc? dgl hol chinh
c6 trach nhiém gui ho so dé nghi dén Uy
ban nhan dan cap xa.
Diém phuc
N vu hanh Gidy tiép nhan
B2 |~ I?f’p ,nhan‘ho SO chinh cang 172 h?)}go VFé)l hen
- Ky giao va nhan Ho so. chp xa ngay tra két qué
va T chirc
biém phuc Phiéu kiém
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cap xa vu harlh 1/? Soat qua} rmp
chinh cong | ngay giai quyet ho
cap xa so (Mau so 05)
Lanh dao UBND cap x4 xi 1y, chuyén hd | Lanh dao 1/2 o
B4 | so cho lanh dao Phong chuyén moén thu 1y UBNE) cap ngay Mau s6 05
ho so xa
Lanh dao
B5 Lanh daOAph(‘).l}g chuy’enkmon phéan cong phonAg 1/? MU sé 05
cho Chuyén vién thu 1y ho so chuyén ngay
mon
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T Trinh tu Trach Thoi | Bieu mﬁy/ Két
: nhiém gian qua
Thy 1y ho so:
- Truong hop hd so chua day du, hop lé:
Hudéng dan tryc tiép hodc théng béo qua thur
dién tu, tin nhan dién thoai hoac vin ban cho
nguoi dai dién dé b sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét:
o e e e o Hé so kém theo
y);, y do tir choi tiép nhan, giai du thio van
quyet _ ‘ Chuyén 21 ban
B6 | (Thoi gian hoan thi¢n ho so khong tinh | vién thu Iy .
vao thoi han giai quyét) Hb so ngay
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Tham dinh ho so. Du
thao vin ban cia UBND cip xa chip
thuan hodc khong chip thuin vé viéc to
chirc dai hoi, trinh Lanh dao Phong
chuyén moén;
Truong hop khdng chap thuan phai tra 1oi
bang van ban va néu rd Iy do
Lanh dao phong kiém tra ho so: - Lanh dao N .
- Néu dong y: ky nhay vin ban Linh dao Phong 1/2 Ho so lfem Eheo
B7 UND Cép XA, chuyén ngay du thao van
, \ , ) . 7z ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. mon
Phé duyét noi dung van ban: N Van ban tra loi
- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén Lanh da? 1/2 chap Athuan }A}Oac
B8 | van thu UBND chp xa phét hanh: UBNDeeap |y | khOngchap
, . , ’ Xa thuédn vé vigc to
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. chirc dai hdi
. . ) . Van ban tra 1o1
Hoan thi¢n HO so chuyén két qua vé | Chuyén o1 chép thun hogc
B9 | biém phuc vu hanh chinh cbng cap xa de vién thy Iy nad khong chap
tra két qua cho cong dan. HO so 981 thuan vé viée t
chtrc dai hoi
Diém phuc .
‘ vu hz‘El)nH (TJIO
B10 | Tra két qua PR hanh
chinh céng .
FOR chinh
cap xa
) Sau khi
Thong ké va theo doi: _|Chuyenvién| K&t | ppig) idm soat
- Chuyén vién thu Iy H6 so luu trir toan | thuly va thuc qua trinh gidi
B11 bd tai li¢u, ho so theo quy dinh, biém phuc | Quy quyét hd so:
- biém phuc vu hanh chinh cong cap xa | vuhanh | trinh | o h3
luu Phiéu kiém sodt; vio s6 théng ké két | chinhcong | giai | >0 7> T
qué thyc hién TTHC cap xa quyet

TTHC
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Trach Thoi | Biéu miu/ Két
nhiém gian qua

Trinh tw

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin ban sira dbi, bd sung,
thay thé (Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; Sb theo ddi ho so.)

2. bé pghi vé viée tO chuc dai hoi (Mau B33, Phu luc ban hanh kém 7theq Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu, duoc stra doi b6 sung
tai Phu luc II, Nghi dinh s0 124/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu).
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o S MAu B33
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W, ngay......thang......nam... ...
~ PENGHI
To chire dai héi............
Kinh gtri: .......... @
Tén to chac (chir inhoa): ......oevveeeeeiee. O e,
B I 0 T
Pé nghi té chire dai hoi véi cac ndi dung sau:
LY A0 0 CRTC: ..ot
ThOT glan: . ..o
Pia diem: ...
Thanh phan ..................................................................................................
Noi dung: . ettt e ettt e e eeen—eeen——eeanrraeaans
HINN GG 6 CRGC: oo e

Vin ban kém theo géom: Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phan,
s6 luong ngudi tham duy; béo co tong két hoat dong cua to chuc; dy thao hién
chuong hoic hién chuong sira doi (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi rd ho tén, dau)

@ Pja danh noi ¢o tru s& cua td chirc t6n gido, to chuc ton giao truc thudc hodc td chic duge cip
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Bo Dan toc va Ton giao ddi véi viéc to chirc dai hoi ciia to chire ton gido, t6 chirc ton gido truc
thudc, td chire duogc cap gidy ching nhén dang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu
tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i véi viée t chire dai hoi cua td chie ton gido, t6 chirc ton giao truc
thudc, to chirc dugc cap gidy ching nhén dang ky hoat dong tén gido co6 dia ban hoat dong & nhiéu xa
trén dia ban tinh; Uy ban nhan dan cap xa d6i v6i viée t chuc dai hoi cua td chirc ton gido truc thude
c6 dia ban hoat dong & mot xa.’

®) T4 chire ton gi4o, to chirc tﬁn gi4o truc thudc hodc t6 chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat dong
ton giao.

@ Trye tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



136

28. Thii tuc dé nghi té chirc cudc 1€ ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap

da diang Ky c6 quy mé td chire & mdt xi (M quy trinh: 1.012598, ky hiéu: QTX-28)

Muc dich . 7

Quy dinh vé trinh tu va cach thac ghuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi 0 chure
cudc 1€ ngoai co s& ton giao, dia di€ém hgp phap da dang ky c6 quy mo to chuc ¢
mot xa

Péi twong, Pham vi

- T6 chirc ton giao, t6 churc ton giao tryc thudc, td chuc duge cép ching nhan ding
ky hoat dong t6n gido t6 chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da
dang ky.

- Ap dung cho céac can bg, cong chirc lam viéc tai B phan Tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh va cac c4 nhan, t6 chic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap Iy

- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh pha vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thdng tai Bo phan Mot
ctra va Cong dich vu cong qudc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phi quy dinh vé phan
cap, phan quyén; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vuc cdng tac dan toc, tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ctia Vin phong Chinh phu vé
quy dinh mot s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s6 134/QP-BDTTG ngay 28/3/2025 ciia Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bd tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham
Vi chirc nang quan 1y nha nudce cia Bo Dan toc va Ton giao;

- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc stra doi, bo sung, bi bdi bo thudéc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo;

- Quyét dinh s6 947/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh theo quy
dinh phéan cip, phan quyén, phan dinh thAm quyén linh vuc dan tdc, tin ngudng,
ton gido thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc ctia S& Dan tdc va Ton gido
thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X

2.Chuong trinh t6 chire cude 1&; du kién thanh phén X
tham du cuoc 1€.

3.3

S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Theoi gian xir ly
25 ngay ké tir ngay nhan du vin ban dé nghi hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua ,
T6 chuc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mét trong cac cach thuc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Biém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach nhigm | 11 | Biéu mau/
gian Ket qua
Truéc khi to chirc cuge I& ngoai co s&
ton giao, dia diém hop phap dé dang ky
¢6 quy mo to chirc & mot X4, to chirc ton .
ia0, t6 chuc ton gido truc thudc, tO : qlo
B1 | 2% X , A e ) To chire hanh | Theo muc 3.2
chtc dugce cap ching nhan dang ky hoat .
A Al o A IS chinh
dong ton gido co trach nhiém gui van
ban dé nghi dén Uy ban nhan dan cap
Xa.
Piém o
' phu,c vu Giay tiep
£ A 1A hanh chinh NS .
B2 |- Tiép nhén ho so cong cAp xa 1/2 | nhanho so va
- Ky giao va nhan Hb so. va T4 chiic ngay hen tra ket
qua
7 Phiéu kiém
Chuyén hé so t6i Lanh dao UBND cp | DiCM Phuc vu -y | soat qua trinh
B3 | . hanh chinh X giai quyet ho
xa A A ngay x4
cong cap xa so (Mau so
05)
Limh dao I{BND cap xa xu 1y, Achuy?n Linh dao 1/2 .
B4 | ho so cho lanh dao Phong chuyén mon P s Mau so6 05
. 1A UBND cap xa | ngay
thu Iy ho so
~ \ n n A A Lanh dao
B5 Lanh dao AphopAg chuy(?n I‘Anon phan cong ohong chuyen 1/? Mau sé 05
cho Chuyén vién thy Iy ho so mon ngay
Thu 1y hd so: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua déay du, hop I€: .
Huong dan tryc ticp hoac thong bao qua HO6 so keém
thr di¢n tir, tin nhan dién thoai hogc van | o . e 21 theo du thao
B6 | ban cho nguoi dai dién dé bo sung, hoan y \ . van ban
thu Iy HO so ngay

thién ho so.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét:
Dy thao van ban (Lanh dao UBND cip
x4 ky); néu rd ly do tir chdi tiép nhan, giai
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TT Trinh tw Trach nhigm | ThoT | Biéumau/
gian Ket qua
quyét
(Thoi gian hoan thién hé so khéng tinh
vao thoi han gidi quyét)
- Trueong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phdi hop véi cac co
quan lién quan tham dinh hé so (néu
can). Dy thao vin ban ciia UBND cép
xa chép thuin hodc khéng chap thuan vé
viéc td chirc cudc 18 ngoai co so ton
gi4o, dia diém hop phap da dang ky,
trinh Lanh dao Phong chuyén mon;
Truong hop khong chip thuan phai tra
loi bang vin ban va néu rd ly do
Lanh dao phong kiém tra ho so: . . .
87 |- Néu déng y: ky nhay van ban Lanh | - ;;]anghia%n 1/2 :0 S(‘; kirr‘
dao UND cép Xa. g ShUyen | gay | theo duthao
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. mon van ban
Van ban tra loi
chap thuan hozc
Phé duyé¢t ndi dung van ban: khong chép .
LA A e 1 2 ~ thuan ve viéc to
B |- }\Ieu dong y: K}: duzl@t van Pan chuyén Lanh dAao i 1/? chirc cuac I3
Van,thu UBNQ cap xa phatw hanh; UBND cap xa | ngay ngodi co s& tn
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. gido, dia diém
hop phap da
dang ky
Van ban tra loi
chap thuan hoic
khong chap
Hoan thién H6 so chuyén két qua vé . thuan vé viéc to
X X : A : = | Chuyén vién 01 A X
B9 | biém phuc vu hanh chinh cong cap xa thu 19 HO naa ChII_C cuoc |§
dé tra ket qua cho cong dan. wly Hoso 98Y" | ngoai co s& ton
gido, dia diém
hop phap da
dang ky
Piém phuc vu |  Gio
B10 | Tra két qua hanh chinh | hanh
cong cap xa | chinh
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TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'e}j mayl
: * gian Ket qua
, Sau khi
Thong ké va theo doi: Chuyén vién Keét Phidu kiém

- Chuyén vién thu 1y H so luu trit toan s 1A thac PRI
ey 2 y . Thuly H
bo tai lidu, ho so theo quy dinh, LIy HOSO |y | Sodtqua trinh

B11 " \ | vabiemphuc | % giai quyét hd
- biém phuc vu hanh chinh c19 &0 | yy pann chin | | 56 heo
X{i} u'uq 1€u .1Aem soat; vao so thong ke cong cap xa g i’ di hd so
két qua thyc hién TTHC quyct
TTHC

4 | Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ban hanh kém theo

Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin ban sira d6i, bo sung,
thay thé (Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; So theo ddi ho so.)

2.Dé nghi t6 chirc cude 18 ngoai co s ton gido hodc dia diém hop phap da dang
ky (Mau B34, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phu, dugc stra d6i bd sung tai Phu luc II, Nghi dinh s
124/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu).
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Mau B34
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

] ) DPE NGHI ]
To chikc cudc I€ ngoai co so tdn gido hodc dia diem hop phap da dang ky

Kinh gtri: .......... @

Tén to chac (chir inhoa): .......coeevveeieeian.... O,
U SO et e ——

Pé nghi vé viéc té chirc cudc 1€ ...“... véi cac ndi dung sau:

TN CUOC 18: e
INGUOT CRUL L, Lot
ThoigianthuC hién: .. ...
Dia diem thuC NieN: ... oo
NOT AUNg: .o e

QUY 10 ot e e
HINN thTC 10 CNUCO oo e

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chac cudc 1&; dy kién thanh phan
tham du cuoc 18.

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

@) Pija danh noi co tru sé cua to chire ton giao, té chic tdn giao truc thudc hodc td chirc duoc
cap ching nhan ding ky hoat dong ton giao.

@ Uy ban nhéan dan cip tinh noi du kién t6 chirc cudc 18 d6i voi cude 18 co quy md to chirc &
nhiéu x4 thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép xd d6i vai cude 18 co quy mo
td chure trén dia ban xa.

@) T chirc t6n giao, to chirc ton giao truc thudc hodc to chirc dwoc cap chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido. DBdi véi td chire ton gido, td chirc ton gido tryc thudc, ngudi thay mat to
chtrc phai ky tén va dong dau.

@ Tén cudc 1€ ngoai co sO ton gido hodc dia dlem hop phap dé dang ky.

®) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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29. Thii tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém

hop phap da ding ky ¢6 quy mé to chic & mot x4 (Mi quy trinh: 1.012596, ky hiéu:

QTX-29)
Muc dich
Quy dinh Vvé trinh tu va cach thuc thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi giang dao
1 ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap di dang ky c6 quy mod
t6 chirc & mot xA.
Poi tweng, Pham vi
- Chuec sac, chirc viéc, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton
2 | giao, dia diém hop phap di dang ky c6 quy mo t6 chire & mot XA.
- Ap dung cho cac can bg, cong chirc lam viéc tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Nghi dinh s 118/2025/NDP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
ctra va Cong dich vu cong qudc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
cap, phan quyén; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vuc cdng tac dan toc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;
- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ctia Vin phong Chinh phu vé
3.1 | quy dinh mét s noi dung va bién phap thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén gi4o thusc pham
Vi chirc nang quan ly nha nugc cua Bo Dan toc va Ton giao;
- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc cua Bo;
- Quyét dinh s6 947/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 caa Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng thanh phé Ha Nbi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh theo quy
dinh phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng,
ton gido thudc pham vi chitc nang quan Iy nha nudc cia S& Dan tdc va Ton gido
thanh ph6 Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Chuong trinh td chirc; noi dung; thanh ph?m tham du X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly

25 ngay ké tir ngay nhan du vian ban dé nghi hop 1é.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua ,
T6 chuc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mét trong cac cach thuc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Bieém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm Biéu mayl Ket
gian qua
Trudc khi giang dao ngoai dia ban phu
trach, co s& ton gido, dia diém hop .
hap d3 dang ky c6 quy mo t6 chirc & : 910
B1 | Phap < o S A . To churc hanh Theo muc 3.2
mot Xa, chirc sac, chic vi¢e, nha tu chinh
hanh co trach nhiém gui van ban d¢
nghi dén UBND cap xa.
Piém phuc vu o
- Tiép nhan hd so hanh chinh 12 | Giay tiep nhan
B2 K o 3\ nhan HO cong cAp xa nad ho so va hen
- Ky giao va nhan Ho so. : gay tra két qua
va T6 chuc
A T . | Diém phuc vy Phicu kiem
Chuyén hd so t6i Lanh dao UBND cép | o Poe Y8 | 172 | soat qua trinh
B3 | & hanh chinh . e A
Xa cong cip X ngay giai quyet ho
so (Mau so 05)
Lilnh dao U~BND cap xa xur 1y, f:huy?n Lanh dao 12 o
B4 | ho so cho lanh dao Phong chuyén mon FON \ Mau s6 05
1A UBND cap xa | ngay
thy 1y ho so
~ . n . . Lanh dao
B5 L? nh- dao phofl & .(ihuyen mon phan phong chuyén 1/? Mau sb 05
cong cho Chuyén vién thu 1y ho so mén ngay
Thu 1y h6 so: . ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop I€:
Hudng dan tryc tiép hogc thong bao qua
thu dién tir, tin nhan diénothgai hoac van
bfl_l;l ch(g nguoi dai dién dé bo sung, hoan H3 so kem theo
thién ho so. du thao van
- Truong hop tir chdi tiép nhan, giai o " ban
B6 | quyét: Dy thao van ban (Lanh dao Chuy,en Ylen 2\1
thu Iy HO so ngay

UBND cép xa ky); néu 16 Iy do tir chéi
tiép nhan, giai quyét

(Thoi gian hoan thién ho so khéng
tinh vao thoi han gidi quyét)

- Trudng hop hd so da diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Phdi hop véi cac co

quan lién quan thim dinh hd so (néu
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T Trinh ty Trach nhigm | 111 | Biéumau/Ket
gian qua
can). Dy thao van ban cia UBND cap
xd chap thuan hoac khong chap thuan
vé viéc giang dao ngoai dia ban phu
trach, co s& ton gido, dia diém hop
phap da dang ky, trinh Lanh dao
Phong chuyén mon;
Truong hop khdng chap thuan phai tra
|61 bang van ban va néu rd ly do.
Lanh dao phong kiém tra hd so: . N .
- Néu dong y: ky nhay vin ban Lé&nh hPanh g‘?‘OA 1/2 HZS(:hlfem theo
BY dao UND cap xa. P ong chuyen ngay . baé(r)lvan
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. mon
Van ban tra 161
chap thudn }}oéc
Phé duyét ndi dung van ban: khéngfhég
- Néu dong y: Ky duyét vin ban F%luan Ve VIeE
B8 | chuyén van thy UBND cdp xa phat | . omhdao L2 | giang dao ngodi
oy P xa Pt ypND cApxd | ngay |  diaban phu
an, ' . . trach, co so ton
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. gigo, dia diém
hop phap da
dang ky
Van ban tra 161
chap thuan hoac
khong chap
Hoan thién HO6 so chuyén Kkét qua vé A Fl}uan VOVIRC |
R X ; A z_~ | Chuyénvién 01 giang dao ngoai
B9 | biem phuc vu hanh chinh cong cap xa AN X 2
U i thu ly Ho so | ngay dia ban phu
de tra két qua cho cong dan. trach. co s t6n
gido, dia diém
hop phép da
dang ky
biém phucvu | Gio
B10 | Tra két qua hanh chinh hanh
cong cap x& chinh
) Sau khi
Thong ké va theo doi: & N .
s Ae Va.A = Ol, A . | Chuyén vién K‘?t Phi¢u kiem soat
- Chuyén vién thu ly HO so luu trir , A thuc PR
NPV : Thu Iy HO so qua trinh giai
toan bg tai li¢u, ho so theo quy dinh, Y Quy Le WA o
B11 A oh hanh chinh odng odo | V2 biem phyc | = b quyét ho so;
- ~Dl€m p },}(C Vl':l,l an ,C |n‘ ang E:ap vu hanh chinh o Sé theo déi h("f\)
Xa Luu Phi€u kiém soat; vao so thong | .54 cip xa glai
A U As o A g cap Xa X SO
ké két qua thuc hién TTHC quyct

TTHC
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TT

Thoi | Biéu miu/ Két
gian qua

Trinh tw Trach nhiém

Biéu mau

1.Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin ban sira doi, bd sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; S6 theo dbi ho so.)

2.Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido hodc dija diém hop
phap da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu, duoc stra d6i bd sung tai Phu luc II, Nghi dinh
s6 124/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu).
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Mau B35
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

D ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton giao
hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh giric.....ccccovn..... @

Ho va tén nguoi L0102}
CRUC VI, PRAM VIt
Dia ban phu traCh:....c.covi
Thudc t6 chuc ... TP

Ping ky giang dao . . Voi cac ndi dung sau:

o [0 O
TROT @lan: ...
Dia diem thue NIEN: ..ol
Hinh thic t6 ChuC: ..o ) e,

Vin ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chtc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu)

() Pja danh noi chirc séc, chic viée, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Uy ban nhan dan cép tinh noi duy kién t6 chirc giang dao dbi véi viée to chic giang dao c6
quy md to chirc & nhiéu xa thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap xi ddi véi
viéc giang dao c6 quy mo t6 chtrc trén dia ban xa.

®) T4 chac ton gi4o, to chirc t6n gi4o truc thude hodc to chirc dugc cip chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido.

@ Gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ tén gido hoac dia diém hop phap da dang ky.

®) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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I1. LINH VU'C TON GIAO, TIN NGUONG GIU NGUYEN (04 quy trinh)
30. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngwdong (Ma quy trinh: 1.012592, ky hiéu:

QTX-30)
Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh ty va céch thic thuc hién tha tuc hanh chinh dang ky hoat dong

tin nguong

Poi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién hodc ban quan ly co so tin ngudng..

- Ap dung cho cac can bg, cong chirc lam viéc tai B phén Tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giio;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh pha vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bé phan Mot
ctra va Cong dich vu cong qudc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
cap, phan quyén; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vuc cdng tac dan toc, tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phil
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ctia Vin phong Chinh phu vé
quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cia Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén gi4o thusc pham
Vi chirc nang quan ly nha nugc cua Bo Dan toc va Ton giao;

- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc cua Bo;

- Quyét dinh s6 947/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 caa Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy
dinh phan cap, phan quyén, phan dinh thim quyén linh vuc dan toc, tin ngudng,
ton gido thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc ctia S& Dan toc va Ton gido
thanh ph6 Ha Noi.

3.2

N A A Ban o
Thanh phan hoé so chinh Ban sao

1. Vin ban ding ky (theo mau) X

3.3

S6 lwong ho so

01 (b9)

3.4

Thai gian xir ly

15 ngay ké tir ngay nhan du vian ban ding ky hop 18..
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
To chirc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mot trong céc cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn);
- Truc tiép tai Biém phuc vu hanh chinh c6ng xa/phuong;
- Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu TrfaAch T_hm Bieu maEJ/ Ket
: nhiém gian qua
Cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay co so
tin nguong bat dau hoat dong tin ngudng, Gio
B1 | &Y dai ,dlcfl hoac_ Pan qqu_anvly o s0’vt1n T6 chic hanh Theo muc 3.2
ngudng co trach nhiém gul van ban dang chinh
ky dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 co
S& tin nguong.
Diém phuc o
=y A 1A vu hanh Giay tiep nhan
B2 Tl,ep " han‘ho N chinh cong 1/2 ho so va hen
- Ky giao va nhan Ho so. chp xa ngay tra két qua
va T chuc
o | Piémphuc Phiéu kiém
B3 Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cap | vy hanh 172 soat qua trinh
cap xa chinhcong | ngay giai quyet ho
cap xa so (MAau s6 05)
Lanh dao UBND cap xa xtr 1y, chuyén hd | Lanh dao 1/2 o
B4 | so cho lanh dao Phong chuyén moén thu Iy | UBND cap . Mau s6 05
\ % ngay
ho so X&
Lanh dao
Lanh dao phong chuyén moén phan cong phong 1/2 XA
BS cho Chuyén vién thu 1y ho so chuyén ngay Mau's6 05
mon
Thu 1y hd so: . .
- Truong hop ho6 so chua day du, hop I€:
Hudng dan tryc tiép hoac thong bao qua thu
dién ttr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho Hd so kem theo
nguoi dai dién dé bo sung, hoan thién ho S0. du thao vin
- Truong hop tir choi tiép nhan, giai quyet: Qhuyén 11 " ban
B6 | Du thao van ban (Lanh dao UBND cap xa | vién thu ly o
ky): néu 5 ly do tir chdi tiép nhan, giai | Hb so gay
quyet .
(Thoi gian hoan thi¢n ho so khong tinh
vao thai han gidgi quyet) ’
- Truong hop ho so du dicu kién tiep
nhan, giai quyet: Tham dinh ho so. Dy
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bieu may/ Ket
: nhiém gian qua
thdo van ban cua UBND cap xa chap
thudn hodc khong chap thuan vé viéc
dang ky hoat dong tin ngudng, trinh L&nh
dao Phong chuyén mon;
Truong hop khdng chap thuan phai tra loi
bang van ban va néu rd ly do.
Lanh dao phong kiém tra ho so: - Lanh dao N o th
- Néu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Phong 1/2 Ho so ka E €0
B7 ND cip X3 o . du thao van
UND cap xa. 7 chuyén ngay ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. mon
. . oo Van ban tra 161
PheAduy?t nc_)} .dun,g VanAbanv: 7 . Lanh dao chép }hu@n }A}Oéc
B8 |~ Néu dong ¥: Ky duyét van ban chuyén UBND cép 1/2 khong chap
van thu UBND cap xa phat hanh; 5 ngay thuan vé viéc
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. fian% ky hogt
dong tin ngudng
Van ban tra 161
Hoan thién H6 so chuyén két qua vé | Chuyén chap Athuan }A’IOE}C
2 ) ; o U B , 01 khong chap
B9 | biem phuc vy hanh chinh céng cap xa | vién thu ly X huAn vé vie
1 két qua cho cong dan Hb so ngay Hingn v Vieo
traketq ' dang ky hoat
dong tin ngudng
| e i
B10 | Tra két qua chihh cong hr?'nrr]]
cap xa chin
. Sau khi
Thong ké va theo di: An vid 8 22 ,
ong e Ve 1A _ | Chuyénvien | KE | ppig kidm soat
- Chuyén vién thy 1y Ho so luu trir toan | Thy ly Ho thac qua trinh gidi
b6 tai lidu, ho so theo quy dinh, sovabiém | Quy AN O
B11 ,9 . g K . 2 quyet ho so;
- biém phuc vy hanh chinh cdng cap xa phuc vu trl‘nh S theo dbi hd
Luu Phiéu kidm soét; vao s thong ké két | hanhchinh | giaj o
qua thyc hién TTHC congcap xa | quyet
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mdt ctra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vian ban stra doi, bo sung,
thay thé (Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; Sb theo ddi ho so.)

2. bang ky hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng bo sung
(Mau B1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cita Chinh phi).
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Mau B1
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

D ngay.....thang.....nam......

~ DPANGKY ]
Hoat dong tin ngwong hang nam hoac hoat dong tin ngwéng bo sung

Kinh giri: ............. @

Tén co so tin ngudng (Chirin hoa):.........cccoooviiiiiiii i
DA Chic. .
Nguoi dai dién @:

SHO VAN . e
= S8 CMTND/CCCD: ..o e

Ding ky hoat djng tin ngudng ...“... véi cac ndi dung sau:

TT

Tén hoat dong

tin ngudng Noi dung Quy mod Thoi gian | Dia diem | Ghi chu

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi rd ho tén)

@) Pija danh noi c6 co so tin ngudng.

@) Uy ban nhan dan cap xa noi ¢6 co sé tin ngudng.

@ Truong hop co so tin ngudng c6 ban quan ly thi nguoi thay mat ban quan Iy ky ban dang ky.
) Hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng b sung.
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31. Thi tuc ding ky bo sung hoat dong tin ngwéng (M quy trinh:

1.012591, ky higu: QTX-31)

Muc dich
1 | Quy dinh V& trinh ty va cach thic thuc hién thi tuc hanh chinh ding ky bo sung

hoat dong tin ngudng
Péi twong, Pham vi

5 - Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s¢ tin ngudng..
- Ap dung cho céac cén bg, cong chirc lam vi¢c tai BO phan Tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh pha vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
ctra va Cong dich vu cong qudc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
cap, phan quyén; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton giéo;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;
- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Vin phong Chinh phu vé

3.1 | quy dinh mot s noi dung va bién phéap thi hanh trong sé héa hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén gio thuoc pham
Vi chirc nang quan ly nha nugc cua Bo Dan toc va Ton giao;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nuéc caa Bo;
- Quyét dinh s6 947/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 caa Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy
dinh phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng,
ton gido thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nude cua S¢ Dan toc va Ton giao
thanh ph6 Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Vin ban ding ky (theo mau) X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd)

3.4 | Thai gian xir ly

15 ngay ké tir ngay nhan da vian ban ding ky hop 18.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chtc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong cac cach thire sau:
- Céng dich vu cdng (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Diém phuc vy hanh chinh cong xa/phuong;
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Tréach Thoi Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
Cham nhét 14 20 ngay trudc ngay dién ra
hoat dong tin ngudng khong cé trong van
ban da duoc dang ky, nguoi dai dién hoac Gio
Bl |ban quan Iy co s& tin ngudng co trach | To chic hanh | Theo muyc 3.2
nhiém giri van ban ding ky bo sung hoat chinh
dong tin nguong dén Uy ban nhan dan
Cap Xa noi ¢6 co sé tin ngudng.
biem phuc Giay tiép
- Tiép nhan hd so vu harlh nhan ho so va
B2 T T chinh cong | 1/2 ngay j L A
- Ky giao va nhan Ho so. cip X4 hen tre} ket
i qua
va To6 chure
Diém phuc Phieu kiem
. | Vandnn |, | Softauatinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao UBND cap xa RN 1/2 ngay | giai quyet ho
chinh cong Xz
Lo~ so (Mau so
cap xa 05)
Lanh dao UBND cap x4 xit 1y, chuyén hd | Lénh dao
B4 | so cho lanh dao Phong chuyén mon thy Iy | UBND cép | 1/2 ngdy | Mau s6 05
hd so xa
Lanh dao
Lanh dao phong chuyén mon phan cong phong 5 XA
BS cho Chuyén vién thy 1y hd so chuyén 1/2ngay | Mau'so 05
mon
Thy 1y ho so:
- Truong hop hd so chua day du, hop lé:
Huong dan tryc tiép hodic thong béo qua thur HA so kem
dién ti, tin nhan dién thoai hodc van ban cho theo du thao
nguoi dai dién dé bo sung, hoan thién ho so. | Chuyén vin ban
B6 | - Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyet: | vién thuly | 11 ngay
Du thao van ban (Lanh dao UBND cap x| HO so
ky); néu rd ly do tir chdi tiép nhan, giai
quyét
(Thei gian hoan thién ho so khéng tinh
vao thoi han gidi quyét)
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T Trinh tu Tréach Thoi | Biéu méu/
: nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so du dieu ki¢n tiep
nhan, giai quyet: Tham dinh ho so. Dy
thao van ban cua UBND cap xa chap
thuan hoaflg khong chap thuan vé viéc
dang ky bo sung hoat dong tin ngudng,
trinh Lanh dao Phong chuyén mon;
Truong hop khdng chap thuan phai tra loi
bang van ban va néu ro ly do.
Lanh dao phong kiém tra hd so: - Lanh dao HA so ke
g | - Néudong y: ky nhay van ban Lanh dao | Phong U2 naaw | i 0 S(;’ t;rl‘
UND cép xa. chuyén ngay i‘;n‘iénao
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B6. mon
Van ban tra 161
) chap thudn
Phé ,duye::t nd1 dung van ban: q Linh dao hoic khong_
B |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén UBND c4p | 1/2 naa chap thuan vé
van thu UBND cap xa phat hanh; 5 p gay viéc dang ky
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. hoat dong tin
ngudng bo
sung
Vian bén tra 101
chap thuan
Hoan thi¢n Ho so chuyén két qua Vé: Chuyén E?@Cﬂlfh P;g N
B9 | bieém phuc vu hanh chinh cong cap xa d¢ | vién thuly | 01 ngay Cvizg d;lag k‘;e
tra két qua cho cbng dan. Ho so hoat dong tin
ngudng bo
sung
| D G
B10 | Tra két qua AR hanh
chinh cong .
A ox chinh
cap xa
Théng ké va theo doi: .9“‘%3{1@”1 , Iiegt}klhl Phiéu kiém
- Chuyén vién thy 1y Ho so luu trir toan Vflg o L;l/éy G(:?U UC | soat qua trinh
b tai lidu, hd so theo quy dinh, " WY1 giai quyét hd
B11 iy . q y K .. | Diém phuc trinh g
- biém phuc vu hanh chinh cong cap xa | ,;, hanh gidi 80
Lu'}l Phiéu .lfiém soat; vao s6 thong ké két | prp cong | quyét So rgfleo doi
qua thyc hién TTHC cip xa TTHC 0 so
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Tréach Thoi | Biéu méu/
nhiém gian Ket qua

Trinh tw

Biéu mau

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vian ban stra ddi, bo sung,
thay thé (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; So theo ddi ho so.)

2. Dang ky hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng bd sung
(Mau BI1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 95/2023/NDb-CP ngay
29/12/2023 ctua Chinh phu).
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N ) Mau B1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY

Nguoi dai dién ©:
S HOO VA N o
=S8 CMTINDICCCD: oo e e

Ding ky hoat djng tin ngudng ...“... véi cac ndi dung sau:

TT

Tén hoat dong . R L . o
Noi dung Quy mod Thoi gian | Dia diem | Ghi chu
tin nguwdng

NGUOI PAI DIEN ®
(Ky, ghi r6 ho tén)

() Pia danh noi co6 co so tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan cip xa noi c6 co so tin ngudng.

® Truong hop co sé tin ngudng 0 ban quan ly thi nguoi thay mat ban quan ly ky ban dang ky.
“) Hoat dong tin ngudng hang nim hoac hoat dong tin ngudng bo sung.
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32. Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia

ban mét x4 (M4 quy trinh: 1.012584, ky hi¢u: QTX-32)

Muc dich
1 | Quy dinh V& trinh ty va céch thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung trong dia ban mot x&
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung thay ddi dia diém sinh hoat ton
2 | gido trong dia ban mat xa.

- Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phua vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
ctra va Cong dich vu cong qudc gia;
- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé phan
cap, phan quyén; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vian phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;
- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vian phong Chinh phu vé

3.1 | quy dinh mot s noi dung va bién phép thi hanh trong sé héa hd so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén mai truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QP-BDTTG ngay 28/3/2025 ciia Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham
Vi chirc nang quan 1y nha nudce cua Bo Dan toc va Ton giao;
- Quyét dinh s 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bd TTHC méi ban hanh, duoc sta ddi, bd sung, bi bai bo thuoc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo;
- Quyét dinh s6 947/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh theo quy
dinh phéan cép, phan quyén, phan dinh thim quyén linh vuc dan toc, tin ngudng,
ton gido thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cia S& Dan toc va Ton gido
thanh pho Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Van ban dé nghi (theo miu); X
2. Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé X
lam noi sinh hoat ton gido tap trung;
3. Vén ban chép thuan cua to chirc t6n gido hodc to X

chie duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton
gido vé viéc thay (101 dia diém ddi v6i nhom sinh
hoat ton gido do t6 chuc ding ky.
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3.3 | S6 lwgng hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 8.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua ’
T6 chuc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mot trong cac cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiep tai Biem phuc vy hanh chinh cong xa/phuong;
- Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich T_hm Bleij maEJ/
: nhiém gian Keét qua
Trude khi thay doi dia diém sinh hoat ton
giao tap trung, nguoi dai dién cua nhom .
sinh hoat ton gido tap trung cd trach : Q10
Bl SR U 2 4 2.2 To chire hanh | Theo muc 3.2
nhiém gui ho so d€ nghi thay doi dia di€m chinh
sinh hoat t6n gido tap trung dén Uy ban
nhan dan cap xa.
Diém phuc s
, s vu hanh Giay tiep
B2 | Tiép nhan ho so chinh cong 1/2 | nhén ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. chp X ngay hen tra ket
) ua
va To6 chuc q
" Phiéu kiém
» | D | sostauatin
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao UBND cap xa I . giai quyet ho
chinh cbng ngay Xz
cip xa so (Mau so
05)
Lanh dao UBND cap xa xit Iy, chuyén ho |  Lanhdao | o
B4 | so cho lanh dao Phong chuyén moén thy ly | UBND cap naa Mau s6 05
ho so Xa gay
Lanh dao phong chuyén mon phan cong Lanl} dao 1/2 X A
B5 o en A phong . Mau so 05
cho Chuyén vién thu 1y ho so A n ngay
chuyén mon
- Tru:c‘mgN hop hf)’SO chua day du, hop [¢€: theo du thao
Hlfong d_an tn‘fc tlgp hoac _thorV1g b?o qua thu Chuyén vién 16 vin ban
B6 | dién ttr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho o N
thu ly H6 so | ngay

nguoi dai dién dé bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyet:
Du thao van ban (Lanh dao UBND cap xa
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T Trinh tu Trach Thai Biéy mau/
: nhiém gian Ket qua
ky); néu rd ly do tir chdi tiép nhan, giai
quyét
(Thei gian hoan thién ho so khéng tinh
vao thoi han gidi quyét)
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Tham dinh hd so. Du
thao vin ban ciia UBND cip xi chip
thuan hodc khong chap thuan vé viéc dé
nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido
tap trung, trinh Lanh dao UBND cép xa.
Truong hop khdng chap thuan phai tra 1oi
bang vin ban va néu rd ly do
Lanh dao phong kiém tra ho so: . \ .
- Néu déng : ky nhéy van ban Lanh dgo | LAnhdao -, | Hosokem
B7 | UND cip Xa. Phong 03 theo du thao
£ Ao s huyén mon gay van ban
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B6. cnuy
Van ban tra 161
chap thudn
Phé duyét ndi dung van ban: N h?éc kh?“t‘:’>A
- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén Lanh da? 1/2 ChfaAp th;; an ve
B8 - SO UBND cap N viéc dé nghi
van,thu UBNQ cap xa phatv hanh; 3 ngay thay déi dia
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. diém sinh hoat
ton gido tap
trung.
Van ban tra 101
chap thuan
. i ] . hoac khong
Iiggn ﬂncn,I{O\so c@uyeq\ketAqquV§ Chuyén vién 01 chﬁpthyanv§
B9 D1en] phuc vu hanh chinh cong cap xa de thu 19 HO nad viéc de nghi
tra ket qua cho cong dan. uly Hoso | hgay thay doi dia
diém sinh hoat
ton giao tap
trung.
biem phuc .\
X V?,l hz‘g)anil le0
B10 | Tra két qua S hanh
chinh cong )
A 5 chinh
cap xa
) Sau khi
Thong ké va theo doi: Chuyénvién | Két Phiéu kiém
- Chuyén vién thy 1y Hb so luu trir toan | Thuly Hoso | thdc | soatqué trinh
gy | bO tailiu, hé so theo quy dinh, vabiém phuc| Quy | giaiquyetho
- Piém phuc vy hanh chinh coéng cap xa | Vuhanh trinh - s0;
Luu Phicu kiém soat; vao so théng ké két | chinhcong | giai | So theo doi
qué thuc hién TTHC cap xa quyet ho so

TTHC
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Tréach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Ket qua

Trinh tw

Biéu mau

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin bén sira doi, bo sung,
thay thé (Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hod so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua; Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so; S6 theo ddi ho so)

2. Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung clia nhom sinh hoat ton
gi,éo tap trung la nguoi Viét Nam (Mau B7, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Miu B7

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung
cia nhom sinh hoat ton giao tap trung la nguoi Viét Nam

Kinh gui: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton giao tap trung:.........oovviiiiiiiieeea,

Tén ton 0 Lo RS
Tén t6 chiic ton gido hodc to chirc duoc cip ching nhan ding ky hoat dong

ton giao:......ccceennee.
Nguoi dai dién:
= HO VA TN e s
- Tén goi trong t0n G40 (NEU CO):.ervrveeeeeeeeeeeeeeeeee e e
= SO CMTND/CCCD ... ses e
Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén gi4o tap trung
véi cac ni dung sau:
Ly do thay Q00

Pia diém nhom dang sinh hoat ton giao tap trung:............cccoeeeeeenn.
Dy Kién dia diém mGi:.......c.oiiie i,
Du kién thoi diém thay d0i:..........ooovueeie e,

Vin ban kém theo gém: Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé
lam noi sinh hoat ton gido; van ban chip thuan cua t6 chirc ton gido hoac t6 chirc
dugc cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido vé viée thay ddi dia diém d6i voi
nhom sinh hoat ton gido do to chirc dang ky. Déi véi viée thay ddi dia diém sinh
hoat t6n gido tap trung dén dia ban xa khac, ngudi dai dién con c6 trach nhiém gui
kém theo ban sao van ban chap thuan ding ky sinh hoat t6n gido tap trung cua Uy
ban nhan déan cap xa noi ¢ dia diém sinh hoat ton giao tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

1) Pia danh noi co6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap x4 noi du kién dit dia diém sinh hoat t6n gido tap trung moi.



161

33. Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia

ban xa khac (Ma quy trinh: 1.012582, ky hi¢u: QT-33)

Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thic thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat t6n gido tap trung dén dia ban xa khéc

Poi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tip trung thay doi dja diém sinh hoat t6n
gi4o tap trung dén dia ban xa khac.

- Ap dung cho céac cén bg, cong chirc lam viéc tai BO phan Tiép nhén va tra két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh pha vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bé phan Mot
ctra va Cong dich vu cong qudc gia;

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
cap, phan quyén; phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ctia Vin phong Chinh phu vé
quy dinh mét s noi dung va bién phép thi hanh trong sé hda hé so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cia Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén gio thuoc pham
Vi chirc nang quan ly nha nugc cua Bo Dan toc va Ton giao;

- Quyét dinh s6 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua B Dan toc va Ton gido
cong bé TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai bo thudc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc cua Bo;

- Quyét dinh s6 947/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 caa Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh theo quy
dinh phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng,
ton gido thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc ctia S& Dan toc va Ton gido
thanh ph6 Ha Noi.

3.2

N A A Ban o
Thanh phan hoé so chinh Ban sao

1. Van ban dé nghi (theo mau); X

2. Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé X
lam noi sinh hoat ton gido tap trung;

3. Van ban chép thuan cia to chirc ton gido hoic to X
chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton
gido vé viéc thay d6i dia diém d6i véi nhom sinh
hoat ton gio do t chirc dang ky.
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4. Ban sao van ban chap thuin dang ky sinh hoat t6n
gido tap trung cta Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia

diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (b9)
3.4 | Theoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1¢é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong céc cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryc tiép tai Biém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong;
- Thdng qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu Trich T_ho'l Bieu maEJ/ Ket
: nhiém gian qua
Trude khi thay doi dja diém sinh hoat ton
giao tap trung dén dia ban xa khac, nguoi
dai dién cua nhom sinh hoat‘ ton gi‘éto tap w Gio
Bl |trung c6 trach nhiém gui ho so d€ nghi | To chuc hanh Theo muc 3.2
thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap chinh
trung dén dia ban xa khac dén UBND cap
Xa noi du kién c6 dia diém moi.
Diém phuc o
S hanh Giay tiep nhan
- Tiép nhan h v nan ‘ :
B2 | 1Ky giao va nhin Ho so chimhcing | oo | hosova hen
yE ' ’ cap xa gay tra ket qua
va To chue
biem phuc o
vu hanh Phiéu kiém
2 1A et :__~ | chinhcong 1/2 soat qué trinh
h h Lanh BND SRR . " 1
B3 | Chuyén ho so to1 Lanh dao UBND cap xa cép x&;Lanh | ngay giai quyét hd
dao UBND so (Mau s6 05)
cap xa
Lanh dao UBND cap x4 xit Iy, chuyén hd | Lénh dao 12
B4 | so cho 1anh dao Phong chuyén mén thu Iy | UBND cap ; Mau sb 05
h < ngay
0 so x&
Lanh dao
Lanh dao phong chuyén mon phan cong phong 1/2 Xz
BS | cho Chuyén vién thu 1y hd so chuyén ngay Mau's6 05

mon
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T Trinh tu Tréch Thoi | Biéu miu/ Két
: nhiém gian qua
Thu 1y ho so:
- Truong hop ho so chua day du, hop I€:
Hudng dan truc ticp hodc thong bao qua thu
dién tu, tin nhan dién thoai hoac van ban cho
nguoi dai dién dé bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir choi tiep nhan, giai quyet:
Dy thao vén ban (Lanh dao UBND cap xa .
ky); néu rd ly do tir chdi tiép nhan, giai Ho so kem theo
quyét ‘ Chuvén du thao van
(Thoi gian hoan thién ho so khong tinh | .} yen. 16 ban
B6 | . o - £ vién thu ly N
vao thoi han giai quyet) ‘ , 15 so ngay
- Truong hop ho so du dieu kién tiep
nhan, giai quyet: Tham dinh ho so. Dy
thao van ban cia UBND cap xa chap
thuan hoac khong chap thuan vé viéc dé
nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao
tap trung, trinh Lanh dao UBND cép xa.
Truong hop khdng chap thuan phai tra 16i
bang van ban va néu rd ly do.
Lanh dao phong kiém tra ho so: - Lanh dao N .
- Néu déng y: ky nhay van ban Lanh dao Phong 1/2 Ho so ka Eheo
B7 JN R X du thao van
UND cap xa. 7 chuyén ngay ban
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B6. mon
A Viin bén tra 16i chap
Phé duyét ndi dung van ban: Lnh d thuan hoic khong
Bg |- Néu dong ¥: Ky duyét van ban chuyén UlglliID fg 1/2 chépﬂluénvéyiéc
van thu UBND cap x4 phét hanh; < P ngay de nghi thay doi dia
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. diem sinh hoat ton
giao tap trung.
Van ban tra 10i chap
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé | Chuyén thLA}anho?c kPOHg
2 R . N L Az o , 01 chap thuan veé viéc
B9 | biém phuc vy hanh chinh cong cap x& d¢ | vién thu ly nad & nghi thay &4 dia
tra két qua cho cong dan. Ho so gay didm s'inhhoattér'l
gido tap trung.
| Dime | i
B10 | Tra két qua AN hanh
chinh cong .
£ chinh

cap xa
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T Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/ Két
: nhiém gian qua
) A Sau khi
Théng ké va theo dbi: Chuyen | > &
PO  TTA ~ . .| vien Thyuly ; o
- Chuyén vién thu 1y HO so luu trt toan Hd so va thic Phiéu kiém soat
B11 bo tai li€u, ho so theo quy dinh, Didm phuc Quy qué trinh giai
Diém phuc vu hanh chinh cong cp X& | yopann | F0 | quyethoso;
luu Phiéu kiém sodt; vao so thong ké két | ~mh cong glait S6 theo doi ho so
. A o quyc
qua thuc hién TTHC cAp x4 TTHC

4 | Biéu mau

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hodc Vin ban sira d6i, bo sung,
thay thé (Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; S6 theo ddi ho so).

2. Bé nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n giao tap trung cia nhom sinh hoat ton
g@éo tap trung la nguoi Viét Nam (Mau B7, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B7
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung
ctia nhom sinh hoat ton giao tap trung la nguwoi Viét Nam

Kinh gui: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton giao tap trung:.........covviiiiiiiii e,

Tén ton 0 Lo OSSR
Tén t6 chirc ton gi4o hodc to chirc duoc cip ching nhan ding ky hoat dong

17020 104 10 S PP P R PPR PRSPPI
Nguoi dai dién:
= HO VA TN e
- Tén goi trong t0n G40 (NEU CO):uervuveeeeeeeeeeeeeeeee e
= SO CMTND/CCCD ..o sen s

Pé nghi thay déi dia diém sinh hoat tén gi4o tap trung
véi cac ni dung sau:

Ly do thay Q00 e
Pia diém nhom dang sinh hoat ton giao tap trung:............cccoeeeeeenn.
Dy Kién dia diém mai:.......c..oiiie i,
Du kién thoi diém thay d0ii..........ooovue i,

Vin ban kém theo gom: Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap moi de
lam not sinh hoat ton giao; van ban chap thuan cua to chtre ton gido hodc t6
chtrc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido vé viée thay doi dia diém
d6i voi nhém sinh hoat t6n gido do to chirc dang ky. Pi voi viée thay doi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac, nguoi dai dién con co
trach nhiém guri kém theo ban sao van ban chap thuan ding ky sinh hoat ton gido
tap trung ctia Uy ban nhan dan cip x3 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap
trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

1) Pia danh noi co6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap x4 noi du kién dat dia diém sinh hoat t6n gido tap trung méi.



I11. LINH VUC DAN TQC SUA POI, BO SUNG (02 quy trinh)

34. Thii tuc Cong nhan ngudi ¢é uy tin trong dong bao dan tc thiéu sé6 (Ma
quy trinh: 1.012222, ky hi¢u: QTX-34)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu, cach thac thuc hién tha tuc: “Cong nhan ngwoi cé uy tin trong
dong bao dan tgc thieu so”.

2| Pham vi:

Ap dung ddi véi cac to chirc, ca nhan c6 lién quan trong hoat dong giai quyét TTHC
linh vuc quan 1y nha nuéc thugc S& Dan toc va Ton gido vé viéc cong nhan ngudi co
uy tin trong déng bao dan toc thiéu sé trén dia ban Thanh phé; Céng chac phong
chuyén mén thuoc So Dan toc va Ton giao; Céng chuc lam viéc tai Bo phan
TN&TKQ/ Piém phuc vy hanh chinh cong cip x& thusc UBND cép x4 thudc viing
dong bao dan toc thiéu s6, UBND céap xa c6 thon thudc ving ddng bao dan toc thiéu
sb, cac co quan, don vi 6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu vé thuc hién thu tuc
hanh chinh theo co ché mot cura, mot cua lién thong tai B6 phan Mot ctra va Cong Dich
vu cOng quoc gia;

- Nghi dinh s0 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
quyeén, phén cap; phan dinh tham quyen cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vyc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton giao;

- Quyét dinh s6 12/2018/Qb-TTg ngay 06/3/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé tiéu
chi Iya chon, cong nhan nguoi c6 uy tin va chinh sach doi véi nguoi ¢ uy tin trong
dong bao dan toc thiéu so;

- Quyet dinh 56 28/2023/ QD-TTg ngay 23/11/2023 ctia Thi tudng Chinh phi ve vige
sira do1, bo sung mot s6 dicu cua Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 ve
tiéu chi lya chon, cong nhan nguoi ¢ uy tin va chinh sach dbi voi ngudi co uy tin
trong dong bao dén tdc thiéu so;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh pha huéng
dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh;

- Thong tu so 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh phu vé quy
dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong s hoa hd so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén moéi truong dién tu;

Quyet dinh sb 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 ctia B6 Dan toc va Ton gido vé viée
cong bd thii tyc hanh chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, bd sung, bi bii bo thudc
pham vi chttc nang quan ly nha nude cua Bo Dan tdc va Ton giao;

- Quyét dinh s6 947/QB-TTPVHCC, ngay 27/6/2025 caa Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh theo quy dinh
phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton gi&o
thugc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc ctia So Dan toc va Ton gido thanh phd
Ha Noi.
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3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

- H6 so cua thdn giri Truang ban Cong tac mit tran thén
la 01 bo, gom: Danh sach lya chon NCUT cua thén g
Trudng ban Cong tdc mat tran thon (theo Mau sé 01 Phu X
luc kém theo Quyét dinh s6 12/2018/QP-TTg (duogc sira
dbi, bd sung bai Quyét dinh s 28/2023/QD-TTQ)

- Ho so ctia Truong ban Cong tac mat tran thon giri Uy
ban nhan dan cap xa la 01 bg, gom:

+ Vin ban dé nghi;

+ Bién ban hoprlién tich ,th()n (theo Mau s6 02 Phu luc
kem theo Quyet dinh so 12/2018/QD-TTg (dugc sua
doi, bo sung bai Quyét dinh s6 28/2023/Qb-TTQ))

- Ho so ciia UBND cap x& giri So Dan toc va Ton gido
Thanh pho 1a 01 bo:

+ Vin ban dé nghi;

+ Bién ban kiém tra (theo mau s6 03 Phu luc kém theo
Quyéet dinh so6 12/2018/QD-TTg (duoc sua doi, bo sung
bai Quyet dinh so 28/2023/Qb-TTQ);

+ Ban tong hop danh sach dé nghi cong nhan nguoi ¢d
uy tin (theo mau so6 04 Phu luc kem theo Quyet dinh so
12/2018/QD-TTg (dugc swa doi, bo sung bai Quyet dinh
s6 28/2023/QD-TTQg).

- Van ban thong nhat ciia S¢ Dén toc va Ton gio Thanh
pho giri UBND cap xa.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo hé so

3.4

Thaoi gian xir ly

20 (hai muoi) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc du ho so hop 1é va hoan thanh
trudc ngay 15/12 cta nam binh chon, cdng nhan nguoi ¢ uy tin theo quy dinh tai
Khoan 1 va 2 Diéu 6 cua Quyét dinh s 12/2018/QD-TTg dugc sira doi, bd sung tai
khoan 8 Piéu 1 Quyét dinh sé 28/2023/QP-TTg (UBND cdp x&: 15 ngay; S¢ Dan
téc va Ton gido Thanh phd, cdce don vi c6 lién quan: 05 ngay).

3.5

Noi nhan va tra két qua

T6 chirc/ca nhan nop ho so va nhan két qua theo mot trong cac cach thuc sau:
- Cong dich vy cdng (https://dichvucong.gov.vn);

- Tryc tiép tai Diém phyc vu hanh chinh céng xa/phudng;

- Thdng qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3.6

Lé phi

Khong
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3.7 | Quy trinh xi& ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach | Thet | pes | mauskét qua
nhiém gian
Lap danh sach dé nghi céng nhan
nguoi co uy tin: q ‘
- Truong thon chu tri to chic hop thon HO6 so cua thén gui
(c6 su tham gia cua it nhat 2/3 s6 ho Trusn Khéng | Truong ban Cong tac
B1 |gia dinh trong thon) phd bién vé ndi thﬁng quy |mat tran thon la 01
dung chinh séch, ti€u chi, di€u kién, dinh | bo, gom: Danh sach
sO luong va dé ctr danh sach lya chon lva chon qu’c‘yj co uy
nguoi c6 uy tin gui Trudng ban cong tin theo Mau s6 01
tac Mat tran thon.
Truéng Ban Cong tac Mat tran thon to Ho so cua Truong
, A ! ., ban Cbng tac mat tran
chue hop lién tich (c6 su tham gia cua \ R n > X
M . . \ Truong | Khong | thon gui UBND cap
dai dign Chi uy, chinh quyén, Ban A x 1 N
. . e Ao eV .| bancong | quy |xala01lDbg, gom:
B2 | cong tdc Mat tran, cac to chirc doan | . .. : NSNS S
LA R . tac Mat dinh | + Van ban dé nghi;
thé va dai dién ho dan trong thén), lap A i \ "
e 1. A NN 2 S tran thon + Bién ban hop lién
van ban d¢ nghi kém theo bién ban . A XA
a . A o tich thén theo Mau so
hop lién tich thon gui UBND cap xa 02
- Ho so cua Trudng
ban Cong tac mat tran
thon gui UBND cap
Didm xa 1a 01 b, gém:
huC vu + Vian ban dé nghi;
i mhan 1 PR 1 o | +Bién ban hop lién
B3 |~ lcpnhanhoso. ; '> | tich thon theo Mau sé
- Ky giao va nhan Ho so. chinh ngay | 9o
cong cap - Gi4y tiép nhan hd so
Xa N . 1,4 5
va h¢[1 tra !(et qua;
- Phicu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so
(Mau s6 05)
o | Biém phuc LR . .
Chuyén h so t6i Lanh dao UBND cdp | vuhanh | 05 | iy kiem soat qua
B4 |~ A X trinh giai quyet ho so
xa chinhcong | ngay x Sz
cip x4 (Mau so 05)
Lanh dao UBND cap xa xtr ly, chuyén | Lanh dao 1/ ’
B5 | ho so cho lanh dao Phong chuyén mén | UBND . Mau s6 05
s A Lo ngay
thu 1y ho so cap xa
Lanh dao
B7 Lfmh dao phoPg .(:Ahuyen mon phén phonAg l/? MU sé 05
cong cho Chuyén vién thu 1y ho so chuyén ngay
mon
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Thy 1y ho so:
- Truong hop hd so chua day di, hop
16: Hudng dan truc tiép hodc thdng béo
qua thu dién to, tin nhin dién thoai
hodc vin ban cho ngudi dai dién dé bd
sung, hoan thién hd so.
- Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét: Dy thao van ban (Lanh dao
UBND cép xa ky); néu ro ly do tir chdi | Chuyén 02 Du thao van ban kem
B8 | tiép nhan, giai quyét vienthy |4 theo Ho so
(Thoi gian hoan thién hé so khéng | 1y Hd so gay
tinh vao thoi han gidi quyet)
- Trudong hop hd so du dleu kién tiép
nhan, giai quyét: Kiém tra, tong hop va
lap ho so kém du thao Vin ban xin y
kién ctia SO Dan toc va Ton gido trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.
Truong hop khéng chap thuan phai tra
l5i bang van ban va néu r Iy do.
Lanh dao phong kiém tra ho so: Lanh dao
B9 |- Néu dong y: ky nhay van ban Lanh | Phong 1/2 | Hb6 so kém theo du
dao UND cap xa. chuyén ngay | thao van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. mon
Ho so cia UBND cép
xa gui So Dan toc va
Phé duyét ndi dung van ban: Ton giéo 01, gdm:
- Né}l dong y: Ky duyét van ban |z n 400 - Vin ban dé_ nghi;
B10 | chuyén van thu UBND cap xa phit ypNp cép 1/2 | - Bién ban kiem tra theo
hanh Vin ban giri S& Dan toc va Ton | ngay | Mau so 03;
gido Thanh pho. - Ban tong hop danh
- Néu khong dong y: Chuyén lai B9. Sac}{ ge r]ghg cong nhan
ngudi €6 uy tin theo
Mau s6 04
Lanh dao S& xu 1y, chuyén hd so cho
Lanh dao phong chuyén mén xu 1y, | ;4 4 Ho so tiép hhén: Vin
chuyén ho so cho Chuyén vién phong | g4- 1anh ban xin y kién cua
chuyén mén xir 1 ho so: dao phong UBND cap x& kém ho
- Hb so khong du diéu kién: Du thao chuyén So theo BuQc 7; ,
g11 | van ban thong béo khong di dicu kién | man; 01 | Vin ban thong nhat y
(Lanh dao S¢ ky); néu rd ly do, ndi | Chuyén ngay |kien gui Cong an
dung can bd sung, hoan thién. vién Thanh pho; va Uy ban
- Hb so du diéu kién: Dy thao vin ban phhonAg MTTQ Viét Nam
théng nhat y kién cac co quan lién Cr#gﬁn Thanh pho
quan kiém tra; ra soat hd so trinh Lanh
dao S¢ ky
Cong an Thanh pho, Uy ban MTTQ | - Cdng an 0p | Vanban théng nhat y
B12 | Viét Nam Thanh pho sau khi nhan | Thanh N kién ctia Cong an
dugc van ban théng nhat y kién cua |  phé; 93" | Thanh phé; va Uy ban




170

S¢ Dan toc va Ton gido Thanh phé | - Uy ban MTTQ Viét Nam
kiém tra, ra soat hd so du diéu kién, | MTTQ Thanh phé
hop 1& ¢6 van ban théng nhét y kién | Viét Nam
gui S& Dan toc va Ton gido Thanh [Thanh phd
phé tong hop.
) , | Lanh dao
S¢ Dan toc va Ton giao Thanh pho | phong
sau Ighi nhan dugc van ban théng nhat | chuyén
y kién cua Cong an Thanh pho, Uy mon; 15 Dy thiao van ban
B13 | ban MTTQ Viét Nam Thanh pho: | Chuyén '\ thong nhat y kién gui
Téng hop, tham muu du thao van ban |  Vién N93Y | UBND cip xa
thdng nhat y kién trinh Lanh dao So ph(‘)nAg
ky gtri UBND cAp xa chuyén
mon
Linh dao S& xem xét, ky vin ban | Lanhdao | 0,5 | Van ban théng nhit y
B14 | théng nhat y kién giri UBND cép x4 So ngay | kién gui UBND cip xa
Ké tir ngay nhan van ban thong nhat Du thao Quyét dinh
cia So Déan toc va Tén gido Thanh A cong nhan nguoi cé
X ~A ; \ A A Chuyén AP
B15 phd, Cong chic phong chuyén mon vien thu 05 uy tin trén dia ban xa
UBND cap x3 tham muu du thao 1% HB ¢ ngay | kém Mau so 01 Phu
Quyét dinh cong nhan ngudi c6 uy tin | > 0> luc 111 Nghi dinh
trén dia ban xa trinh Lanh dao Phong 124/2025/Nb-CP
Du thao Quyét dinh
Lanh dao phong chuyén mén xem xeét, | Lanh dao cdng nhan nguai o
B16 ky nhay Quyét dinh céng nhan nguoi | phong 02 uy tin trén dia ban xa
cé uy tin trén dia ban x& trinh Chu tich | chuyén ngay kem Mau s6 01 Phu
UBND cép xa mon luc 111 Nghi dinh
124/2025/Nb-CP
, Quyét dinh coéng nhan
Chu tich UBND cap xa xem xeét, ky | Chu tich 02 kém theo danh sach
B17 | Quyét dinh cdng nhan ngudi c6 uy tin | UBND . ngudi ¢d uy tin theo Mau
trén dia ban xa cap xa N93Y | 5§ 01 Phy luc 111 Nghi
dinh 124/2025/ND-CP
Hoan thién HO so chuyén két qua vé A X, 1 R n
51g | BO phan TN&TKQ/ Biém phyc vy hanh Chuyen |, | Quyet dinh cong nhan
. o A iR a1k ! vién thy \ kém theo danh sach
chinh cong cap xa dé tra két qua cho 19 HO ngay oz ]
A A v HO so nguol cO uy tin.
cong dan
, Pk | G0
B19 | Tra két qua chinh cong ha,nh
chp xd chinh
’ Chuyén Sau ,khi
Thong ké va theo doi: vién Thu Két
- Chuyén vién thy 1y Ho so lwu trir | 1y Hc‘f)xso* thic | Phiéu kiém soat qua
B20 | toan bo tai liéu, ho so theo quy dinh; va biém Quy trinh giai quyét hd so;
- Piém phuyc vy hanh chinh cong cép | Phucvu trinh |~ 34 theo dbi hd so ’
5 A 1 A e vAn <A thA hanh chinh '
xa Luu Phiéu kiém soat; vao so thong | "™ &1 glai
ké két qua thyc hién TTHC congcap | quyet
xd TTHC
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Biéu mau

- Hé thong biéu mau trong quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cuia Chii nhiém Vin phong Chinh phii hoic Vin
ban sira ddi, bo sung, thay thé.

- Biéu Mau s6 01,02, 03, 04 Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12/2018/Qb-
TTg ngay 06/03/2018 (dugc sira ddi, bd sung bai Quyét dinh sé 28/2023/QD-TTg)
cua Tha tuéng Chinh phu).

- Biéu Mau s 01 Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu.
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Mau s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

~ BIENBANHOQINGHI DAN CUTHON
Pe cir nguoi ¢6 uy tin trong dong bao dan tgc thieu so

Ho6m nay, ngdy.... thang... nim, tai thén (ghi rd dia diém to ChTC).......coovvvevveeevireeenes
Chang tdi gom:

- Bai dién Chi uy thén (ghi rd ho, tén, chizc danh): ...,
- Dai dién chinh quyén (ghi rd ho, t&n, chizC danh) ...........ccoeeveeeieeeeeeeeeee e
- Bai dién Mat tran (ghi rd ho, tén, chuzc danh): ...,
- Pai dién cac to chirc doan thé (ghi rd ho, tén, chirc danh): ......ccovveeeeeeeeeeeeeeeeens
- S6 ho gia dinh dy hop/tong $6 NO trong thON: .........c.cvevieeeecee e,
- Chirtri: Ong (0&): ......ooevveeii Chtrc danh: Truéng thon.

- Thu ky (ghi r0 ho, tén, chizC danh): ..o

Sau khi nghe Truéng thon pho bién vé tiéu chi, Diéu kién binh chon nguoi cé uy tin va
noi dung chinh sach quy dinh tai Quyet dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018
duogc stra doi, bo sung tai Quyet dinh s6 28/2023/Qb-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu
tuéng Chinh pha, hoi nghi da thdng nhat dé cir danh sach dé nghi cong nhan ngudi c6
uy tin ctia thon nam...... nhu sau:

Giéi tinh/ | Trinh Ket qua *
Sé | Hova | Namsinh |pap 11:’: dﬁg’;n pong y Khéng dong y
TT| tén toc . A . p LY d
N NG tra [chuyén| g§ Tile | S6 18 % y ao
am) mon | nguoi | % | nguoi e o

Tong

Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

DPai dién ho dan Thuw ky Trwéng thon
(ky, ghi r8 ho tén ciia dai dién (ky, ghi r& ho tén) (ky, ghi r& ho tén)
03 hg dan du hop)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ BIEN BAN HQP LIEN TICH THON ]
Binh chon, dé nghi cbng nhan ngudi cé uy tin trong dong bao dan toc thiéu s

(=)}

Ho6m nay, ngdy.... thang... ndm..., tai thon (ghi 6 dia diém té ChirC) .....o.vevveeeeeeeeeeeeene.
Chung tdi gom:

- Bai dién Chi uy thén (ghi rd ho, tén, chizc danh): ...
- Pai dién chinh quyén (ghi rd ho, tén Truéng thén hodc Pho truéng thon):

- Dai dién Mat tran (ghi rd ho, tén, chuzc danh): ..o,
- DPai dién céc td chirc doan thé (Mdi dodn thé cir 01 nguoi dai dién tham du, ghi rd
ho, tén, chic danh):

- Pai dién ho gia dinh DTTS trong thon (ghi ré ho, tén): téi thiéu 03 ho gia dinh
-Chutri: Ong (b&): ....coveveean, Chure danh: Trudong ban Céng tac Mt tran thén.

- Thu ky (ghi r0 ho, tén, chizC danh): ..o
Sau khi xem xét danh sach ,dé cur cua thon; can cu tiéu chi, diéu kién binh chon ngupi
cd uy tin quy dinh tai Quyet dinh s6 12/2018/Qb-TTg ngay 06/3/2018 dugc swra doi,
bo sung tai Quyet dinh s6 28/2023/Qb-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu tuéng Chinh
phu va y kién tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop thong

nhat dé nghi cong nhan nguoi ¢6 uy tin cua thén nam........ nhu sau:
Gigi tinh/ Trinh d6 Keét qua *
5 Niam sinh A . 5 b AL A A
'|S'?|' Ho va tén Et)gg N;): L,qu’ VCahnuhgs/ bongy Khéng dong y ,
- YN 15 nguoi Sé ngwoi | Ty l¢ | LY do

it on P vIéo : o,
Nam | Nir Mo (so phieu) Tyle % (so phieu) [ %

Tong

Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Thw ky Chu tri
(ky, ghi 18 ho tén) (ky, ghi 18 ho tén)
Pai dién chinh quyén Dai dién Mat tran Pai dién Chi ay
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Pai dién cac Poan thé Pai dién hé dan
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

* Ghi chu:

- B6 phiéu kin hoac biéu quyét gio tay do Hoi nghi quyét dinh. Ngudoi duoc binh chon, dé nghi 1a ngudi ¢6 uy tin phai dat
trén 50% tdng sb dai bidu du hop ddng y va c6 ty Ié binh chon cao nhit.

- Pai biéu dai dién ho gia dinh trong thon tham du véi vai tro giam sat, khong tham gia bo phiéu hoac bidu quyét binh chon
ngudi ¢d uy tin; truong hop binh chon bang bo phiéu kin, té kiém phiéu phai c¢6 sy tham gia cua dai bidu dai dién ho gia dinh
trong thon.

- Trudng hop 6 nhidu hon sé lugng ngudi duge binh chon/thdn ma cé két qua binh chon bing nhau thi dua ca vao danh sach
binh chon giri UBND x&/phudng/thi trin xem xét, quyét dinh.
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M2u s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

' B!EN BAN KIEM TRA
Keét qua binh chon, dé nghi cdng nhan ngwoi ¢o uy tin nam .....

Hom nay, ngay....thang...nam...., tai UBND X4 (ghi ré dia diém t6 chirc)
Chang tdi gom:

- Pai dién Bang uy x&/phuong (ghi rd ho, tén, chic danh): ......c.ccceeveeiveiene,
- Pai dién UBND xa/phuong (ghi rd ho, tén, chizc danh):........ccocovevviciienen,
- Pai dién Cong an xa/phuong (ghi rd ho, tén, chic danh):........cccocovviviiiiiennn,
- Pai dién Uy ban MTTQ xa/phudng (ghi rd ho, tén, chizc danh):......................

- Pai dién cac t6 chizc doan thé cua xad/phuong (Mdéi doan thé cir 01 nguoi tham gia;
ghi rd ho, tén, chizC danh)...........coovi e

-Chutri: Ong (ba) ......ccvevnen. Chu tich (hoac Pho CT) UBND xa/phudng.

- Thu ky: Ong (ba) (ghi 1 ho, t8n, ChitC dann) ...........cccevvvevevieeeeeree e
Cén ctr dé nghi cuia céc thon va két qua kiem tra; can cir tiéu chi, dieu kién binh

chon ngudi co uy tin quy dinh tai Quyet dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018

duogc stra d6i, bd sung tai Quyét dinh sé 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 caa Thu

tusng Chinh phu va y kién tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé dy hop,
cuoc hop thong nhat:

o Két qua
Gigi tinh/ Trinh do A .
sé .| Namsinh | pan |Noi culviin héa/| Da Didu kign | Khong du
Ho va tén N , o bieu kién
TT| * toc | tru | Chuyén "] y do*

mon S6 | Tyle| Sé6 |Tyleé

Nam | Ni phiéu | % | phiéu | %

Tong s6

Bién ban Iap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Thu ky Chi tri
(ky, ghi rd ho tén) (ky, @éng ddu, ghi ré ho tén)

Pai dién chinh quyén Pai dién UBMTTQ xa Pai dién Pang iy xa
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi r8 ho tén) (ky, ghi r8 ho tén)
Pai dién Cong an xa Pai dién cac doan thé
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi r6 ho tén)

* Ghi cha:

- Néu 15 1y do céc truong hop di Diéu kién hoic khong du Diéu kién trong danh séch binh chon, dé nghi cong
nhan ngudi ¢6 uy tin cia cac thon giri UBND xa/phuong/thi tran.

- Trudng hop thén giri danh sach dé nghi cong nhan ngudi ¢é uy tin vuot qua sé lwong dugc binh chon (do cé
két qua binh chon & cudc hop lién tich thdn cao bang nhau) thi cac thanh vién tham gia du hop caa UBND xem
xét, quyét dinh chon du sb lwvong ngudi c6 uy tin dwoc binh chon cua thon do.
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M4Au sb 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ TONG HQP DANH SACH o
Binh chon, dé nghi cdng nhan ngwoi cé uy tin trong dong bao dan tgc thieéu so

Nam............
Niam sinh Trinh Thanh Phan ngwoi cé uy tin
Ho, s [Noi| dd viin X ) .
TT | tén Et)? Mew héa Trwéng | Truéng Chirc [Thay Nhan Doanh Thanh ngg th,'
NCUT |Nam [ N [ ¥ |¢rg chuyén | Gia | dong |thonva|CB| siac | mo, T tri nhan, Phan vien | chu
mon lang | ho/Téc | twong [hwu| ton |thay LY [nguoi san .
. S - [ thire | >0 5| Khac
truéng | duwong gido [cang Xuat gioi
1 2 3 141516 7 8 9 10 111 12 |13 | 14 15 16 17 18
Téng
cong
NGUOI LAP BIEU TM.UBND .....
(ky, ghi ré ho tén) (ky, déng dau, ghi rd ho tén)
Ghi chu:

- Cot (2): Ghi NCUT (ngudi c6 uy tin) theo tirng x&;

- Cot (6): Ghi cy thé thon ban, buén lang, t6 dan phd va tuong duong;

- C4c cot tir cot (8) dén cot (16): Ghi cu thé, dung thanh Phan cuia NCUT;

- Cot (17): Néu NCUT la dang vién Bang cong san Viét Nam thi danh diu (x) vao cot nay. Néu khong phai thi
ghi s6 0 vao cot nay.



MAu sb 01- ND124/2025
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN XA......... Djc 1ap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH o
Cong nhan ngudi cé uy tin trong dong bao dan tgc thieu so.......
(Ban hanh kem theo Quyét dinhso  /OD-UBND ngay thing nam  cua Chutich UBND xd........ )

Ném sinh/ Gigi Ghi chu
tinh > . Thanh Phan ngudi ¢ uy tin
. 2 | g E
Tong e c =
Ho, tén Déan S, & < 3 o ) w z =
TT [ WU |3=4+5) Mz |8S| o | 82 | 42 Zo| = £ | &4 < s 2 a® z
NCUT tgc = 3 2 = g9 ) = ® 3= g- = %, a & > e 5 o s v, S
Nam | N 218|222 |55 2|83 |2 |22 |33|38| s | 3¢ | 2| 3
5 £ =y = s | =2 Q ¥ =g i g =y
= > 2 =% | =5 | 8|22 |5 | g8 |¥2 »2 9s 35 < =
g | S |88 | ° |58 | = o |58 | € ag BE 3 x
O -~ < [N
| &g |72 sS|E| & |&%| & | “3 2 g
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
1
2
Tong
cong
Ghi chu:

- Cot (6): Ghi cu thé dan toc cia ngudi ¢6 uy tin (NCUT), vi du: dan toc Thai, Tay, E dé, Khmer....

- Cot (7): Ghi cu thé thon ban, budn lang, t dan phé...noi NCUT dang sinh séng, cu tr,

- Cot (8): Ghi cu thé trinh d6 hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh d chuyén mén (Trung cép, Cao ding, dai hoc)

- Tir cot (9) dén (21): Ghi cu thé thanh phan caa NCUT, vi du: Gia lang, Trudng thén, Trudng ban cong tac mat tran thon, Bi thu Chi bo...
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35. Thii tuc Pwa ra khéi danh sach va thay thé, bo sung nguwoi co uy tin

trong ddng bao dan téc thiéu sé (Mi quy trinh: 1.012223, ky hiéu: QT X-35)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tu, cach thic thyc hién thu tuc “Pwa ra khéi danh sach va thay
thé, bé sung ngwoi cé uy tin trong dong bao dan téc thiéu sé”.

Pham vi:

Ap dung déi vai cac to chirc, ca nhan cé lién quan trong hoat dong giai quyét TTHC
linh vuc quan ly nha nudc cua S¢ Dan toc va Ton glao thanh phd Ha Noi vé viéc
cdng nhan ngudi ¢ uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb trén dia ban Thanh phé;
Cong chtc phong chuyén mdn thuéc S¢ Dan toc va Ton gido Thanh phd; Cong
chac 1am viéc tai Bo phan TN&TKQ/ Biém phuc vu hanh chinh cong cap x4 thudc
UBND cip x4 thudc ving dong bao dan toc thiéu s, UBND cap xa c6 thén thudc
ving dong bao dan toc thiéu sb va cac co quan, don vi lién ¢6 quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phu vé thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mét cira va Cong
Dich vu ¢6ng quéc gia;

- Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh pht quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vyc cdng tac dan tdc, tin ngudng, ton giéo;

- Quyét dinh sé 12/2018/QBP-TTg ngay 06/3/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé tiéu
chi lya chon, cdng nhan ngudi ¢ uy tin va chinh sach ddi véi nguoi c6 uy tin trong
d6ng bao dan toc thiéu so; Quyét dinh sé 28/2023/ QP-TTg ngay 23/11/2023 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viée stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Quyét dinh sb
12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 vé tiéu chi lua chon, céng nhan ngudi ¢ uy tin va
chinh sach d6i véi ngudi co uy tin trong dong bao dan toc thiéu sd;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
huéng dan Vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Thong tu so 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh phu vé quy
dinh mot sé noi dung va bién phép thi hanh trong sé hoa ho so, két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

- Quyét dinh sb 364/QD-BDTTG ngay 24/6/2025 cua Bo Dén toc va Ton gido vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, bo sung, bi bii bo
thudc pham vi chirc ndng quan Iy nha nude cua By Dan toc va Ton gido

- Quyét dinh sé 947/QD-TTPVHCC, ngay 27/6/2025 cua Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh theo quy
dinh phan cap, phan quyén, phan dinh thim quyén linh vuc dan toc, tin ngudng, ton
gido thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia So Dan toc va Ton giao thanh
phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

- Ho so ctia thon guri UBND cap x4 1a 01 bg, gom:

+ Vin ban dé nghi dua ra khoi danh sach va thay thé, b
sung nguoi €O uy tin;

+ Bién ban hop lién tich thon theo Miu s6 02, Miu s 06
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Phu lyc kém theo Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg (dugc
sura doi, bo sung bai Quyét dinh s6 28/2023/Qb-TTQ) .

- Ho6 so cia UBND cap xa gui S Dan toc va Ton gido
Thanh phé 1a 01 b, gdom:

+ Vin ban dé nghi;

+ Bién ban kiém tra theo Mau s 03, Mau s 07 Phu luc
kém theo Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg (duoc stura doi,
bé sung boi Quyét dinh sb 28/2023/Qb-TTg);

+ Ban tong hop danh sach dé nghi dua ra khoi danh sach
va thay thé, bd sung nguoi ¢ uy tin theo Mau sé 02 Phy
luc 111 kém theo Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP, gui S¢
Dan toc va T6n gido Thanh pho

- Vin ban thong nhat cua S¢ Déan toc va Ton gido Thanh X
pho gui UBND cap xa.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
Thoi gian xir ly
20 (hai muoi) ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 18, duoc thuc hién va hoan
3.4 | thanh ngay khi xay ra truong hop can dua ra khoi danh sach ngudi ¢ uy tin quy dinh
tai khoan 8 Dieu 1 cua Quyet dinh s6 28/2023/QD - TTg (UBND cap xa: 15 ngay;
So Dan tgc va Ton giao Thanh pho: 05 ngay).
3.5 | Noi nhan va tra ket qua ,
T6 chuc/ca nhan nop ho so va nhan ket qua theo mot trong cac cach thirc sau:
- Cong dich vu cong (https://dichvucong.gov.vn);
- Tryec tiep tai Biém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong;
- Théng qua dich vu buu chinh céng ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thot 1 iz mau/két qua
nhiém gian
Truong ban cong tdc Mat tran thon 3 , ,
£ AL s R e Al RA UA A 0 so cua Truong
thong nhat véi Chi uy chi bo va t6 SR
. . g . ban Cbng tac mat tran
chuc hop lién tich (c6 su tham gia , N X
\ R S i X Truong n thén gui UBND cap
cua dai dién Chi ay, chinh quyen, o Khéng | & \s N
. ; e en .2 27| bancOng xa la 01 bo, gom:
B1 | Ban cbng tdc Mat tran, cac to chac | , ., quy BRI QU
\ L % ai Al A tac Mat : + Van ban d¢ nghi;
doan th¢ va dai dién ho dan trong | , .~ ., X dinh A, =
N PRIV . tran thén. + Bién ban hop lién
thon), lap van ban dé nghi dua ra . x 2
\ , . X LR tich theo Mau so 02
khoi danh sach va thay the, bo sung S MR A
o2 R Lo va Mau s6 06
nguol o uy tin gul UBND cap xa
’ ‘ biém - Ho so cua Trudng
B2 |- Tiép nhéan ho so ‘ phuc vu 0,5 | ban Cbng tac mat tran
- Ky giao va nhan Ho so. hanh ngay |thén guai UBND cap

chinh x4 1 01 bo, gébm:
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cdng cap + Vin ban dé nghi;
xa + Bién ban hop lién
tich thén theo Mau sb
02 va Mau s6 06
- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(MAu s6 05)
Piém
phuc vu T , ,
53 | Chuyén hé so 6i Lanh dao UBND | hanh | 0,5 |Frietl Kiem spat qua
IO . X trinh giai quyet ho so
cap xa Achlnh, ngay (Mau s6 05)
cong cap
Xa
Lﬁnhq daq UBND cap xi xu 1y, | Lanh dao 1/2 o
B4 | chuyén ho so cho lanh dao Phong | UBND s Mau so 05
A 1A P ngay
chuyén mon thu 1y ho so cap xa
Lanh dao
BS LAanh dao ph(‘)I}g gl}uyén 1}1613 phan phénAg 1/? MAU sé 05
cong cho Chuyén vién thy 1y ho so chuyén ngay
mon
Thy 1y ho so:
- Trudng hop hd so chua day du, hop
I6: Huéng dan tryc tiép hoic thong
bao qua thu dién t, tin nhin dién
thoai hodc van ban cho nguoi dai dién
dé b6 sung, hoan thién hd so.
- Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét: Du thao van ban (Lanh dao
UBND ciép x3 ky); néu rd ly do tir chéi | Chuyén 02 Dy thdo van ban kem
B6 | tiép nhan, giai quyét vién thy X theo ho so
(Théi gian hoan thién hé so khong | 1y Hoso | 9
tinh vao thoi han gidi quyét)
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan, giai quyét: Kiém tra, tong hop
va 1ap hd so kém dy thao Vin ban xin
y kién cia S¢ Dan toc va Ton gido
trinh Lanh dao Phong chuyén mon.
Truong hop khong chap thuan phai
tra 10i bang van ban va néu ré Iy do.
Lanh dao phong kiém tra hd so: - Léanh
57 | - Néu déng y: ky nhiy vin ban Lanh | 30 12 |Hd so kém theo du
da0 UND cAp xa. Phong |4y | thao van ban
' chuyén y

- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.

mon
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Phé duyét nd1 dung van ban:
- Néu dong y: Ky duyét vin ban

Ho so cua UBND cap
xa gui So Dan toc va
Tén gido 01, gom:

- Vian ban dé nghi;

- Bién ban kiém tra
theo Mau sé6 03 va
Mau s6 07;

B8 chuyén van thu UBND cip xa phat LSHéINdSO 1/? - Ban géng hgp danh
hanh Van ban gui S¢ Déan toc va Ton chp xd ngay séch dé nghi dua ra
gido Thanh pho. khoi danh sach va
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B7. thay the, bo sung
nguoi ¢6 uy tin theo
Mau sb 02 phu luc I
kém theo Nghi dinh
s6 124/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025

Lanh dao S& xir 1y, chuyén ho so cho | Linh dao

Lanh dao phong chuyén moén xur ly, | S¢; 1anh

chuyén hd so cho Chuyén vién phong dao

chuy&n mdn xir 1y ho so: phong

- H6 so khong du diéu kién: Du thao | chuyén 03 Du théq van  ban

B9 | van ban thong bio khong du dieu | mon; | o | thong nhat y kien gui
kién (Lanh dao S& ky): néu o Iy do, | Chuyén | 9% | UBND cép x4
n6i dung can b sung, hoan thién. Vvién
- Ho so du diéu kién: Du thao vian phc‘)nAg
ban théng nhat ¥ kién trinh Lanh dao chuyen
S& ky giri UBND cép xa mon

g1o | Lanh dao S xem xét, ky van ban | Lanh dao 02 | Van ban thong nhat y
thong nhat y kien giri UBND cap xa So ngay | kién gui UBND cap x&

Du thao Quyét dinh
Ké tir ngay nhan van ban théng nhat phé duyét kém danh
cua So Dan toc va Ton giao Thanh sach dua ra khoi danh
phd, Cong chac phong chuyén mdn | Chuyén o5 | séch va thay thé, bd

B11l | UBND cap xa tham muu du thao | vién thu naay | Sung ngudi ¢ uy tin
Quyét dinh dua ra khéi danh sach va | 1y Ho so 98 | theo Mau sb 03 Phu
thay thé, bd sung ngudi c6 uy tin luc 111 kém theo Nghi
trén dia ban xa trinh Lanh dao Phong dinh  124/2025/ND-

CP ngay 11/6/2025
Dy thao Quyét dinh phé
duyét kem danh sach
Lanh dao phong chuyén moén xem | . . dua ra khoi danh sach

e L b 4, 1: .. | Lanh dao . PR
xét, ky nhay Quyét dinh dua ra khoi X va thay thé, bo sung
B12 | danh sach va thay thé, bé sung nguoi | P19 | 02 1 oisi o6 uy tin theo
yhe, DO sung ng chuyén ngay £ y

c6 uy tin trén dia ban x& trinh Chu mon Mau so 03 Phuy luc III

tich UBND cap x4

kém theo Nghi dinh
124/2025/ND-CP  ngay
11/6/2025
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Chu tich UBND cap xa xem xét, ky

Quyét dinh dua ra khoi
danh sach va thay the,
bo sung nguoi ¢6 uy tin

513 | Quyét dinh dua ra khoi danh séch va CJ‘;SS‘ 02 EZ?M fheo u;'art‘?n sach
th:’iy t'he,\bo sung ngudi o uy tin cp XA NG3Y | \au s 03 Phy luc Il
trén dia ban xa kém theo Nghi dinh

124/2025/ND-CP  ngay

11/6/2025.

Quyét dinh dua ra
Hoan thién Hb so chuyén két qua yé Chuyén 01 t(hhaOI ?f? g h bsg Chsu:]/a

B14 | biém phuc vu hanh chinh c¢ong cap | vién thu X y the, Do sung

xa dé tra két qua cho cong dan lyHdso | N98Y | neuol €O Uy tin kem
theo danh sach nguoi
co uy tin
Piém
phucva | .o
B15 | Tra két qua ha,nh hanh
chinh .
Ak chinh
cong cap
Xa
huyén .
; V(i:érll'I }ﬁlu Sau ,khl
Thong ké va theo dai: Iy Ho s Keét
- Chuyén vién thu 1y Ho so lwu trlr | 03 pidm thic | _ phidu kidm S04t qua

B16 | toan b tai li¢u, ho so theo quy dinh; | 0 vy QU% trinh giai quyét hd so;
- biém PPuc vy han}’l chlph cong cap xa hanh tfl‘rql_ _ S& theo ddi hd so
Luu Phiéu kiém soat; vao s6 thong ké chinh gial
ket qua thyc hién TTHC cong cAp 'Iq'lll'ﬁeé

xa
4 | Biéu miu

- Hé thdng biéu mau trong quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Cha nhiém Van phong Chinh phu hoac

Vin ban stra d6i, bd sung, thay thé.

- Biéu Mau s 02, 03, 05, 06, 07 Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s
12/2018/Qb-TTg (duoc sua doi, bo sung boi Quyét dinh so 28/2023/Qb-TTg) cua

Thu tudng Chinh pha).

- Biéu Mau s6 02, 03 Phu lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh 124/2025/ND-CP

ngay 11/6/2025 cua Chinh pht.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ BIEN BAN HQP LIEN TICH THON ]
Binh chon, dé nghi cdng nhan nguwdi cé uy tin trong dong bao dan toc thieu s

>

HOm nay, ngay.... thang... nam..., tai thon (ghi ré dia diém t6 ChIFC) ......oveveveeeeerreen.
Chung tdi gom:

- Bai dién Chi uy thon (ghi rd ho, tén, chizc danh): ...,
- Pai dién chinh quyén (ghi rd ho, tén Trueng thdn hodc Pho trueng thon):

- Dai dién Mat tran (ghi rd ho, tén, chuzc danh): ..o,
- Pai dién céc to chic doan thé (Mdi doan thé cir 01 nguoi dai dién tham di, ghi rd
ho, tén, chic danh):

- Pai dién ho gia dinh DTTS trong thon (ghi ré ho, tén): téi thiéu 03 ho gia dinh
-Chutri: Ong (b&): ....coveveean, Chure danh: Truong ban Céng tac Mt tran thon.

- Thu ky (ghi rd ho, tén, chizC dann): ..o
Sau khi xem xét danh sach gTé cur cua thon; can cu tiéu chi, diéu kién binh chon ngupi
6 uy tin quy dinh tai Quyét dinh s6 12/2018/Qb-TTg ngay 06/3/2018 duoc sta dol,
bo sung tai Quyet dinh s6 28/2023/Qb-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu tuéng Chinh
phu va y kién tham gia cta dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop thong

nhat dé& nghi cong nhan nguoi ¢6 uy tin cua thén nam........ nhu sau:
Gii tinh/ Trinh d6 Két qua *
A Nim sinh A . 50 haa/ A v A A v
'|S'?|' Ho va tén [t)(:':lgl N(t): L,qu’ Vcahnuh(é)ﬁ/ bongy Khéng dong y ,
- YN 15§ nguoi Sé nguoi | Ty lg | LY do

it on ; vIéo P
Nam | Nir Mo (sﬁphléu)Tylg/o(sﬁphléu) %

Tong

Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Thw ky Chu tri
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Pai dién chinh quyén Pai dién Mat tran Pai dién Chi ay
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Pai dién cac Poan thé Pai dién ho dan
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

* Ghi chu:

- B phiéu kin hoic biéu quyét gio tay do Hoi nghi quyét dinh. Nguoi dugc binh chon, dé nghi 1a nguoi ¢6 uy tin phai dat
trén 50% tdng sb dai biéu du hop dong ¥ va c6 ty Ié binh chon cao nhat.

- Pai biéu dai dién ho gia dinh trong thon tham du vai vai trd giam sat, khong tham gia bo phiéu hoic biéu quyét binh chon
ngudi ¢d uy tin; truong hop binh chon bing bo phiéu kin, t6 kiém phiéu phai ¢ su tham gia cua dai biéu dai dién ho gia dinh
trong thon.

- Truong hop ¢6 nhiéu hon s6 lugng nguoi dugc binh chon/thdn ma c6 két qua binh chon bang nhau thi dua ca vao danh sach
binh chon giri UBND x&/phudng/thi tran xem xét, quyét dinh.
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M4Au s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, B[EN BAN KIEM TRA
Ket qua binh chon, dé nghi cong nhan ngwai O uy tin nam .....

Ho6m nay, ngay....thang...nam...., tai UBND X (ghi ré dia diém té chirc)
Chung tdi gom:
- Pai dién Bang uy xa/phuong (ghi rd ho, tén, chuc danh): ...,

- Pai dién cac to chirc doan thé cua xa/phuong(Mai dodn thé cir 01 nguoi tham gia;
ghi rd ho, tén, ChuzC danh).........ccccooieiieiece e

-Chutri: Ong (Da) ......cevvevnea.. Chu tich (hoac Pho CT) UBND xa/phudng.

- Thu ky: Ong (ba) (ghi rd ho, ten, ChizC danh) ........cccccvvevevieeeceeee s
Cin ctr dé nghj cua cdc thon va két qua kiem tra; can ci tiéu chi, diéu kign binh chon
ngudi c6 uy tin quy dinh tai Quyet dinh s6 12/2018/Qb-TTg ngay 06/3/2018 duoc stra
doi, b6 sung tai Quyet dinh so 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu twéng
Chinh phu va y kién tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop
thong nhat dé nghi thay thé, b6 sung ngudi cé uy tin nhu sau:

L Két qua
Giéi tinh/ Trinh dé - -
sé |, ... | Namsinh | pan |Noi culvin héa/| Da bidu kign | Khong du
Ho va tén n bieu kién

TT

toc | trd | Chuyén . 2
mon So |Tylg| So |Tyl¢
phieu | % | phieu | %

Ly do*
Nam | Nw

Tong sb

Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Thu ky Chu tri
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, dong dau, ghi rd ho tén)

Pai dién chinh quyén Pai dién UBMTTQ x& Pai dién Pang iy xa
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Pai di¢n Cong an x4 Pai dién cac doan thé
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

* Ghi chu:

- Néu 15 ly do cac truong hop du didu kién hodc khong du didu kién trong danh sach binh chon, d& nghi cong nhan nguai c6
uy tin cua cc thén giri UBND xa/phuong/thi tran.

- Truong hop thon giri danh sach dé nghi cdng nhan ngudi ¢6 uy tin virgt qua 6 Irong duoc binh chon (do cé két qua binh chon & cude
hop lién tich thén cao bing nhau) thi cac thanh vién tham gia du hop ciia UBND xem xét, quyét dinh chon di1 s6 Iwong nguoi ¢6 uy tin
duoc binh chon cua thon do.
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M4Au sb 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Rt khéi danh sach nguoi c6 uy tin trong ddng bao dan téc thiéu sé

Kinh giri:

- Ban cong tac Mat tranthén..........................

- UBND xa/phuong/thitran...........................
Ho va tén nguoi CO UY TIN: .oiuiiiiiiieie s
Ngay thang nam SINN: .....ocviiiiii
DT I (6o
HO KNAU thUGNG T TAI: ..ottt en ettt
Hién dang 1a ngudi €O Uy tin CUA thON: ...oceoiiiiiiee s

T6i lam don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, cho phép toi dugc rat khoi danh
sach nguoi cd uy tin cua thon

[ [0 S SRR

............. , NQAY..... thang..... nam....
Nguwoi lam don
(ky, ghi rd ho tén)

* Ghi cu thé ly do tu xin rdt khoi danh sach nguoi ¢d uy tin (vi du: do stc khoe yéu; gia dinh chuyén
di noi khéc sinh séng...)



185

MAu s6 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

‘ BIEN BAN HQP LIEN TICH THON o
bé nghi dwa ra khéi danh sach ngwoi ¢6 uy tin trong dong bao dan tgc thieu so
Nam ..........

HOm nay, ngay..... thdng .....nam....., tai thdn (ghi ré dia diém t6 Chirc).........ooeee......
Chung tdi gom:

- Bai dién Chi uy thén (ghi rd ho, tén, chizc danh): ..o,
- Pai dién chinh quyén (ghi rd ho, tén Truweng thdn hodc Phé trieong thon) ...................
- Dai dién Mat tran (ghi rd ho, tén, chuzc danh): ...,
- Pai dién céc t6 chuc doan thé (Mdi dodn thé cir 01 nguwoi dai dién tham du; ghi rd
ho, tén, chizc danh).

- Pai dién ho gia dinh DTTS trong thon (ghi rd ho, tén): téi thiéu 03 ho gia dinh.

- Chirtri: Ong (b&):...........coon.... Churc danh: Truong ban Cong tac Mat tran thon.

- Thu ky (ghi rd ho, tén, chizC danh): ...
Can ctr Quyét dinh s0 12/2018/QD-TTg ngdy 06/3/2018 cia Thu twéng Chinh phi vé
chinh sach doi voi ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc thieu so duoc stra doi, bo sung
tai Quyet dinh s6 28/2023/Qb-TTg ngay 23/ 11/2023, sau khi xem xeét, danh gia cac mat
va y kieén tham gia cua dai dién céc ban, nganh, doan thé du hop doi vai:

1. Ong/Ba: ........ nam sinh... dan toC.... U Il al coovvveevvvvsvovviiins © cac thanh
vién tham du hop thong nhat (véi .......... SO phicu/tong so phiéu........... R %).
2. Cac thanh vién dy hop théng nhat dé nghi cap c6 tham quyen xem xét, dua ra khoi
danh sach nguoi c6 uy tin doi voi:

1. Ong/Ba:

- Ly do (néu cu thé Iy do d@é nghi dwa ra khoi danh sdch nguoi ¢6 uy tin):

2...

- Ly do
Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.
Thu ky Chii tri
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Pai dién chinh quyén Pai dién Mt tran Pai dién Chi iy
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Pai dién cac Poan thé Pai dién ho dan
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Ghi chu:

- Truong hop ngudi co uy tin chét: khong td chuc hop lién tich. Truéng thon 1am vin ban dé nghi dwa ra khoi danh séch
nguoi ¢ uy tin gii UBND cap x&;

- Trudng hop tw nguyén xin rdt khoi danh sach ngudi ¢6 uy tin cin c6 don theo Mau s 05 kém theo Quyét dinh nay;

- Dai biéu dai dién ho gia dinh trong thon khong tham gia bo phiéu, nhung tham gia vao t6 kiém phiéu dé giam sat két qua bo
phiéu dé nghi dua ra khoi danh sach ngudi c6 uy tin cia thon.
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M4Au s6 07

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

‘ BIEN BAN KIEM TRA o
Pé nghi dwa ra khéi danh sach nguoi c6 uy tin trong dong bao dan tgc thiéu so

HAm nay, ngay....thang...nam. ..., tai UBND X& (ghi r6 dia diém té ChirC)........ccovevenve...
Chung tdi gom:

- Pai dién cac t6 chirc doan thé cua xad/phuong (Mdi doan thé cir 01 nguoi tham gia;
ghi rd ho, tén, chuzC danh).........ccccooviiieiiece e

- Chitri: Ong (0&) ................... Chu tich (hodc Pho CT) UBND xa/phudng.

- Thu ky: Ong (ba) (ghi 1 ho, t8n, ChitC dann) .........c..ccevveveveeeeeeereeesee e
- Cén cir dé nghi cua céc thdn va két qua kiém tra; cin cir cac quy dinh tai Quyét dinh
s0 12/2018/Qb-TTg ngay 06/3/2018 cua Thu tuéng Chinh phu dugc stra doi, bo sung
tai Quyet dinh so 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu twéng Chinh phu va y
kien tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop thong nhat dua

ra khoi danh sach ngudi ¢ uy tinnam ....... doi véi cac truong hop sau:
Gigi tinh/ Trinh Két qua *
A Nfim sinh A o d@ Vﬁn A - A A -
So Dan |Noi cu bongy Khéng dong y

Ho va tén hoa/ _ _ Ly
chuyén| So |[Tylé| So | Tyl¢ | go*

mon | phiéu | % | phiéu [ %

TT toc | tra

Nam | N

Tong s6

Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Thw ky Chii tri
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi rd ho tén, déng dau)
Pai dién Cong an xa Pai dien UBMTTQ xa Pai dién Pang dy xa
(ky, ghi 16 ho tén) (ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi r6 ho tén)
* Ghi chu:

- Thyc hién b6 phiéu kin, ngudi dugc dé nghi dua ra khoi danh sach ngudi c6 uy tin phai c6 trén 50% tong s6 dai biéu dy hop
bo phiéu tan thanh. . .
- Néu 13 ly do céc truong hop dé nghi dua ra hodc khong dé nghi dua ra khoi danh sich ngudi c6 uy tin.



MAu s6 02 -ND 124/2025

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN XA......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TONG HQP DANH SACH

Peé nghi dwa ra khéi danh sach va thay the, bo sung ngwai ¢é uy tin trong dong bao dan tgc thiéu so.......
DANH SACH NCUT bUA RA DANH SACH NCUT THAY THE, BO SUNG
. -
Ném sinh 3 | < Nim sinh = <
o > Q- =i o Ghl
T |Ho. ten Z = (22| & Z S 22| 3 | o
o g =2 ° =gy = 2 |Ho. tén g = 8 o = = 2
NCUT S 3o 5 |€al 2 > = S 3 o 5 |<al| =
® 5 S = 5| @e | 2 |NCUT| s S = 5 >8 [ 2.
T — =z S = o > S 5 g " — = =4 = > 5z K
EN =4 > ZI = 5 35 — 5 = @ Zl = g 33 o
J‘l S 3 =t e g, '3) o ,i S 3 =1 e g, '3) a»
-~ = kS = =
[{e]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 | 20
| |xaa | 0 1 1 1
e e R A IR R
2
Il | XaB
1
Téng
Ghi cha:

- C6t (6), (15): Ghi cu thé dan toc ciia nguoi ¢d uy tin (NCUT). ]

- Cot (7), (16): Ghi cu the thon, ban, t6 dan pho...noi NCUT dang sinh song, cu tri.

- Cot (8), (17): Ghi cu the thanh phan cia NCUT, vi du: Gia lang, Truéng thon, Truong ban cong tac mat tran thon, Bi thu Chi bg....
- Cot (9), ((18): Ghi cu thé trinh d§ hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh d§ chuyén mén (Trung cap, Cao dang, dai hoc...).

- Cot (10), (19): Ghi cu thé 1y do dua NCUT ra khoi danh sach/ Iy do NCUT dugc thay thé, bé sung.
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MA2u sé 03- ND 124/2025

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN XA......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
~_ DANHSACH ‘ o
Puwa ra khoi danh sich va thay the, bo sung ngwai c6 uy tin trong dong bao dan tgc thieu so.......

(Ban hanh kém theo Quyét dinhs6  /OP-UBND ngay thing ndm  cua Chu tich UBND xd.....)

I. PUA RA KHOI DANH SACH NGUOI CO UY TIN

Nam sinh = Thanh phan nguai ¢6 uy tin (NCUT)
z =
3 o o Ly do
o> <« = —~ — @) wn o p Z — y
) — a S - . S| Q P = £
Hotén | o S| & |33|2 |F§ |85 55 |3 2| €3 ERE (2% |w | B | thayté
1T @ > g o © s = = O ®S o D = < S5 |23 | & = \
NCUT | = Zlz || = Ss |8 |2¢ S |® g8 |3 z% B&s3 3% o |35 |& | = | bosung
= B¢ = Q =] > o - ’
g (3] : = 2 |23 |28 |E 55 |% BEfRs2 62|92 |22 |5 | B | Nout
+ =] > - 5 > S O « 3 @ = © o S 5 Bl = | X @
a = S |8 |8g |52 S| g 2| €& Clug |°& | 5
S S @ S = 3 5 2 o< =3 g = =
S o =
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 |21 22
| XaA
1
2
I | XaB
1
Tong
Ghi chu:

- Cot (6): Ghi cu thé dan toc cuia ngudi co uy tin (NCUT).

- Cot (7): Ghi cu thé thon, ban, tb dan phé...noi NCUT dang sinh séng, cu tr,

- Cot (8): Ghi cu thé trinh do hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh d6 chuyén mén (Trung cip, Cao dang, dai hoc)

- Tir cot (9) dén (21): Ghi cu thé thanh phéan ciia NCUT, vi du: Gia lang, Truéng thén, Truéng ban cong tac Mit tran thén, Bi thu Chi bg...
- Cot (9), (17): Ghi cu thé 1y do dua NCUT ra khéi danh sach/ Iy do NCUT duoc thay thé, b sung.
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I1. DANH SACH THAY THE, BO SUNG NGUOI CO UY TIiN

Nim sinh = Thanh phan ngudi ¢é uy tin (NCUT)
Z = Ly do
y 5 % B = — =S| 0 wn % . Z z > = thay
Ho tén o> o8 i 3 3 = g g TN g 5 g 5 E L 3. = 0% 5 | & Ué ) 2 A LA
TT (8 = E o © = S O 3 ®) s S o > <13 = & S 5 S & S = the, bO
NCUT z S \ 5 < ] g @ Z @ = @ |© |35 g3 Os |ga |35 i
? /5|8 2| 2|2 |2 |8g |z |8s|a ez B23|d8|g|38|S | B |
by g g |2 |§8 |52 |8 228|288 825 |d2 (8% |8 | 2 |NuT
(-Jtl ~ c g 8 F =28 & @ = 17 Q@ o ag a = |5 < S 5
= | % |&E 3 3| & 5l =<| &|78 | & =
g S Q S g Q- x 8
1 |2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 |13 14 |15 16 17 18 19 20 |21 22
| X&aA
1
2
I | XaB
Tong
Ghi chu:

- Cot (6): Ghi cu thé dan toc ctia ngudi ¢6 uy tin (NCUT).

- Cot (7): Ghi cu thé thdn, ban, té dan phé...noi NCUT dang sinh sbng, cu tra,

- Cot (8): Ghi cu thé trinh d6 hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh dé chuyén mén (Trung cip, Cao ding, dai hoc)

- Tir cot (9) dén (21): Ghi cu thé thanh phan caa NCUT, vi du: Gia lang, Truéng thon, Truéng ban cong tac Mit tran thon, Bi thu Chi bo...
- Cot (22): Ghi cu thé Iy do NCUT dugc thay thé, b sung.
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PHU LUC
CAC BIEU MAU THEO DOI GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cua, Chu nhiém Van phong Chinh phii)

Chit ky sb caa T6 chie (néu la
biéu miu dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO,

NGANH/CAP XA . . . , - _
TRUNG TAM PHUC VU HANH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH CONG (hoic) BO PHAN Doc lap - Tw do - Hanh phc
TIEP NHANVATRAKETQUA =

MAu s6 01

S6:..../TTPVHCC (BPTNTKQ) e, , ngay ... thang ...... nam ...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong/B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua ......................
Tiép nhan ho so cua:

L
e
O
S6 luong hd S0 eevvne (bd)

Thoi gian giai quyet ho so theo quy dinh la: .............. ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gio .. phut, ngdy ... thang ...nam..

Thaoi gian tra két, qua giai quyét ho so:... gio..., phit, ngay ... .théng....ném....
bang ky nhan ket quatai: ...

Vao Sé theo ddi hd so, Quyén Sb:.........ccovvvevveeenn... Sothirtu...................
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi r ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chiz ky sé Ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu 1a biéu mdu dién tir)
Ghi chu:
- Truong hop chua thiét 1ap dugc Hé thong thong tin mot cira dién tw, Gidy tiép nhan va hen tra két qua
duoc lap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chuc, ca nhan nop hd so trong truong hop nop truc tiép, nop
qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-Ttg; mét lién chuyén kém theo Phiéu
kiém sodt qua trinh giai quyét hd so va duge luu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢6ng/Bo phan Mot
cua,;
- T4 chuc, c& nhan cé thé dang ky nhan két qua tai B6 phan Mot cira hoic tai nha (tru so té chic) qua
dich vu buu chinh.
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Chir ky s6 ctia T6 chuc (néu 1a X x
Y 86 cua T chirc ( MAu s 02
biéu mau dién tur)

TEN CAP TiNH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANHCAP XA Poc lap - T do - Hanh phuc
TRUNG TAMPHUCVUHANH "~

CHINH CONG (hoic) BO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOI dUNg YBU CAU GIAT QUYEL: ..o,
DI N oo
S6 AiEN thoai.......cceeeeeeeeeeeeieeieeeeeeee, Emaili....oooooiiiiiiiii
Yéu cau hoan thién ho so gdm nhiing noi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién hd so néu co vuéng mic, Ong/Ba lién hé véi
sodiénthoai ...............oooeiinl . dé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chir ky s6 Ciia Nguoi huréng dan néu 1a biéu mdu dién
tré)
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Chir ky s6 cua T6 chuc (néu la

biéu mau dién o) Mt so 03
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP XA Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
TRUNG TAMPHUCVUHANH e
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA
Sb:....../,TTPVHCC (BPTNTKQ) e, NGAY . thang ... nam ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng/Bo phan Mot Clra............oooiiiiiiiii i

Tiép nhan ho so cua:

Qua xem Xeét, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong/B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua théng
bao khong tiép nhan, giai quyét ho so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin théng bao cho Ong/Ba dugc biét va thyc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu 1a biéu mau
dién )

Ghi cha:

Trudng hop chua thiét 1ap dugc Hé thong thong tin mot cira dién tir, Phiéu dwoc lap thanh 2 lién; mot
lién giao cho t6 chirc, ca nhan nop hd so trong truang hop nop truc tiép, nop qua dich vu buu chinh
cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-Ttg; mot lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.



193

Chit ky s6 caa T6 chuc (néu la

PR MAu s6 04
biéu mau dién tu)

TEN BO, NGANH/CAP TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN PON VI/ DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CAPXA
So:....... /PXL- veveeeen, NEAY thang ...... nam ......

Ngay...thang...ndm ..., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyét hd so d& nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh (tén tha tuc hanh chinh) caa Ong/Ba/T6 chirc); masé: ...

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gio..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét hd so cia Ong/Ba/Té
chuc ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két qua/Bién nhan ho so. Ly
do:...

Su cham tré nay da gay phién ha, tén kém chi phi, cong stic caa Ong/Ba/Té chiic.

(tén co quan, don vi) xin 16i Ong/B&/To6 chic va sé tra két qua giai quyét hd so cho
Ong/Ba/TH chiic vao ngdy ....... thang ... nam ......

Mong nhan duoc su thdng cam caa Ong/Ba/T6 chie vi su cham tré nay./.

THU TRUGNG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi rd ho tén)
(Chir ky s6 cuia Thii trucng co quan, don vi néu 1a biéu mau dién tir)



Chir ky s6 cua T6 chuc (néu la
biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA
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MAZu s6 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:...... /TTPVHCC
(BPTNTKQ)

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

IMIE SO N0 SO e
Co quan (bd Phan) Gidi QUYEE NO SOT .....veeeee et
Co quan phdi hop ial QUYEL NG SO: ....oouee e
. THOI GIAN GIAO, NHAN HO [KET QUA GIAI QUYET HO SO| GHI
TEN CO QUAN SO (Truwéc han/ding han/quéa han) [ cHU
1. Giao: ...gio.. .phut, ngay ... thang ... nam....

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh

cong/Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua

2. Nhan: .....

Nguoi giao Ngwoi nhan

2. Nhan: .............

1. Giao: ......... ...0i0...phtt, ngay... thang... nam....
Nguoi giao Ngwdoi nhan

2. Nhan: .........

1. Giao: .............. ...gi0...phat, ngay ... thang ... nam....

Nguoi giao Ngwdoi nhan
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. THOI GIAN GIAO, NHAN HO [KET QUA GIAI QUYET HO SO| GHI
TEN CO QUAN SO (Truwéc han/ding han/quéa han) [ cHU
1. Giao
............... ...gi0...ph1t, ngay ... thang... nam....
2. Nhan Nguwoi giao Ngwoi nhan

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh

cong/Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua

Ghi chd:

- Truwong hop hd so duoc Chuyen qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QD-Ttg
thi thoi gian giao, nhan hd so va viéc ky nhan thé hién trong hoa don ciia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét ho so do bén nhan nhap théng tin/ ghi khi nhan ban giao ho so.
- Truong hop Hé théng thong tin mot cira dién tir chua van hanh, ngudi giao va nguoi nhan phai ky va
ghi r6 ho ten. Khi Hé th§ng th@ng tin mot ctra dién tir da van hanh, viéc luu vét dugce thuc hién tu

dong va thé hién trén mau phiéu dién tu
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MAu s6 06
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAMPHUCVUHANH e
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA
Sb:...... ITTPVHCC(BPTNTKQ) ooy IGAY . thang ... néam ...
SO THEO DOI HO SO
ot Pia q(j:n Nhéan va Tra két qua
Mahs| Tén o chi,sé| 7 )
STT TTHC chirc, ca dien chii tri | Nhan | Hen tra | Tra két P!ur(rnig o
SO nhan | 4%€ iai |ox PR . [thic nhan Ky nhan
thoai glal 1h so | két qua qua p :
| quyét ket qua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chu: S theo ddi hd so duogc 1ap theo ting linh vuc hodc nhom linh vuc tai Bo phan Mét cira.
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